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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

. ) SPRENDIMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATY
PATVIRTINIMO

2015 m. lapkri¢io 27 d. Nr. TS-236
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies 10
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, atsizvelgdama j RokiSkio rajono savivaldybés mero 2015 m.
lapkric¢io 16 d. potvarkj Nr. MV-40 ,.D¢l Rokiskio rajono savivaldybés administracijos nuostaty
teikimo tvirtinti Rokiskio rajono savivaldybés tarybai*,

Rokiskio rajono savivaldybés tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Jgalioti RokiSkio rajono savivaldybés administracijos direktoriy Valerijy
Rancevg pasirasyti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos nuostatus ir jregistruoti juos
Juridiniy asmeny registre teisés akty nustatyta tvarka.

3. Pripazinti netekusiu galios RokiSkio rajono savivaldybés tarybos 2009-02-27 sprendimo
Nr. TS-3.48 ,,Del Rokiskio rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo* 1 punkta,
jregistravus nuostatus Juridiniy asmeny registre.

Sis sprendimas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Antanas Vagonis

Rata Diliené



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
2015 m. lapkricio 27 d. sprendimu Nr. TS-236

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) yra Rokiskio
rajono savivaldybés biudzetiné jstaiga. Jg sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktirinius padalinius
nejeinantys valstybés tarnautojai ir savivaldybés administracijos filialai — senitinijos (savivaldybés
administracijos struktariniai teritoriniai padaliniai).

2. Administracijos savininké — RokiSkio rajono savivaldybé, identifikavimo kodas
111101681, adresas: Respublikos g. 94, LT — 42136, Rokiskis. Savininko teises ir pareigas
igyvendinanti institucija — savivaldybés taryba (toliau — Taryba), kuri tvirtina ir teisés akty
nustatyta tvarka kei¢ia Administracijos nuostatus, sprendzia kitus jstatymuose jos kompetencijai
priskirtus klausimus.

3. Administracijos buveinés adresas: Respublikos g. 94, LT — 42136, Rokiskis. Pagrindiné
veiklos riisis: Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla, kodas 84.11.20.

4. Administracija turi vieSojo juridinio asmens statusa (kodas — 188772248), saskaity
bankuose, antspauda su savivaldybés herbu ir pavadinimu ,,RokiSkio rajono savivaldybés
administracija“. Administracijos padaliniai gali turéti saskaity bankuose.

5. Administracijos veikla neterminuota. Jos jgaliojimai, iSskyrus Administracijos
direktoriaus ir Administracijos direktoriaus pavaduotojo (toliau — Administracijos direktoriaus
pavaduotojas) jgaliojimus, nesusij¢ su Tarybos jgaliojimy pabaiga. Administracijos finansiniai
metai sutampa su kalendoriniais metais.

6. Administracija yra labdaros ir paramos gavéja.

II. ADMINISTRACIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Pagrindiniai Administracijos tikslai: kartu su Taryba skatinti ir plétoti vietos savivalda
kaip demokratings valstybés raidos pagrindg; sudaryti biitinas teisines prielaidas jgyvendinti
Konstitucijos nuostata, jog visos valdzios jstaigos tarnauja Zmonéms.

8. Svarbiausi Administracijos uzdaviniai — vykdyti vieS$gj; administravimg, skatinti
tarnautojy administracinius gebéjimus, didinti veiklos efektyvuma.

9. Administracija sprendzia jos kompetencijai priklausancius klausimus, vykdo kitas
istatymy ir Tarybos jai pavestas funkcijas, uZtikrina savivaldybés institucijy funkcijy jgyvendinima
ir atlieka Tarybos, savivaldybés mero ir kontrolieriaus tarnybos finansinj, tkinj, materialinj
aptarnavimag.

10. Administracija kaupia, sistemina bei ruoSia Tarybos, mero, administracijos
direktoriaus veiklai reikalingg informacija ir kita medziaga bei teikia Tarybai, savivaldybés merui,
Administracijos direktoriui pasitilymus savivaldos institucijy kompetencijai pavestais klausimais.

11. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius:

11.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy
sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

11.2. jgyvendina jstatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius savivaldybés
tarybos sprendimy;

11.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés turto
valdymg ir naudojima;



11.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

11.5. per jgaliotus valstybés tarnautojus atstovauja savivaldybei savivaldybés jmoniy ir
akciniy bendroviy valdymo organuose;

11.6. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

11.7. atlieka sekretoriato, savivaldybés mero, Tarybos nariy ir savivaldybés kontrolieriaus

11.8. vykdo kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy numatytas funkcijas.

12.  Administracijos funkcijos detalizuojamos ir priskiriamos Administracijos
struktiriniams padaliniams $iy padaliniy nuostatuose.

I1I. ADMINISTRACIJOS TEISES

13. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teise:

13.1. gauti i§ savivaldybés bei jos teritorijoje esanciy valstybés institucijy bei kity jmoniy, jstaigy,
organizacijy duomenis bei informacijg Administracijos kompetencijos klausimais;

13.2. savo kompetencijos klausimais kreiptis | Vyriausybe, ministerijas bei jy istaigas;

13.3. skirti atstovus dalyvauti susirinkimuose, kai svarstomi su Administracijos veikla susije
klausimai;

13.4. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudaryma rajono savivaldybés institucijy teisés aktams,
savivaldybés mero potvarkiams, ir kitiems klausimams, susijusiems su Administracijos veikla, nagrinéti ir
rengti;

13.5. rengti rajono savivaldybés institucijy ir mero teisés akty, susijusiy su Administracijos veikla,
projektus;

13.6. sudaryti sutartis;

13.7. bendradarbiauti su $alies ir uzsienio valstybiy savivaldybiy administracijomis.

14. Administracija turi ir kity jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, savivaldybés
institucijy sprendimy jai suteikty teisiy.

IV. ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKTURA

15. Administracijos struktiirg, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokescio fonda, didziausia
leisting valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis ir gaunanciy
uzmokestj i$ savivaldybés biudzeto, skaiCiy savivaldybés administracijos direktoriaus sitilymu
savivaldybés mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Taryba, o pareigybes tvirtina Administracijos
direktorius.

16. Administracijos direktorius yra Administracijos vadovas — jstaigos vadovas, pavaldus
Tarybai ir atskaitingas Tarybai ir savivaldybés merui.

17. Administracijos direktorius administracijai vadovauja per savo pavaduotoja,
strukturiniy padaliniy vadovus ir tiesiogiai.

18. Tarybos sprendimu gali biiti steigiama Administracijos direktoriaus pavaduotojo
pareigybé. Administracijos direktoriaus pavaduotojas (jeigu Si pareigybé
steigiama) j pareigas Administracijos direktoriaus sitilymu savivaldybés mero teikimu skiriamas
Tarybos sprendimu politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

19. Administracijos direktoriaus pavaduotojas atlieka Administracijos direktoriaus
pareigas jo nesant. Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybei gali biti suteikiami
vykdomosios institucijos jgaliojimai, turintys vieSojo administravimo teises ir pareigas.
Savivaldybés taryba paskirsto vieSojo administravimo funkcijas administracijos direktoriui ir jo
pavaduotojui.

20. Tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui, Administracijos direktoriaus
pavaduotojui uz tarnybinius nusizengimus skiria Taryba. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira
pradedama savivaldybés mero iniciatyva arba remiantis jo gauta raSytine informacija apie
Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo tarnybinius nusizengimus.

21. Administracijos direktorius jam jstatymy nustatytus ir Tarybos perduotus jgaliojimus,
i$skyrus nuostaty 23.4 ir 23.5 papunkciuose nustatytus igaliojimus, turi teise, kiek neapribota



Tarybos sprendimu, pavesti vykdyti Administracijos direktoriaus pavaduotojui. Administracijos
direktoriaus pavaduotojas atsiskaito Administracijos direktoriui, o prireikus — Tarybai.

22.Administracijos direktoriaus kompetencija nustato jstatymai, nuostatai ir pareigybés
apraSymas.

23. Administracijos direktorius:

23.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy bei Tarybos
sprendimy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

23.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir Tarybos sprendimus, gali
kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus Administracijos
struktiiriniy ir savivaldybés administracijos filialams — senitinijoms ir ] struktiirinius padalinius
nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos klausimais —
savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

23.3. organizuoja Administracijos darba, tvirtina Administracijos struktiiriniy padaliniy ir
Administracijos filialy — senitinijy veiklos nuostatus, tvirtina Administracijos, senitinijy metinius
veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dokumenty jgyvendinima detalizuojancius
dokumentus ir kontroliuoja jy jigyvendinima, atsako uz vidaus administravima savivaldybés
administracijoje;

23.4. administruoja asignavimus, Tarybos skirtus Administracijai;

23.5. Tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto asignavimus ir kitus
piniginius iSteklius, organizuoja savivaldybés biudZeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés tkine
bei finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

23.6. jstatymy nustatyta tvarka skiria j pareigas ir i§ jy atleidZzia Administracijos valstybés
tarnautojus ir kitus darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartj, atlicka kitas Valstybés tarnybos
jstatymo ir savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

23.7. koordinuoja ir kontroliuoja vieSasias paslaugas teikianciy jstaigy darba, atlicka Kitas
pagal jstatymus ir Tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniy asmeny valdymo
funkcijas;

23.8. organizuoja Tarybos nariy, Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, mokyma;

23.9. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito uz savo ir Administracijos
veikla teikdamas veiklos ataskaitas Tarybos ir savivaldybés merui;

23.10. Tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne reciau kaip kartg
per metus informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

23.11. teikia savivaldybés merui sitilymus dél didZiausio leistino valstybés tarnautojy
pareigybiy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, skai¢iaus Administracijoje;

23.12. tvirtina detaliuosius planus ir Administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietoveés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

23.13. teikia tvirtinti Tarybai savivaldybés bendraji plang ar savivaldybés daliy
bendruosius planus;

23.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaldybés bendrojo plano arba
savivaldybés daliy bendryjy plany ir savivaldybés administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

23.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zemétvarkos planavimo dokumenty
rengimg ir tvirtina juos;

23.16. organizuoja savivaldybés strateginio planavimo procesg, atsako uz patvirtinty
savivaldybés planavimo dokumenty ir jy igyvendinimo ataskaity vieSinima;

23.17. atlieka kitas jstatymy, Vyriausybés nutarimy bei Tarybos pavestas jam funkcijas.

24. Kai savivaldybés teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktorius ir jo pavaduotojas (pavaduotojai) yra pavaldis ir atskaitingi Vyriausybés jgaliotiniui.

V. ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS



25. Administracijos struktiiriniy padaliniy veiklg reguliuoja Administracijos direktoriaus
patvirtinti struktiiriniy padaliniy nuostatai, Administracijos vidaus tvarkos taisyklés, valstybeés
tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apraSymai.

26. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai dirbantys pagal darbo sutart]
atskaitingi Administracijos direktoriui arba Administracijos direktoriaus pavaduotojui, jeigu teisés
akty nustatyta tvarka jam suteikti vykdomosios institucijos jgaliojimai bei Administracijos
direktorius pavedé vykdyti tam tikras jam jstatymy priskirtas ir RokiSkio rajono savivaldybeés
tarybos perduotas funkcijas.

27. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
negali biiti savivaldybés, kurioje jie dirba, tarybos nariais.

28. Administracijos skyriai privalo palaikyti tarpusavio rySius taip, kad galéty objektyviai
vykdyti savo funkcijas.

29. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Tarybos patvirtintu Rokiskio
rajono savivaldybés plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio planavimo dokumentais ir
strateginio planavimo principais, taip pat Siais nuostatais.

30. Administracijos veiklos klausimai aptariami struktiriniy, struktiiriniy teritoriniy
padaliniy vadovy ir ] padalinius nejeinan¢iy valstybés tarnautojy pasitarimuose, kurie
protokoluojami. Sie pasitarimai vyksta Administracijos direktoriaus jsakymu nustatytu laiku ir
tvarka. Pasitarimy metu struktiriniy padaliniy vadovai aptaria aktualiausius klausimus ir
problemas.

31. Administracija pagal savo kompetencijg rengia Tarybos sprendimy, savivaldybés
mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu nustatyta tvarka.

32. Tarybos sprendimy projektus administracija teikia svarstyti tarybos komitetams
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos reglamento nustatyta tvarka.

33. Savivaldybés mero potvarkiy ir Administracijos direktoriaus jsakymy projektus
administracijos tarnautojai rengia pagal savo kompetencijg. Teisés akto projekto rengéjas yra
asmeniSkai atsakingas uz pateikto projekto pagristuma, pateikty dokumenty ir kitos medZiagos
tikruma.

VI. ADMINISTRACIJOS DOKUMENTU VALDYMAS BEI ASMENU PRASYMU IR
SKUNDU NAGRINEJIMO TVARKA

34. Administracijoje gaunami ir siunc¢iami dokumentai tvarkomi vadovaujantis jstatymu ir
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu nustatyta tvarka. Dokumenty valdymas
vykdomas elektroninéje dokumenty valdymy sistemoje.

35. Asmeny prasSymai nagrin¢jami vadovaujantis Asmeny praSymy nagrin€jimo ir jy
aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo
subjektuose taisyklémis, o skundai nagrin¢jami Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
jstatymu ir kitais teisés aktais.

VII. ADMINISTRACIJOS LESU SALTINIAIL JU NAUDOJIMAS IR FINANSINES
VEIKLOS KONTROLE

36. Administracija finansuojama i§ rajono savivaldybés biudzeto. Savivaldybés biudzeto
léSos gali buti naudojamos tik savivaldybés funkcijoms: Tarybos ar Administracijos patvirtintiems
savivaldybiy planavimo dokumentams jgyvendinti, savivaldybés biudzetinéms jstaigoms islaikyti ir
vieSyjy paslaugy teikimui organizuoti.

37. Administracijos darbo uzmokescio fonda tvirtina arba keicia Taryba.

38. Administracijos léSos naudojamos pagal biudzeto iSlaidy samatg.

39. Administracija jstatymy nustatyta tvarka gali turéti ir kity 1&Sy.



v —

valdomas ir naudojamas savivaldybés turtas ir patikéjimo teise valdomas valstybés turtas, kaip
vykdomas savivaldybés biudzetas ir naudojami kiti piniginiai iStekliai.

41. Pasibaigus biudzetiniams metams, savivaldybés tarybos sprendimu gali biiti
atliekamas nepriklausomas finansy ir (ar) veiklos auditas. Jeigu nepriklausomas auditas atlickamas,
audito ataskaita turi biiti vieSai apsvarstyta savivaldybés tarybos posédyje jstatymy nustatyta tvarka
ir terminais.

VIIl. ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

42. Tarybai priémus sprendimg dél Administracijos direktoriaus atleidimo i§ pareigy,
buves Administracijos direktorius Tarybos sprendime nurodytu laiku, dalyvaujant savivaldybés
merui, turi perduoti reikalus naujam Administracijos direktoriui ar kitam Tarybos jgaliotam
asmeniui.

43. Perduodant reikalus, turi biiti pateikiami svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos biikle, struktiirg, etatus ir personalg, savivaldybei pavaldzias ir jos reguliavimo
sri¢iai priskirtas jmones, jstaigas bei organizacijas, savivaldybés biudzeto léSy naudojima,
buhalterinés apskaitos ir atskaitomybeés biikle, Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybeés
nutarimy, tiesiogiai susijusiy su savivaldybe, bei Tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy
vykdyma.

44. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraso reikalus perduodantis ir juos perimantis
asmenys, taip pat savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriaus (punktais), jis tai nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

45. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka Kanceliarijos skyriuje, kitas jteikiamas reikalus priiman¢iam asmeniui. Buves
Administracijos direktorius turi teis¢ gauti akto kopija.

46. Administracijos struktirinio padalinio ir Administracijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy reikaly perdavimo ir priémimo tvarka reglamentuoja padalinio nuostatai.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Administracija reorganizuojama arba likviduojama Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.

48. Informacija apie Administracijos veikla, kurig remiantis Lietuvos Respublikos teisés
aktais reikia paskelbti viesai, pateikiama interneto svetainéje Www.rokiskis.lt.

49. Administracijos nuostatai kei¢iami Tarybos sprendimu.

Administracijos direktorius Valerijus Rancevas


http://www.rokiskis.lt/

