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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

) SPRENDIMAS
DEL VYKDOMOSIOS INSTITUCIJOS JGALIOJIMU SUTEIKIMO ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJUI IR FUNKCIJU PASKIRSTYMO

2009 m. sausio 30 d. Nr.TS-1.13
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos 2008 m. rugséjo 15 d. istatymo
Nr.X-1722 (Zin., 2008, Nr.113-429) 3 straipsnio 3 dalies 2 punktu, 16 straipsnio 2 dalies 9 punktu,
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos veiklos reglamento, patvirtinto 2008 m. gruodzio 29 d.
sprendimu Nr.TS-13.229, 3 straipsniu nusprendzia:

1. Suteikti savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui vykdomosios institucijos
1galiojimus, suteikianc¢ius vieSojo administravimo teises ir pareigas.

2. Paskirstyti savivaldybés vykdomosios institucijos funkcijas administracijos direktoriui ir
administracijos direktoriaus pavaduotojui pagal savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, 1
strukttrinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy ir struktiiriniy teritoriniy padaliniy veiklos
sritis pagal prieda.

3.Patvirtinti savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés aprasyma (pridedama).

4.Patvirtinti savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés aprasyma
(pridedama).

5. Laikyti netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés tarybos 2004 m. spalio 29 d.
sprendima Nr.182 ,Dél savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybés apraSymo
patvirtinimo*.

6. Laikyti netekusiu galios RokiSkio rajono savivaldybés tarybos 2007 m. balandZzio 26 d.
sprendimo Nr.TS-6.75 ,,D¢l RokiSkio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo
paskyrimo® 1 punkta.

Savivaldybés meras Almantas Blazys

Ramiinas Godeliauskas, 71170
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PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
2009 m. sausio 30 d. sprendimu Nr.TS-1.13

SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Savivaldybés administracijos direktorius yra jstaigos vadovas.
2. Pareigybes lygis- A.
3. Pareigybés kategorija - 17.

I1. PASKIRTIS

4. Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybé reikalinga vadovauti
savivaldybés administracijai, organizuoti ir kontroliuoti tarybos, kolegijos ir komitety posédzZiy
parengima, dokumenty iforminima, kontroliuoti priimty sprendimy vykdyma, organizuoti
savivaldybés administracijos darba, priimti | darba ir atleisti visus administracijos darbuotojus.

I1I. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einancio valstybés tarnautojo veiklos sritis — jstaigos vadovas,
savivaldybés vykdomoji institucija, turinti vieSojo administravimo teises ir pareigas.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj arba jam prilyginta iSsilavinima;

6.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos istatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais valstybés tarnyba, darbo santykiy
reguliavima.

6.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

6.4. atlikti teisés akty, reglamentuojanciy valstybés tarnyba ekspertizg, rengti
savivaldybés administracijos vidaus tvarkomuosius, organizacinius dokumentus;

6.5. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo ir pavaldziy darbuotoju veikla;

6.6. sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodziu, iSmanyti raStvedybos taisykles, teisés
akty rengimo taisykles, mokéti dirbti kompiuteriu;

6.7. mokéti uzsienio kalba.

V.SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tiesiogiai ir asmeniskai atsako uz istatymuy, Vyriausybés bei savivaldybés tarybos
sprendimy jgyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

7.2. organizuoja savivaldybés administracijos darba, atsako uz vidaus administravima
savivaldybés administracijoje;

7.3. administruoja asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés
administracijai;

7.4. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto
asignavimus, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés tking bei
finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;



7.5. istatymy nustatyta tvarka skiria | pareigas ir i§ juy atleidzia savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus savivaldybés administracijos darbuotojus. Koordinuoja
ir kontroliuoja vieSasias paslaugas teikianciy istaigy darba, atlieka kitas Valstybés tarnybos istatymo
bei savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

7.6. tvirtina savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, pareigybes;

7.7. organizuoja savivaldybés vieSojo administravimo {staigy tarnautoju mokyma bei
ju kvalifikacijos kélima;

7.8. tiesiogiai igyvendindamas istatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis 1 valstybinio administravimo subjektus, leisti isakymus, privalomus
savivaldybés administracijos struktiiriniams bei struktiriniams teritoriniams padaliniams -
senitinijoms ir | struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams bei jam priskirtos
kompetencijos klausimais savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybes teritorijoje esantiems
subjektams;

7.9. savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tarybai ir merui;

7.10. organizuoja vieSuosius konkursus pareigoms uzimti;

7.11. organizuoja darbuotojy atestacija ir dokumenty i{forminima;

7.12. teikia tarybai tvirtinti administracijos darbuotoju pareigybiy sarasa ir ju
atlyginimus;

7.13. organizuoja komisijy darba;

7.14. pagal kompetencija leidzia jsakymus, kurie yra privalomi administracijos
darbuotojams;

7.15. pagal kompetencija sudaro jvairias sutartis;

7.16. pagal kompetencija atstovauja savivaldybei, priima interesantus, sprendzia juy
klausimus;

7.17. pagal suteiktus jgaliojimus arba ipareigojimus atstovauja savivaldybei uz jos
riby;

7.18. turi pirmojo paraso teis¢ banko dokumentuose;

7.19. vykdo visus savivaldybés tarybos bei mero LR istatymu ir kity teisés akty
numatyta tvarka priskirtus jgaliojimus;

7.20. skiria priemokas administracijos darbuotojams, istaigy vadovams pagal suteiktus
1galiojimus.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés tarybai
ir atskaitingas savivaldybés merui.

SusipaZinau:
Savivaldybés administracijos direktorius

(Parasas)

( Vardas , pavard¢)

(Data)



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybe — politinio (asmeninio) pasitikéjimo tarnautojas.
2. Pareigybés lygis — A.
3. Pareigybés kategorija — 16.

I1. PASKIRTIS

4. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo (toliau-direktoriaus
pavaduotojas) pareigybé reikalinga organizuoti ir koordinuoti savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy funkcijy vykdyma. Nesant administracijos direktoriaus, eiti jo pareigas.

III. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einancio valstybés tarnautojo veiklos sritis - savivaldybés vykdomoji
institucija, turinti vieSojo administravimo teises ir pareigas.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Valstybés tarnautojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius
reikalavimus:

6.1. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir
kitais teisés aktais, kurie reglamentuoja savivaldybés ir jos struktiiriniy padaliniy darba;

6.2. turéti aukstaji (aukStaji universitetinj arba jam prilyginta) iSsilavinima;

6.3. sugebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla sprendziant rajono
savivaldybei i8kilusius klausimus;

6.4. sugebéti analizuoti savivaldybés struktiiriniy padaliniy darba, imoniy, kuriose
savivaldybé turi akcijy, veikla, savivaldybés darba organizuojant vieSuosius pirkimus, teikiant
paraiskas strukttiriniy fondy paramai gauti ir teikti pasitilymus savivaldybés tarybai;

6.5. palaikyti nuolatinius rySius su rajono jstaigomis ir organizacijomis, sprgsti
iSkilusius klausimus;

V.SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo $ias funkcijas:

7.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uZz jstatymy, Vyriausybés bei savivaldybeés tarybos
sprendimy jgyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

7.2. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis i valstybinio administravimo subjektus, leisti isakymus, privalomus
savivaldybés administracijos struktiiriniams bei struktiriniams teritoriniams padaliniams -
senitinijjoms ir { struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams bei jam priskirtos
kompetencijos klausimais savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems
subjektams;

7.3. organizuoja savivaldybés administracijos darba, atsako uz vidaus administravima
savivaldybés administracijoje pagal kuruojamas veiklos sritis;



7.4. pagal kompetencija leidzia jsakymus, kurie yra privalomi administracijos
darbuotojams;

7.5. pagal kompetencija atstovauja savivaldybei, priima interesantus, sprendzia ju
klausimus;

7.6. pagal suteiktus jgaliojimus arba jpareigojimus atstovauja savivaldybei uz jos riby;

7.7. turi paraso teis¢ banko dokumentuose;

7.8. vykdo visus savivaldybés tarybos, mero bei administracijos direktoriaus LR
Istatymy ir kity teisé€s akty numatyta tvarka priskirtus igaliojimus;

7.9. koordinuoja senitnijy veikla, savivaldybés vieSuosius pirkimus, investicijy
pritraukimo ir jy isisavinimo klausimus, imoniuy, i kuriy valdybas bus paskirtas, veikla;

7.10. koordinuoja pagal administracijos struktiira priskirty padaliniy darba, uztikrina
tinkama ju veikla;

7.11. dalyvauja sudarant kuruojamy padaliniy metines uzduotis, kontroliuoja, kad btity
skirtas finansavimas joms vykdyti;

7.12. organizuoja kuruojamy sri¢iy darbo plany sudaryma, ieSko galimybiy jiems
1gyvendinti;

7.13. palaiko rySius su rajono istaigomis ir organizacijomis, kad biity sprendZiamos
bendros rajono problemos;

7.14. analizuoja savivaldybés padaliniy veikla ir teikia pasitilymus gerinti jy darba;

7.15.teikia savivaldybés Tarybai pasitlymus, kaip spresti rajono problemas, rengia
reikalingy norminiy akty projektus;

7.16. prireikus pavaduoja administracijos direktoriy.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés
administracijos direktoriui.

SusipaZinau:
Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas

(Parasas)

( Vardas, pavardé)

(Data)



