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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

. SPRENDIMAS
DEL ROKISKIO R. JUODUPES LOPSELIO - DARZELIO NUOSTATU TVIRTINIMO

2008 m. liepos 25 d. Nr. TS-7.138
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos 2003m. birzelio 17 d. Svietimo jstatymo
pakeitimo istatymo Nr. IX-1630 60 straipsnio 1 dalies 5 punktu, Rokiskio rajono savivaldybés
tarybos 2008 m. balandzio 25 d. nutarimu Nr. TS-4.78 ,,Dél Rokiskio r. Juodupés pradinés
mokyklos ir Juodupés gimnazijos vidaus strukttiros pertvarkymo®, RokiSkio rajono savivaldybés
tarybanusprendzia:

1. Patvirtinti Rokiskio r. Juodupés lopselio - darZelio nuostatus (pridedama).
2. Ipareigoti Rokiskio r. Juodupés lopSelio - darzelio direktoriy jregistruoti nuostatus
registry imongje.

Savivaldybés meras Rimantas Velykis

Aurimas Lauzadis, 71282



PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés tarybos
2008 m. liepos 25 d. sprendimu Nr. TS-7.138

ROKISKIO R. JUODUPES LOPSELIO - DARZELIO
NUOSTATAI

Lopselis-darzelis yra juridinis asmuo, kurio nuostatai parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos Konstitucija, Svietimo ir kitais jstatymais, Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais
bei valstybiniy ir savivaldybiy mokykly nuostaty reikalavimais.

Lopselis - darZelis yra paramos ir labdaros gavéjas.

NUOSTATU STRUKTURA
Nuostatai skirstomi i Siuos skyrius:
I bendrosios nuostatos;
IL Lopselio-darzelio tikslai, uzdaviniai, funkcijos;
I1I. vaiky priémimas | LopSeli-darzel;

IV.  Lopselio-darzelio bendruomenés nariy teisés, pareigos ir atsakomybe;
V. savivalda;

VI.  valdymas;

VII.  priémimas i darbg ir darbo apmok¢jimas;
VIII. atestacija, kvalifikacijos tobulinimas;

IX.  LopSelio-darzelio rySiai;

X. veiklos prieziiira;

XI. turtas, léSy Saltiniai ir ju naudojimas;

XII.  nuostaty tvirtinimas, keitimas ir papildymas;
XIII.  dokumenty valdymas ir saugojimas;

XIV. Lopselio-darzelio registravimas;

XV. Lopselio-darzelio pabaiga ir pertvarkymas;
XVI. nuostaty jforminimas.

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visas Mokyklos pavadinimas - Rokiskio r. Juodupés lopselis - darzelis.

2. Sutrumpintas Mokyklos pavadinimas — Juodupés lopSelis - darzelis (toliau —
Lopselis-darzelis).

3. Isteigimo data: 1963m.kovo 1d. isteigtas Juodupés lopSelis — darzelis, 2005 07 15
Rokiskio r. savivaldybés tarybos sprendimu Nr. TS-8.110 reorganizuotas | Juodupés prading
mokykla su Juodupés lopSelio — darzelio skyriumi. 2008m. balandzio 25 d. Rokiskio r.
savivaldybés tarybos sprendimu  Nr TS-4.78 nuo 2008m. rugpjiucio 27 d. Rokiskio r. Juodupées
pradiné mokykla su lopSelio-darzelio skyriumi pertvarkoma i1 Juodupés lopSeli - darzeli.

4. Veiklos pradzios data — 2008m. rugpjicio 27d..

5. Teisiné forma ir priklausomybé - savivaldybés biudzetiné istaiga.

6. Mokyklos grupé — neformaliojo Svietimo mokykla.

7. Mokyklos tipas —  ikimokyklinio ugdymo mokykla (su ikimokyklinio ir
prieSmokyklinio
ugdymo grupémis).

8. Mokyklos buveiné — Tekstilininky g. 5, Juodupés mstl., LT — 42467, Rokiskio r..

9. Mokymo kalba - lietuviy kalba.



10. Mokyklos steigéjas - RokiSkio rajono savivaldybés taryba, identifikavimo kodas
188662549, adresas - Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.

11. Mokymo forma - dieniné.

12. Pagrindiné veiklos sritis — Svietimas, pagrindiné veiklos riisis — ikimokyklinis
ugdymas  (kodas 80.10.10. ), kita veikla - prieSmokyklinis ugdymas.

II. LOPSELIO-DARZELIO TIKSLAI, UZDAVINIAL FUNKCIJOS

13.  Tikslas - teikti kokybiska ikimokyklini, valstybinius standartus atitinkantj
prieSmokyklini ugdyma, pripazistant kiekvieno vaiko individualuma, poreikiy jvairove, skirtingus
gebéjimus.

14. Tikslas, teikiant prieSmokyklini ugdyma — per vienerius mokslo metus padéti vaikui
pasirengti pradinio ugdymo pakopai, laiduojant vaiko asmenybé¢s skleidimasi pagal ,,Bendrosiose
programos ir iSsilavinimo standartuose* numatytas ugdytinas kompetencijas .

15. Uzdaviniai:

15.1. padéti vaikui tenkinti prigimtinius, kultiiros, taip pat ir etninés, socialinius, pazintinius
poreikius;

15.2. kartu su Seima puoseléti visas vaiko galias, lemiancias vaiko asmenybés branda ir
socializacijos sekmg, suteikti vaikui kokybiSka globa ir ugdyma;

15.3. ugdyti savimi ir savo gebéjimais pasitikinti, stipria pazinimo motyvacija turintj vaika,
sudarant prielaidas tolesniam mokymuisi mokykloje;

15.4. uztikrinti vaiko sauguma ir socializacijos tgstinuma tarp ugdymo Seimoje ir
Lopselyje — darzelyje, tarp ugdymo LopSelyje — darzelyje ir pradinéje mokykloje.

15.5. ugdyti pagarba asmens orumui, bendravima ir bendradarbiavima spresti savitarpio
supratimu, tarimosi ir susitarimo dvasia, taikiai, demokratinémis priemonémis spresti kylancius
nesutarimus ir konfliktus;

15.6. padéti vaikui suvokti ir priimti bendrasias Zmogaus vertybes, puoseléti jo dora, kaip
biiting humanistinés ir demokratinés visuomenés gyvensenos pagrinda, mokyti mandagumo ir
paslaugumo;

15.7. ugdyti tautinés ir etninés kultliros pagrindus, tradicijas ir vertybes, garantuoti tautos,
kraSto kultiiros tgstinuma, nuolatinj jos vertybiy kiirima;

15.8. uztikrinti vaiky sveikatos stiprinimo procesa (jud¢jima, natiiraly gridinima, sveika
mityba, psichinés sveikatos profilaktika, higiena, saugos igidziy ugdyma), skatinti vaiko
savarankiSkuma, iniciatyvuma, kiirybiSkuma, atskleisti ir ugdyti jvairius gebéjimus, puoseléti
individualybe;

16. Funkcijos:

16.1. formuoti ugdymo turini, atliepiant; pagrindines rajono Svietimo politikos nuostatas,
individualius Mokyklos tikslus, vaiky ir jy tévy poreikius;

16.2. sudaryti optimalias socializacijos, ugdymo(si) salygas, laiduojancias fizinj ir psiching
vaiko sauguma ir asmenybés branda. UZtikrinti riikymo, smurto, nusikalstamumo ir narkomanijos
prevencija;

16.3. teikti kokybiSka, atitinkant] vaiko poreikius ikimokyklinj ir valstybinius standartus
atitinkantj prieSmokyklini ugdyma;

16.4. teikti pedagoging pagalba ugdytiniy tévams (globéjams);

16.5. kurti ir jgyvendinti ugdymo modelius, orientuotus { vaiko prigimtiniy galiy plétojima,
atsizvelgiant { bendrazmogiSkyjy ir tautiniy vertybiy puoseléjima, natiiralia, individualig fiziniy ir
psichiniy procesy raida;

16.6. tinkamai organizuoti vaiky maitinima;

16.7. telkti vaikus ir suaugusiuosius bendruomenés veiklai, atlikti sociokultiirinio centro
funkcijas;

16.8. tobulinti jstaigos veikla, vykdyti vidaus audita;

16.9. sudaryti salygas LopSelio-darZelio bendruomenés nariams naudotis informacinémis
technologijomis, internetinio rysio paslaugomis;

16.10. uztikrinti LopSelio-darzelio ir ugdytiniy t¢évy Mokymo sutar¢iy vykdyma.



III. VAIKU PRIEMIMAS | LOPSEL]-DARZEL]

17. Vaikai { LopSeli-darzeli priimami vadovaujantis Savivaldybés tarybos sprendimu
patvirtinta vaiky priémimo | rajono Svietimo istaigy ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
grupes tvarka:

17.1. komplektuojant ikimokyklinio amziaus grupes, prioritetai teikiami nejgaliesiems
vaikams, vaikams i§ nepilny Seimy, moksleiviy ir studenty, besimokanciy dieniniuose skyriuose,
socialiai remtiny Seimy vaikams ir Seimoms, kuriose yra 3 ir daugiau vaiky arba vienas 1§ tévy yra
pirmos ar antros grupés invalidai,

17.2. ikimokyklinis ugdymas teikiamas vaikui nuo 1,5(esant svarbioms priezastims
gali buti teikiamas ir anksciau) mety iki 6 mety;

17.3. prieSmokyklinis ugdymas pradedamas teikti vaikui, kai tais kalendoriniais
metais jam sueina 6 metai. PrieSmokyklinis ugdymas anksciau gali buti teikiamas tévy prasymu ir
jeigu vaikas yra pakankamai tokiam ugdymui subrendgs, bet ne anksc¢iau, negu jam sueis 5 metai;

17.4. ikimokyklinio ugdymo grupés komplektuojamos i$ skirtingo amziaus vaikuy;

17.5. vaiky pasiskirstymas 1 grupes jforminamas direktoriaus jsakymu iki rugséjo 1d.;

17.6. vaikai priimami tévams ( glob&jams, riipintojams ) pateikus praSyma, vaiko
gimimo liudijima, sveikatos paZymeéjima;

17.7. papildomai pateikiami dokumentus, kurie liudija apie mokesCio lengvaty
taikyma;

17.8. specialiyjy poreikiy vaikai i bendrosios paskirties Lopselio — darzelio ugdymo
grupes priimami, pateikus Pedagoginés- psichologinés tarnybos iSvada apie vaiko raidos sutrikima.

18. Asmens priemimas (forminamas Mokymo sutartimi. Sutartyje aptariami
LopsSelio-darzelio ir tévy (globéju) isipareigojimai, ju nevykdymo pasekmés, sutarties keitimo
salygos, galiojimo laikas, gin¢y sprendimo salygos;

18.1. sutartis sudaroma dviem egzemplioriais. Abu sutarties egzempliorius pasiraso
Lopselio-darzelio direktorius ir vaiko tévai (globg¢jai, riipintojai). Vienas sutarties egzempliorius
iteikiamas praSyma pateikusiam asmeniui, kitas segamas i sutar¢iy byla ;

18.2. Ugdymo sutartis sudaroma iki pirmos LopSelio-darzelio lankymo dienos. Su
naujai atvykusiy vaiky tévais — atvykimo dieng;

18.3. Ugdymo sutartis registruojama sutar¢iy registracijos zurnale.

19. Mokescio uz vaiky iSlaikyma LopSelyje — darZelyje tvarka nustato RokiSkio
savivaldybés taryba; Tévams (glob¢jams) nesumokéjus nustatyto dydzio mokescio uz vaiky
iSlaikyma klausimas dél tolesnio vaiko Lopselio-darzelio lankymo sprendziamas LopSelio-darzelio
taryboje:

IV. LOPSELIO-DARZELIO BENDRUOMENES NARIU TEISES,
PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Vaiky teisés:

20.1. ugdytis sveikoje ir saugioje aplinkoje;

20.2 turéti higienos reikalavimus atitinkancia vieta veiklai;

20.3. 1tinkama mityba ir higiena;

20.4. 1poilsi ir laisvalaiki, atitinkanti jy amziy, sveikata bei poreikius;

20.5. bresti doroviskai, ugdytis bendravimo kultiira;

20.6. skleisti savo gebéjimus ir talentus;

20.7. perimti tautos kulttira, paprocius ir tradicijas;

20.8. ugdytis pagal ikimokyklinio arba prieSmokyklinio ugdymo programas;

20.9. nemokamai naudotis ugdymo priemonémis, ir LopSelio - darzelio iranga;

21. Vaiky pareigos:

21.1. nekelti grésmés kity vaiky saugumui;

21.3. tausoti grupés, LopsSelio-darzelio turta.

22. Tévy ( globéjy ) teisés:

22.1. gauti kokybiska savo vaikui ugdyma valstybine kalba;



22.2. gauti informacija apie LopSelio-darzelio veikla, veiklos tikslus ir uzdavinius, siiloma
ugdymo turini bei jo organizavimo biidus, saviraiSkos vystymo galimybes;

22.3. dalyvauti parenkant vaikui ugdymo metodus ir formas;

22.4. gauti informacija apie vaiko ugdymo salygas ir jo pasiekimus, vaiko elgesi ir
sveikatos biikle;

22.5. teikti siilymus dél vaiky ugdymo organizavimo;

22.6. dalyvauti Lopselio-darzelio savivaldoje, vaiky ugdymo procese;

23. Tévy ( globéjy ) pareigos:

23.1. sudaryti vaikui sveikas ir saugias gyvenimo salygas, apsaugoti ji nuo smurto,
prievartos iSnaudojimo;

23.2. uztikrinti, kad vaikui laiku biity patikrinta sveikata, apie jo sveikatos biiklg informuoti
Lopseli-darzeli;

23.3. bendradarbiauti su LopSelio-darZelio direktoriumi, mokytojais, kitais darbuotojais,
sprendziant vaiko ugdymo klausimus;

23.4. mokyti vaika doros, mandagumo, visuomen¢je priimty bendravimo normu;

23.5. kontroliuoti ir koreguoti vaiko ugdyma (-si) ir elgesi;

23.7. apie vaiko liga pranesti grupés auklétojai pirma ligos diena;

23.8. nustatyta tvarka mokéti uz vaiko islaikyma lopselyje- darzelyje;

23.9. informuoti LopSelio-darzelio vadovus, grupés auklétoja apie svarbius vaiko gyvenimo
pasikeitimus, turin¢ius jtaka vaiko ugdymui(-si) ir sveikatai;

24. Mokytojuy (auklétojy, prieSmokyklinio ugdymo pedagogy, meninio ugdymo
mokytojy, logopedo) teisés :

24.1. laisvai rinktis pedagoginés veiklos formas ir metodus atitinkancius ikimokyklinio ir

prieSmokyklinio ugdymo nuostatas;

24.2. ne maziau kaip 5 dienas per metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

24.3. atestuotis ir jgyti kvalifikacing kategorija Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka;

24.4. dirbti savitarpio pagalba gristoje, psichologiSkai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancia ir tinkamai apriipinta darbo vieta;

24.5. burtis 1 visuomenines ir profesines organizacijas, saviSvietos, kultirines grupes,
dalykines ir metodines sekcijas, burelius ir susivienijimus;

24.6. teikti siulymus dél LopSelio-darzelio vadovu ir kolegu vadybinés ir pedagoginés
veiklos;

24.7. dalyvauti LopSelio-darzelio savivaldoje;

24.8. atostogauti jstatymy numatyta tvarka ir naudotis Vyriausybés nustatytomis
lengvatomis;

24.9. koreguoti tévy ir kity teiséty vaiko atstovy sociokultirinés aplinkos poveiki
ugdymui(si).

25. Mokytojy (auklétojy, prieSmokyklinio ugdymo pedagogy, meninio ugdymo
mokytojy, logopedo) pareigos :

25.1. kurti visapusiSka asmenybés vystymasi stimuliuojancia ugdymo aplinka. Kiirybiskai
dalyvauti ugdomajame procese;

25.2.  uztikrinti ugdomy vaiky sauguma, programas, standartus bei vaiko gebéjimus
atitinkantj geros kokybés ugdyma;

25.3. laikytis teisés norminiy akty patvirtinty Mokytojo etikos, kalbos kulttiros normy ir
Lopselio-darzelio darbo tvarka reglamentuojanciy dokumenty reikalavimuy;

25.4. pasirengti ugdomajai veiklai, papildomojo ugdymo renginiams ir turiningai juos
organizuoti;

25.5. tobulinti savo kvalifikacija;

25.6. tirti vaiky polinkius, poreikius, interesus, imtis visy reikiamy priemoniy padéti vaikui,
patyrusiam smurta, prievarta, seksualini ar kitokio pobiidZio iSnaudojima;

25.7. pritaikyti specialiyjy poreikiy vaikams ugdymo metodus, parinkti tinkamas ugdymo
priemones;

25.8. tvarkyti savo pedagoginés veiklos dokumentus;



25.9. nuolat informuoti tévus ( glob¢jus, ripintojus ) apie juy vaiky ugdymo (-si) poreikius ir
pasiekimus;

25.10. vykdyti tikslig vaiky lankomumo apskaita ir palaikyti glaudZzius rySius su LopSelio-
darzelio administracija;

25.11. bendradarbiauti su kolegomis ir istaigos vadovais, dalintis darbo patirtimi ir teikti
pasiiilymus ugdymo procesui tobulinti.

26. Aptarnaujancio personalo teisés ir pareigos reglamentuotos pareigybiy apraSuose ir
Lopselio-darzelio darbo tvarkos taisyklése.

V.SAVIVALDA

27. LopSelio-darzelio taryba — auks$cCiausia savivaldos institucija, atstovaujanti vaikams,
pedagogams, tévams (glob&jams, ripintojams) ir vietos bendruomenei.
28. Lopselio-darzelio tarybos nuostatus tvirtina LopSelio-darzelio direktorius.

29. 1 LopSelio-darzelio tarybos sudét] ieina auklétiniy tévai( globéjy, ripintoju), mokytojai
ir vietos bendruomenés atstovy santykiu 3:3:1.

30. Tévus ir vietos bendruomenés atstovus i Lopselio-darzelio taryba sitilo visuotinis tévy
susirinkimas, mokytojus —Mokytoju taryba.

31. Lopselio-darZelio tarybos nariai renkami bendru pritarimu 1§ pasitlyty ar pasisiiiliusiy
kandidaty.

32. LopSelio-darzelio tarybos pirmininka renka tarybos nariai. Pirmininku negali biiti
Lopselio-darzelio direktorius.

33. Taryba renkama dvejiems metams.

34. Lopselio-darzelio taryba uz savo veikla atsiskaito ja rinkusiems bendruomenés nariams
karta per metus istaigos darbuotojuy ir tévy susirinkimy metu.

35. Posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja 2/3 LopSelio-darzelio tarybos nariy. Nutarimai
priitmami vadovaujantis dalyvaujanciy balsy dauguma. Tarybos nutarimus, kurie priestarauja
Lopselio — darZelio veikla reglamentuojantiems dokumentams, direktorius teikia svarstyti i§ naujo.

36. Mokyklos steigéjas ar Svietimo prieziiira vykdancios institucijos, nustatg, kad LopSelio-
darZelio tarybos priimti sprendimai prieStarauja jstatymams ir kitiems istaigos veikla
reglamentuojantiems teisés aktams, sitilo LopSelio-darzelio tarybai svarstyti juos pakartotinai.

37. LopSelio-darZelio tarybos funkcijos :

37.1. aprobuoja LopSelio-darzelio meting veiklos programa, nuostatus, darbo tvarkos
taisykles, nustato ugdymo organizavimo tvarka;

37.2. aptaria sitlymus dél dviSalés Mokymo sutarties, projekty rengimo, renginiy
organizavimo;

37.3. ieSko pvairiy budy bendrauti ir bendradarbiauti su kitomis Svietimo institucijomis,
savivaldos struktiiromis, keistis patirtimi, rengti bendrus renginius, projektus, svarstyti opias
Lopselio-darzelio problemas;

37.4. svarsto ir aprobuoja istaigos pajamy ir iSlaidy samata, kontroliuoja tiking ir finansing
veikla;

37.5. teikia sitilymus dél LopSelio — darzelio veiklos tobulinimo, saugiy darbo, vaiky
ugdymo salygu sudarymo;

37.6. dalyvauja, sprendZziant iSkilusias LopSelio — darzelio valdymo, reorganizavimo,
patalpy keitimo problemas;



37.7. gali sustabdyti kity LopSelio-darzelio savivaldos institucijy spendimy jgyvendinima,
kol ju teisétuma iStirs kompetentingos institucijos.

38. Mokytojy taryba — nuolat veikianti LopSelio-darZelio savivaldos institucija. Jos
paskirtis — mokytoju profesiniy ir bendryju klausimy sprendimas. Ja sudaro LopSelio-darzelio
direktorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymuisi LopSelyje - darzelyje dirbantys mokytojai,
bendrosios praktikos slaugytoja ir kiti tiesiogiai ugdymo procese dalyvaujantys darbuotojai.

39. Mokytojy tarybos pirmininkas yra LopSelio-darzelio direktorius.
40. Tarybos sekretorius renkamas i§ tarybos nariy.

41. Mokytoju tarybos posédziai Saukiami prasidedant ir baigiantis mokslo metams, taip pat
ne reciau kaip karta i ketvirti. [ posédzius gali biiti kvieCiami steigéjo deleguoti specialistai.
Prireikus gali biiti kvieciamas neeilinis posédis.

42. Posédis yra teisétas jei jame dalyvauja ne maziau kaip 2/3 tuo metu dirbanciy nariy.
Nutarimai priimami dalyvaujanciy balsy dauguma.

43. [ posédzius gali biiti kvieciami kity savivaldos institucijy atstovai.
44. Mokytojy tarybos funkcijos :
44.1. aptaria praktinius valstybés ir regiono Svietimo politikos jgyvendinimo klausimus;

44.2. diskutuoja del LopSelio-darzelio metinés veiklos programos, ikimokyklinio ugdymo
programy rengimo ir realizavimo, vaiky brandumo mokyklai, prieSmokyklinio ugdymo standarty
pasiekimo klausimais;

44 3. ugdymo turinj ir metodus derina prie institucijos keliamy uzdaviniy ir bendruomenés
poreikiy;

44 4. kartu su kitais ugdyme dalyvaujanciais darbuotojais aptaria vaiky sveikatos, saugios
veiklos, ugdymo (si) korekcijos, poilsio, mitybos klausimus;

44.5. svarsto pedagoguy kvalifikacijos tobulinimo programas;

44.6. skatina inovaciju paieska ir patirties sklaida;

44.7. priima sprendima dé¢l vidaus audito vykdymo;

44.8. numato bendradarbiavimo su tévais ir visuomene kryptis.

45. Savivaldos institucijy norminio pobiidZio nutarimai jteisinami direktoriaus jsakymu.

46. LopSelio — darZelio metodiné grupé:

46.1. metodinei grupei vadovauja pirmininkas, renkamas dvejiems mokslo metams
pirmame mokslo metuy grupés posédyje;

46.2. metodinés grupés posédzius kviecia pirmininkas pagal mokslo mety veiklos
programa;

46.3. metodineé grupé veikia pagal Mokytoju tarybos aprobuotus ir direktoriaus patvirtintus
Metodinés grupés nuostatus.

VI. VALDYMAS

47. Lopseliui - darzeliui vadovauja direktorius. Lopselio - darzelio direktoriy skiria
Rokiskio rajono savivaldybés taryba, vadovaudamasi Svietimo ir mokslo ministerijos nustatytais
kvalifikaciniais reikalavimais pretendentams ir vieSo konkurso organizavimo tvarka.

48. Lopselio - darZelio direktoriaus funkcijos :

48.1. vadovauja Lopselio - darzelio strateginio plano ir metiniy veiklos programuy,
atitinkanc¢iy valstybés ir regiono Svietimo politika, rengimui, vadovauja ju vykdymui;



48.2. nustatyta tvarka skiria ir atleidzia mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujancius
asmenis bei aptarnaujantj personala, tvirtina jy pareigybiu apraSymus;

48.3. telkia Lopselio - darZelio bendruomeng strateginiam planui bei veiklos programai
1gyvendinti, valstybés Svietimo politikai vykdyti;

48.4. motyvuoja personala kiirybinei veiklai, profesiniam tobuléjimui, planuoja efektyvy
zmogiskyjy istekliy panaudojima;

48.5. inicijuoja Lopselio - darzelio darbo tvarkos taisykliy rengima, projekto svarstyma,
teikia Lopselio - darZelio tarybai aprobuoti;

48.6. kartu su LopSelio - darzelio taryba nustato darbuotojuy skatinimo bei atsakomybeés
sistema;

48.7. riipinasi mokytoju profesinés kvalifikacijos kelimu, sudaro salygas ir skatina juos
atestuotis;

48.8. bendradarbiauja su ugdytiniy tévais, Lopselio - darzelio réméjais, kitais
bendruomenés nariais, visuomene. Kuria ugdymui palankia sociokultiring aplinka, organizuoja
pedagoginj tévy Svietima;

48.9. analizuoja Lopselio - darZelio veiklos ir valdymo iStekliy biiklg, riipinasi racionaliu ju
panaudojimu;

48.10. skiria drausmines nuobaudas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu;

48.11. riipinasi LopSelio — darZelio finansiniais, intelektualiniais ir materialiniais iStekliais,
labdara, darby ir civiline sauga (ijgalioja tam darbui atitinkamus asmenis);

48.12. koordinuoja LopSelio - darzelio informacinés sistemos funkcionavima;
48.13. inicijuoja vidaus audito atlikima;

48.14. kontroliuoja Lopselio — darzelio darbuotoju veikla;

politika ir pedagogu veikla reglamentuojantys dokumentai, analizuoja ir vertina ugdymo procesa;

48.16. atstovauja LopSelj - darZelj kitose institucijose;

48.17. uztikrina etikos normy laikymasi LopSelyje - darzelyje, kontroliuoja, kad Lopselio -
darZelio aplinkoje nebiity vartojami alkoholiniai gérimai, narkotinés ir psichotropinés medziagos,
kuria sveika, saugia aplinka, uzkertancia kelia bet kokioms prievartos bei smurto apraiSkoms
Lopselyje - darZelyje;

48.18. atlieka kitas LopSelio — darZelio steiggjo priskirtas funkcijas, itvirtintas pareigybés
aprase.

49. Lopselio — darZelio direktorius atsako:
49.1. uz Lopselio — darZelio veiklos rezultatus;
49.2. uz istatymy ir etikos normy laikymasi LopSelyje — darzelyje;

49.3. uz veiklos organizavima, vadovaujantis LopSelio — darZelio nuostatais ir kitais
Lopselio — darzelio veikla reglamentuojanciais dokumentais;

49.4. uz Lopselio — darZelio strateginio plano ir metiniy veiklos programy parengima ir
tvirtinima;

49.5. uz darbo santykiy su mokytojais, kitais ugdymo procese dalyvaujanciais asmenimis

bei aptarnaujanciu personalu reglamentavima jstatymy nustatyta tvarka, ju pareigybiy apraSymy
tvirtinima;



49.6. uz demokratini LopSelio — darzelio valdyma, skaidriai priimamus sprendimus,
bendruomenés nariy informavima, pedagoginio ir nepedagoginio personalo profesinj tobuléjima,
sveika, saugia, uzkertancia kelia bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms bei zalingiems
ipro¢iams aplinka.

49.7 uz vadybiniy funkcijy paskirstyma, uz nuveikta darba atsiskaito LopSelio — darzelio
bendruomenei, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Svietimo skyriui;

50. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
50.1. organizuoja ugdymo programuy vykdyma, prieSmokyklinio ugdymo standarty pasiekima;
50.2. organizuoja metoding veikla;

50.3. stebi ir analizuoja ugdymo procesa, vertina ugdymo rezultatus LopSelio-darzelyje ;

v —

pedagogu veikla reglamentuojantys dokumentai,
50.5. organizuoja pedagogini tévy Svietima;
50.6. tvarko mokytojy atestacijos dokumentacija
50.7. koordinuoja ir vykdo vidini audita,

50.8. organizuoja specialiojo ugdymo komisijos darba, vadovauja specialiyju ugdymosi
poreikiy vaiky integravimosi programy jgyvendinimui;

50.9. tiesiogiai atsako uz jam pavesta darba;

50.10. pavaduoja laikinai nesantj direktoriy jo atostogu, komandiruociy, laikino
nedarbingumo metu ir kitais atvejais;

50.11. atlieka kitas pareigybés aprase numatytas funkcijas.
51.Ukvedys:

51.1. atsako uz LopSelio-darzelio tking veikla, pastaty, jrengimy, inventoriaus isigijima,
apskaita ir apsauga;

51.2. riipinasi sanitarijos ir higienos priemoniy {sigijimu, Svara ir tvarka patalpose,
prieSgaisrine apsauga, darbo saugos taisykliy ir norminiy akty vykdymu, aptarnaujancio personalo
darbo organizavimu;

51.3. riipinasi LopSelio — darZelio pastaty, inventoriaus ir ugdymo priemoniy apsauga;
51.4. atsako uz priesgaisring sauga, darbo saugos reikalavimy vykdyma

51.5. atlieka pareigybés apraSe numatytas funkcijas.
VII. PRIEMIMAS | DARBA IR DARBO APMOKEJIMAS

52. Lopselio — darzelio direktoriy skiria steigéjas, vadovaudamasi Svietimo ir mokslo
ministerijos nustatytais kvalifikaciniais reikalavimais pretendentams ir vieSo konkurso
organizavimo tvarka. Direktorius pareigoms skiriamas neterminuotai ir i$ ju atleidZiamas teisés
akty nustatyta tvarka.

53. Direktoriaus pareiginj aprasa tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

54. Direktoriaus pavaduotoja, mokytojus, kitus ugdymo procese dalyvaujancius asmenis,
aptarnaujanti personala nustatyta tvarka skiria ir atleidzia, ju pareigybiy aprasus tvirtina LopSelio —
darZelio direktorius.



55. Darbo apmokéjimo tvarka nustato Lietuvos Respublikos istatymai, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimai, Svietimo ir mokslo ministerijos norminiai aktai.

56. Lopselio — darzelio direktoriaus ir jo pavaduotojo pareiginé alga priklauso nuo
i8silavinimo, darbo stazo ir vadybinés kvalifikacinés kategorijos.

57. Auklétojy ir kity pedagoginiy darbuotojy pareiginé alga priklauso nuo iSsilavinimo,
darbo stazo, kvalifikacinés kategorijos. Kity darbuotojy pareiginés algos dydi nustato Vyriausybé.

VIII. ATESTACIJA, KVALIFIKACIJOS TOBULINIMAS

58. Lopselio — darzelio direktoriaus, jo pavaduotojo ugdymui atestacijos tvarka
reglamentuoja Mokykly vadovy atestacijos nuostatai. Atestacija, vadovaudamasi Siais nuostatais,
vykdo Rokiskio rajono mokykly vadovy atestaciné komisija.

59. Mokytoju, kity pedagoginiy darbuotojy atestacija vykdo LopSelio — darzelio mokytoju
atestaciné komisija, vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintais
mokytojy atestacijos nuostatais.

60. Atestuoti mokytojai turi nuolat tobulinti savo dalyking ir metoding kvalifikacija,
dalyvaudami mokytoju kvalifikacijos tobulinimo institucijy organizuojamuose kursuose ir
seminaruose ne maziau kaip 25 dieny (150 valandy) per 5 metus, bei skleisdami savo pedagoginio
darbo patirty, atitinkancia jgytos kvalifikacinés kategorijos reikalavimus.

IX. LOPSELIO — DARZELIO RYSIAI
64. Lopselis — darzelis pavaldus steigéjui.

65. LopSelis — darZelis bendradarbiauja su jo veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais
asmenimis: Svietimo, sveikatos priezitiros, kultiiros, vaiky teisiy apsaugos, teis€¢saugos, mokslo,
sporto ir kitomis institucijomis.

66. Lopselis — darZelis gali bendradarbiauti su analogiSkomis respublikos ir uzsienio Saliy
institucijomis, sudaryti sutartis dél pasikeitimo mokytojais, dél studenty praktikos, bendry renginiy
organizavimo.

67. LopsSelis — darZelis, vadovaudamasis veikianc¢iais jstatymais, gali jungtis | asociacijas,
stoti | tarptautines organizacijas, dalyvauti tarptautinése programose bei projektuose.

X. VEIKLOS PRIEZIURA

68. Svietimo stebésena Lopselis — darzelis vykdo pagal Svietimo ir mokslo ministro
patvirtintus Svietimo stebésenos rodiklius ir Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.
69. Vidaus audito vykdyma inicijuoja LopSelio — darzelio direktorius.

70. Lopselio — darzelio veiklos priezitira pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintus
Mokyklos veiklos priezitiros nuostatus ir nustatyta LopSelio — darZelio vadybinés ir pedagoginés
veiklos iSorinio audito metodika atlieka specialiai tai sriciai skirti ekspertai.

71. Valstybing Lopselio — darzelio veiklos prieZiiira vykdo Svietimo ir mokslo ministerija,
PanevéZio apskrities vir§ininko administracijos valstybinés Svietimo prieZiiiros tarnyba pagal
Valstybinés §vietimo prieziliros nuostatus.

72. Finansinés veiklos kontrolg vykdo rajono Savivaldybés administracijos Kontrolieriaus
tarnyba, Vidaus audito skyrius bei kitos istatymu numatytos institucijos.

XI. TURTAS, LE§U SALTINIAI IR JU NAUDOJIMAS

73. Lopselis — darzelis valdo RokisSkio rajono savivaldybés pasitikéjimo teise perduota ir
naujai igyjama turta.



74. Lopselis — darZelis finansuojamas i§ valstybés tiksliniy dotacijy ir savivaldybés
biudzeto pagal asignavimy valdytojo patvirtinta samata.

75. LopSelis — darZelis gali turéti specialiy programy ( nebiudzetiniy ) 1¢Sy. Jas sudaro:
75.1. patalpy nuoma;

75.2. 1€S0s, gautos ivairiy projekty vykdymui;

75.3. pajamos, gautos uZ renginius;

75.4. fiziniy ir juridiniy asmeny parama ir labdara.

76. Lopselis — darzelis gali turéti savo fonda, kurio sudarymo Saltiniai yra savanoriski
asmeny, organizacijy ar imoniy inasai, uzsienio valstybiy aukojamos 1¢éSos ir materialinés vertybés.

77. Specialiy programy 1¢Sos naudojamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés ir steigéjo
nustatyta tvarka.

XII. NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS
78. Lopselio — darZelio nuostatus, pritarus LopSelio — darZelio tarybai, tvirtina steigéjas.

79. Lopselio — darzelio nuostatai kei¢iami ar pildomi, pasikeitus bendriesiems
reikalavimams savivaldybiy mokykly nuostatams, LopSelio — darzelio direktoriaus arba LopSelio —
darzelio tarybos iniciatyva.

80. Nauja nuostaty redakcija arba pataisas tvirtina Savivaldybés taryba.
XIII. DOKUMENTU VALDYMAS IR SAUGOJIMAS
81. LopSelio — darZelio veiklos dokumentai:

81.1. rengiami, tvarkomi, apskaitomi laikantis teis€s norminiuose aktuose atitinkamiems
dokumentams nustatyty reikalavimuy, uzregistruoti dokumenty registruose, susisteminti pagal
istaigos dokumentacijos plana, sutvarkyti ir jtraukti | apskaita;

81.2. tvarkomi ir valdomi, kad biity jgyvendinta darbuotojy ir kity asmeny teis¢ ieskoti,
gauti ir skleisti informacija;

81.3. uztikrina istaigos veiklos veiksminguma ir teisétuma, autentiSkuma ty dokumenty,
prie kuriy prieinama tik specialios {rangos priemonémis;

81.4. saugomi patikimoje ir saugioje vietoje reikiama laika, kad bty uzZtikrinti LopSelio —
darZelio veiklos jrodymai ir su LopSelio — darZelio veikla susijusiy asmeny teisés.

82. Uz dokumenty valdymo organizavima ir saugojima teisés norminiy akty nustatyta
tvarka atsako LopSelio — darzelio direktorius.

83. LopSelio — darzelio direktorius :

83.1. nustato Lopselio — darzelio dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, saugojimo,
naudojimo, kontrolés proceduras;

83.2. tvirtina dokumenty perémimo aktus, sudarytus kei¢iantis darbuotojams, perduodant
dokumentus i archyva, iSduodant dokumentus laikinai naudoti uz istaigos riby;

83.3. tvirtina dokumenty ir apskaitos byly dokumentus, naikinti atrinkty byly ( dokumenty
) aktus ir byly apyrasus;

83.4. sudaro dokumenty vertés ekspertizes, tvarkymo ir apskaitos klausimams nagrinéti
patariamaja, nuolat veikiancia dokumenty eksperty komisija ir tvirtina jos nuostatus;

83.5. paskiria asmeni, atsakinga uz veiklos dokumenty registravima, tvarkyma, apskaita,
saugojima ir naikinima ir nustato jo igaliojimus.

84.Bendroji dokumenty valdymo tvarka:



84.1. Lopselyje — darzelyje sudaryti ir gauti dokumentai registruojami dokumenty
registruose, susisteminami pagal Lopselio — darzelio dokumentacijos plana, sutvarkomi ir
itraukiami i apskaita;

84.2 dokumentai registruojami: tvarkomieji, siunciamieji ir kiti istaigoje parengti
dokumentai — ju pasiraSymo ar tvirtinimo diena, gauti dokumentai — jy gavimo diena;

84.3. dokumenty tvarkymui ir valdymui visose Lopselio — darzelio veiklos srityse ir byluy
sudarymui uZztikrinti kasmet, likus ménesiui iki naujy mokslo mety pradzios, rengiama numatomuy
sudaryti byly planas — bylu nomenklattra, kurioje bylos suraSomos pagal Lopselio — darzelio
nustatytas funkcijas ir veiklos sritis LopSelio — darZelio pasirinkta tvarka, vadovaujantis istatymais,
pavyzdine byly nomenklatiira, patvirtinta Svietimo ir mokslo ministro isakymu;

84.4. bylos tvarkomos pra¢jus vieneriems rastvedybiniams metams po byly uzbaigimo;

84.5. veiklos dokumenty saugojimo terminus LopSelis — darzelis nustato vadovaudamasis
istatymuy ir kity teisés norminiy akty reikalavimais.

85. Lopselyje — darzelyje parengty dokumenty valdymas :

85.1. tvirtinamieji dokumentai ( planai, aktai, sarasai ir kt. ) registruojami tik po to, kai
juos pasiraSo dokumento sudarytojai ir patvirtina LopSelio — darZelio direktorius;

82.2. pasirasomas ir tvirtinamas vienas dokumento egzempliorius;

85.3. informaciniai siunciamieji dokumentai iSsiunciami adresatams, o dokumenty
nuoras$ai patvirtinami ir dedami 1 bylas;

85.4. su tvarkomaisiais dokumentais pasiraSytinai, jei reikia, supaZindinami LopSelio —
darzelio darbuotojai ir dokumentai dedami i byla.

86. Gauty dokumenty valdymas:

86.1. gauti dokumentai registruojami gauty dokumenty registracijos zurnale, kituose
nustatytuose Zurnaluose, o po to perduodami LopSelio — darZelio direktoriui, kuris, susipazings su
dokumentais, jeigu reikia, raso rezoliucijas, paskirdamas vykdytojus, nustatydamas vykdymo
terminus;

82.2. dokumentai su rezoliucijomis grazinami asmeniui, tvarkanciam raStvedyba,
rezoliucijos suraSomos i dokumenty registracijos zurnalus, o dokumentai perduodami uzduociy
vykdytojams;

86.3. vykdytojai, atlikg uzduotis, grazina dokumentus uz rastvedyba atsakingam asmeniui.

87. Dokumenty vertés ekspertizés, tvarkymo ir apskaitos klausimams nagrinéti LopSelyje
— darZelyje nuolat veikia patariamoji dokumenty ekspertizés komisija, kuri, pasibaigus bylos
saugojimo terminui, numatytam byly nomenklatiiroje, atlieka joje esan¢iy dokumenty vertés
ekspertizg pagal ju reikalingumo kriterijus ir priima sprendima dél tolesnio jos saugojimo ar
sunaikinimo.

88. Jeigu Lopselis — darZelis likviduojamas, veiklos dokumentai perduodami Lietuvos
Respublikos istatymy nustatyta tvarka.

89. Bendrieji dokumenty jforminimo reikalavimai:
89.1. dokumentai iforminami pagal ISO 216-1975(E) ir ISO (353-1975(E) standartus A4

(210x297 mm), AS (148 x 210 mm) ir A4 L (297 x 210 mm) popieriaus lapuose, paliekant tokio
plocio parastes: kairioji — 30 mm, deSinioji — ne mazesné kaip 10 mm, virSutiné — 20 mm, apatiné —
ne mazesné kaip 20 mm;

89.2. spausdinami tik vienoje lapo puséje, iSskyrus tik Zymas ir nuorodas, raSomas antroje
lapo puséje;



89.3. dokumento, spausdinamo keliuose lapuose, numeruojamas antrasis ir tolesni lapai,
numeris raSomas virsutinés parastés viduryje arba apatinés parasStés deSinéje arabiskais
skaitmenimis be tasky ir briikkSneliy;

89.4. Lopselyje — darzelyje parengti dokumentai turi biiti tvarkingi, raSomi laikantis
bendrinés lietuviy kalbos normy ir teisinés terminologijos;

89.5. dokumentai privalo turéti Dokumenty rengimo ir iforminimo taisyklése nurodytus
rekvizitus.

XIV. LOPSELIO - DARZELIO REGISTRAVIMAS

5 90. LopSelis — darZelis registruojamas Juridiniy asmeny registre Civilinio kodekso
(Zin.,2000, Nr.74-2262) ir Juridiniy asmeny registro nuostaty, patvirtinty Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003m. lapkri¢iol2d. nutarimu Nr. 1407 (Zin., 2003, Nr.107-4810), nustatyta tvarka.

XV. LOPSELIO - DARZELIO PABAIGA IR PERTVARKYMAS

91. LopSelis — darZelis reorganizuojamas, likviduojamas ar pertvarkomas Savivaldybés
tarybos sprendimu, vadovaujantis Civiliniu kodeksu ir Svietimo jstatymu. Reorganizuojant,
likviduojant ar pertvarkant LopSelj — darzeli, laikomasi Bendrojo lavinimo, specialiojo ugdymo,
profesinio mokymo mokykly, pagalba mokytojui ir mokyklai teikianciy istaigy steigimo,
reorganizavimo, likvidavimo ir pertvarkymo kriterijy sarase, patvirtintame Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimu, i§déstyty kriterijy ir Mokykly, vykdanciy neformaliojo Svietimo programas,
tinklo kiirimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu.

92. Savivaldybés taryba apie LopSelio — darZelio reorganizavima, likvidavima ar
pertvarkyma rastu pranesa vaiky tévams prie$ tris ménesius. Reorganizuojant, likviduojant ar
pertvarkant LopSeli — darzelj, steigéjas privalo ivykdyti visus Mokymo sutartyje numatytus
Lopselio — darzelio isipareigojimus vaikams.

XVI. NUOSTATU JFORMINIMAS

93. Lopselio — darzelio nuostatai, ju pakeitimai ir papildymai iforminami vadovaujantis
Dokumenty rengimo ir {forminimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus isakymu, visi lapai sunumeruojami.
Nuostatai kei¢iami ir papildomi laikantis jstatymuy ir kity teisés akty rengimo rekomendacijuy,
patvirtinty teisingumo ministro isakymu ir Dokumenty rengimo ir {forminimo taisykliy
reikalavimuy.

94. Nuostatus arba nuostaty pataisas, suderintas LopSelio — darZelio taryboje, tvirtina
Rokiskio rajono Savivaldybés taryba.

95. Nuostaty kopijos teikiamos Registro tvarkymo istaigai.




