ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

) POTVARKIS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESUJU ISTAIGU VADOVU REIKALU
PERDAVIMO

2022 m. spalio 31 d. Nr. MV-50
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 20 straipsnio 2 dalies 17
punktu, 4 dalimi,

tvirtinu Rokiskio rajono savivaldybés vieSyjy jstaigy vadovy reikaly perdavimo
tvarka (pridedama).

Potvarkis per vieng ménesj gali buti skundziamas Lietuvos administraciniy gincy komisijos
Panevézio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, Panevézys), Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy gincy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meras Ramiinas Godeliauskas

Agné Vistajiinaite



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
mero 2022 m. spalio 31 d.
potvarkiu Nr. MV-50

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES VIESUJU ISTAIGU VADOVU REIKALU
PERDAVIMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés vieSyjy jstaigy vadovy reikaly perdavimo tvarka (toliau —
Tvarka) reglamentuoja Rokiskio rajono savivaldybés vieSyjy istaigy (toliau — jstaiga) vadovy
reikaly perdavimg suteikus tikslines atostogas, numatytas Lietuvos Respublikos darbo kodekso 131
straipsnio 1, 2, 3, 5 punktuose, pasibaigus jstaigos vadovo darbo sutariai ar skiriant naujg jstaigos
vadova.

II. REIKALU PERDAVIMAS

2. Priéemus Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkj d¢l jstaigos vadovo atleidimo i
pareigy ar tiksliniy atostogy, nurodyty 1 punkte, jstaigos vadovui suteikimo, jstaigos vadovas
Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkyje nurodytu laiku, dalyvaujant Rokiskio rajono
savivaldybés mero potvarkiu sudarytai komisijai, turi perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti
dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, taip pat turimus dokumentus ir bylas, informacing bei
normin¢ medziagg) jo pavaduotojui arba kitam jstaigos darbuotojui, kuriam RokiSkio rajono
savivaldybés mero potvarkiu pavesta laikinai atlikti RokiSkio rajono savivaldybés vieSosios jstaigos
vadovo funkcijas.

3. Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkiu sudaroma komisija turéty sudaryti Istaiga
kuruojancio Rokiskio rajono savivaldybés administracijos skyriaus vedéjas arba jo deleguotas
asmuo, Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjas ar jo deleguotas asmuo, Turto
valdymo ir tkio skyriaus vedéjas ar jo deleguotas asmuo. Rokiskio rajono savivaldybés mero
potvarkiu sudaromg komisijg gali sudaryti ir daugiau komisijos nariy.

4. Paskyrus nauja Rokiskio rajono savivaldybés vieSosios jstaigos vadova, reikalai
perduodami naujai konkurso biidu iSrinktam jstaigos vadovui.

5. Perduodant reikalus, turi biiti pateikiami ir perduodami:

5.1. jstaigos svarbiausieji dokumentai, apibtidinantys fakting jstaigos biikle, struktiirg,
etatus ir personalg;

5.2. buhalteriniai apskaitos dokumentai, apibtidinantys jstaigos buhalterinés apskaitos ir
atskaitomybes bukle, jstaigos 1éSy panaudojima:

5.2.1. jstaigos buhalteriniy sgskaity balansas

5.2.2. finansinés atskaitomybés rinkinys;

5.2.3 jstaigos balansinio, nebalansinio turto apskaitos registry ziniarasc¢iai;

5.2.4 debitoriniy, kreditoriniy jsipareigojimy ziniaras¢iai;

5.2.5 banko (-y) saskaity iSrasai iki reikaly perdavimo datos;

5.3. dokumenty bylos (pagal Archyvy dokumentacijos plang), kurios turi biti sutvarkytos
(turi biiti susegti visi bylos dokumentai);

5.4. jstaigos antspaudai, spaudai, jstaigos bankinés elektroninés prisijungimo ir rysio
priemonés, organizaciné technika, pastato raktai.

6. Reikaly perdavimo metu suraSomas RokiSkio rajono savivaldybés vieSyjy jstaigy
vadovy reikaly perdavimo—priémimo aktas (pridedama).

7. Reikaly perdavimo—priémimo aktg rengia reikalus perimantis jstaigos vadovo
pavaduotojas arba kitas jstaigos darbuotojas, kuriam Rokiskio rajono savivaldybés mero potvarkiu
pavesta laikinai atlikti Rokiskio rajono savivaldybés vieSosios jstaigos vadovo funkcijas.



8. Reikaly perdavimo aktas surasomas trim egzemplioriais, kuriy vienas lieka jstaigoje,
antras jteikiamas reikalus priiman¢iam asmeniui, o trecias perduodamas buhalteriui, atsakingam uz
jstaigos buhaltering apskaita.

9. Rokiskio rajono savivaldybés viesyjy istaigy vadovo reikaly perdavimo ir priémimo aktg
pasiraso reikalus perduodantis ir juos perimantis asmuo, RokiSkio rajono savivaldybés mero
sudarytos komisijos nariai. Jei reikalus perduodantis arba perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais
akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas aktg.

10. Perdavimo metu nustaCius perduodamy reikaly, vertybiy ar byly
trakumus/neatitikimus, surasomas Reikaly perdavimo—priémimo neatitikimy aktas (pridedama),
kurj pasiraso trikuma/neatitikima nustaciusi komisija ir perduodantis reikalus jstaigos vadovas.

11. Jei reikaly perdavimo—priémimo metu nustatoma perduodamy reikaly, byly,
dokumenty, materialiniy vertybiy, nurodyty Sios tvarkos 5 punkte, trikumas ar jy neatitikimas,
RokiSkio rajono savivaldybés mero potvarkiu sudaryta komisija, vadovaujama komisjos
pirmininko, suraSo Reikaly perdavimo—priémimo neatitikimo/trikumy akta (pridedama), kurj
pasiraSo komisijos pirmininkas, komisijos nariai ir reikalus perduodantis jstaigos vadovas. Apie
nustatytus triikumus ir/ar neatitikimus, Komisijos pirmininkas nedelsdamas informuoja Rokiskio
rajono savivaldybés merg ir perduoda pasirasyta Reikaly perdavimo—priémimo neatitikimo/trikumy
akta.

12. Esant nematerialiems trukumams, nustatomas Reikaly perdavimo—priémimo
neatitikimo/trikumy akte nurodyty trikumy ir neatitikimy $alinimo terminas, kuris negali biiti
ilgesnis nei paskutiné atleidziamo ar iSeinancio vaiko prieziiiros atostogy istaigos vadovo darbo
diena.

13. Esant materialiems trikumams, inicijuojamas Reikaly perdavimo—priémimo
neatitikimo/trikumy akte nurodyty trikumy ir neatitikimy materialinés Zalos nustatymas ir Zalos
atlyginimas Lietuvos Respublikos teisés akty numatyta tvarka.

14. Reikaly perdavimo procesas laikomas baigtu, kai atleidziamas ar iSeinantis 1 punkte
numatyty tiksliniy atostogy jstaigos vadovas iki RokiSkio rajono savivaldybés mero potvarkyje
nurodytos datos perduoda visas vertybes, perduoda turimas bylas, dokumentus, grazina antspaudus,
spaudus, raktus, rysio jrangg ir Kitus 5 punkte nurodytus reikalus, padengia (jei yra) jsiskolinimus ir
tiesioginis vadovas patvirtina Reikaly perdavimo—priémimo akta.

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

15. Tvarka gali biiti pakeista arba panaikinta RokiSkio rajono savivaldybés mero potvarkiu.




Rokiskio rajono savivaldybés viesyjy
istaigy vadovy reikaly perdavimo tvarkos
) priedas Nr. 1
TVIRTINIMO ZYMA:

(Istaigos pavadinimas ir vadovo pareigy pavadinimas)

REIKALU PERDAVIMO IR PRIEMIMO
AKTAS

Nr.

Rokiskis

Vadovaudamiesi

(irayti reikaly perdavimo pagrinda)

perdavé, 0

(parcigy pavadinimas, vardas, pavardé) (parcigy pavadinimas, vardas, pavarde)

peréme Siuos reikalus:

1. Jstaigos svarbiausiuosius dokumentus, apibudinanéius fakting jstaigos bikle
(struktiira, patvirtinty ir faktiSkai uZimty pareigybiy skaicius):

1.1 :

1.2.

2. Istaigos buhalterinés apskaitos dokumentus, apibiidinancius atskaitomybeés bukle
(buhalteriniy saskaity balansg, finansine atskaitomybe, viso balansinio, nebalansinio turto apyvartos
Ziniara$¢ius, debitoriy, kreditoriy jsiskolinimo Ziniara$¢ius, banko (-y) saskaitos iSrasus):

2.1. :
2.2.

3.Dokumenty bylas (pagal Archyvy dokumentacijos plana):
3.1. :
3.2.




4. Istaigos antspaudus, jstaigos bankinés elektroninés prisijungimo ir rySio priemones:

4.1.

4.2.

5. Kitus daiktus (pastato raktus ir Kita):
5.1.

5.2.

PasiraSytas reikaly perdavimo ir priémimo aktas saugomas

(istaiga)
Perdavé:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
Priéme:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)
Komisijos pirmininkas:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)
Komisijos nariai:
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)




Rokiskio rajono savivaldybés viesyjy
istaigy vadovy reikaly perdavimo tvarkos
priedas Nr. 2

REIKALU PERDAVIMO IR PRIEMIMO
NEATITIKIMO/TRUKUMU AKTAS

Nr.
Rokiskis

sudaryta komisija,

(irasyti komisijos sudarymo pagrindg)

vykdydama

(iradyti jsaitgos pavadinima, vadovo vardg pavardg )

reikaly perdavimo—prémimo procesg, nustaté Siuos neatitikimus/trikumus:

Eil. . - Trakumo/neatitikimo | Verté, nurodyta
Trakumo/neatitikimo pavadinimas buhalteriniuose

Nr. apibiidinimas dokumentuose, Eur

Sutinku / nesutinku su auksc¢iau iSdéstytu (-ais) trikumu (-ais)/neatitikimu (-ais).

(istaigos vadovo pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)

Komisijos pirmininkas:

(parcigy pavadinimas) (paragas) (vardas, pavardé)

Komisijos nariai

(parcigy pavadinimas) (paragas) (vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)




