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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INFORMACIJOS
PATEIKIMO VIESOSIOS INFORMACIJOS RENGEJVAMS IR VIDINES
KOMUNIKACIJOS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés informacijos pateikimo ziniasklaidos atstovams tvarkos
apraso (toliau — Aprasas) tikslas — gerinti rySius su visuomene, uztikrinti teisingos informacijos apie
Rokiskio rajono savivaldybés (toliau - Savivaldybé) veikla pateikimg laiku, stiprinti savivaldybés
gyventojy pasitik¢jima Savivaldybe, skatinti visuomeng¢ dalyvauti priimant rajonui svarbius
sprendimus ir padéti kurti objektyvy Rokiskio rajono bei valstybés tarnautojy (savivaldos
institucijos) jvaizd;.

2. Sis Aprasas reglamentuoja bendruosius informacijos pateikimo visuomenei principus ir
Savivaldybés darbuotojy vidinés komunikacijos tvarka.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymu,
Lietuvos Respublikos visuomenés informavimo jstatymu, Lietuvos Respublikos teisés gauti
informacijg i$ valstybés ir savivaldybiy jstaigy istatymu.

4. Pagrindinés $io apraso sgvokos:

Darbuotojai — Rokiskio rajono savivaldybés vadovai, padaliniy vadovai, valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutart;.

VieSosios informacijos rengéjas — transliuotojas, leidykla, kino, garso ar vaizdo studija,
informacijos, reklamos agentira, redakcija, informacinés visuomenés informavimo priemonés
valdytojas ar kitas asmuo, rengiantis ar pateikiantis skleisti vie$gjg informacija.

Zurnalistas — fizinis asmuo, kuris profesionaliai renka, rengia ir teikia medZiaga vieSosios
informacijos rengéjui pagal sutart] su juo ir (ar) yra Zurnalisty profesinés organizacijos narys.

I1. INFORMACIJOS PATEIKIMAS VIESOSIOS INFORMACIJOS RENGEJAMS

5. Informacijg apie Savivaldybéje vykstan€ius posedzius ir jy darbotvarke, taip pat mero, jo
pavaduotojy ir Savivaldybés administracijos direktoriaus jo pavaduotojy darbotvarke bei
planuojamus susirinkimus ar susitikimus, kuriuose be darbuotojy dalyvauja ir kiti privaéiy interesy
turintys asmenys, skelbia Bendrasis skyrius (mero — mero pataréjai) Savivaldybés interneto
svetaingje.

6. Informacija apie Savivaldybés mero, jo pavaduotojy, administracijos direktoriaus, jo
pavaduotojy, padaliniy vadovy iniciatyva organizuojamus seminarus, konferencijas, apskritojo stalo
diskusijas, tarptautiniy projekty pristatymus, uzsienio sve€iy vizitus, visuomenines akcijas,
susitikimus su gyventojais, nusipelniusiy zmoniy pagerbimo ceremonijas, valstybiniy ir profesiniy
Svenliy, rajono istoriniy jvykiy bei jsimintiny daty paminéjimg ir kitus renginius, apie kuriuos
reikia informuoti visuomeng¢ ir ziniasklaidg, kartu su renginio programa yra pateikiama
Komunikacijos ir kultiros skyriui elektroniniu pastu ne véliau kaip prie§ 2 darbo dienas iki
renginio. Informacija paskelbiama Savivaldybés interneto svetaingje, Savivaldybés valdomose
socialiniy tinkly paskyrose, parenkant informacijos skleidimo kanalus pagal informacijos turinj.



7. Komunikacijos ir kultiiros skyrius kvie€ia vieSosios informacijos rengéjus dalyvauti
posédziuose, pasitarimuose, konferencijose, kituose renginiuose, kuriuos pagal kompetencijg
organizuoja Savivaldybés vadovai ir padaliniai.

8. VieSosios informacijos rengéjas klausimus Savivaldybés darbuotojams teikia rastu, el.
pastu. Atsakymai vieSosios informacijos rengéjui teikiami rastiskai, el. pastu, atsizvelgiant i Siuos
terminus:

8.1. jeigu parengti atsakymui nereikia kaupti papildomy duomeny — ne véliau kaip per 2 d.
d.

8.2. jeigu parengti atsakymui reikia kaupti papidomus duomenis — ne véliau kaip 7 d. d.

8.3. prie§ pateikiant informacijg vieSosios informacijos rengéjams, rekomenduojama
pasitarti su Komunikacijos ir kulttiros skyriaus specialistu laikantis 10.1 ir 10.2 punktuose nurodyty
informacijos pateikimo vieSosios informacijos skleidéjams terminy.

9. Darbuotojai Komunikacijos ir kultiros skyriui pateikia objektyvia, tikslig ir iSsamia
informacija.

I11. VIDINIO KOMUNIKAVIMO TVARKA

10. Komunikacijos ir kultiros skyrius organizuoja Savivaldybés spaudos konferencijas,
rengia praneSimus spaudai, informuoja vieSosios informacijos rengéjus apie Savivaldybés veiklg ir
priimtus sprendimus, vykdo kitus pavedimus, susijusius su oficialios Savivaldybés informacijos
rengimu ir skleidimu.

11. Informacija apie Savivaldybés veikla Savivaldybés vadovai, seniiinai, skyriy vedé¢jai,
skyriy specialistai (darbuotojai) pagal savo kompetencija pateikia Komunikacijos ir kultiros
skyriui.

12. Savivaldybés administracijos direktorius, Savivaldybés administracijos direktoriaus
pavaduotojai, seniiinai, skyriy vedéjai, biudZetineés jstaigos informuoja Komunikacijos ir kultiiros
skyriy apie organizuojamus renginius — apie komisijy ir darbo grupiy posédzius; pasitarimus,
kuriuose dalyvauja meras, mero pavaduotojai, Savivaldybés administracijos direktorius
(pavaduotojai), Savivaldybés tarybos nariai, kity rajono institucijy atstovai — rastu prie§ 1 darbo
diena, o apie skubiai suSauktus svarbius pasitarimus — zodziu, ne véliau kaip pries 1 valanda.

13. Informacija Komunikacijos ir kultiiros skyriui pateikiama atsizvelgiant j $§iuos punktus:

13.1. informacija pateikiama redaguojamu formatu (word arba laisko tekstu);

13.2. tekstas ar atsakymai turéty buti pateikiami risliais sakiniais;

13.3. pateikiama tik ta informacija, kurig reikia vieSinti. Skubos atveju, kai informacija
gaunama ir vieSinama tg pacig dieng ir nepakanka laiko parengti riSly ir baigtinj teksta, nurodoma
aktuali persiunc¢iamos informacijos dalis, pazymint jas kita spalva ar Kitaip isskiriant;

13.4. visais atvejais, kai tekste naudojama informacija i§ kity Saltiniy, yra privaloma
nurodyti tiksly Saltinj (teisés akta, leidinj, interneto Saltinj ir kt.) ir i$laikyti originaly informacijos
turin] nepakeistg;

13.5. kai | teksta yra reikalinga jterpti nuoroda, prie jos reikia nurodyti interneto svetainés
pavadinimg ir jterpti nuorodg i konkrecig svetainés vieta (ne trumpgjj svetainés pavadinimg), pvz.:
Daugiau informacijos —  Rokiskio rajono  savivaldybés interneto  svetainéje  —
https://rokiskis.It/gyventojui/savivaldybes-apdovanojimai/;

13.6. kai siunciamas tik informacinis maketas (iliustracija), pridedama ir tekstiné
informacija, kuri turéty bati viesinama kartu prie maketo;

13.7. prie tekstinés informacijos nepamirskite pridéti iliustracijos (nuotraukos, vizualo ar
pan.). Jei vieSinama informacija neturi aktualios iliustracijos, prie jos bus naudojamas standartinis
paveikslélis (herbas ir pavadinimas arba prekés zenklo ir $tkio derinys);

13.8. jei nesate tikri dél informacijos, jau parengto teksto Jasy skyriaus kompetencijos
klausimais pateikimo informacijos vieSinimo priemonéms, visuomet esame pasirenge Jums padéti.

14. Skyriy vedéjai arba jy jgalioti atsakingi darbuotojai informuoja Komunikacijos ir
kulttiros skyriy apie planuojamus projektus, pasiraSytas sutartis, vykdomy darby svarbiausius



https://rokiskis.lt/gyventojui/savivaldybes-apdovanojimai/

etapus. Skelbtinos informacijos vieSinimo biidus planuoja ir visuomenei bei vieSosios informacijos
rengéjams informacijg parengia Komunikacijos ir kultiiros skyrius.

15. Bendrojo ir Komunikacijos ir kultiiros skyriaus darbuotojai pagal kompetencija skelbia
privalomus skelbti vietinéje spaudoje skelbimus, administracinius aktus Savivaldybés interneto
svetaingje specialiose skiltyse ir kitose duomeny valdymo bazése.

16. Komunikacijos ir kulturos skyrius:

16.1. teikia informacija apie Savivaldybés veiklga Savivaldybés interneto svetaingje,
Savivaldybés valdomose socialiniy tinkly paskyrose, parenkant informacijos skleidimo kanalus
pagal informacijos turinj;

16.2. atlicka spaudos stebéseng, renka ziniasklaidoje pasirodziusig informacijg, kritika,
pastabas, komentarus ir pan. apie Savivaldybés veikla.

17. Komunikacijos ir kulttiros skyriaus vedéjas arba specialistas pagal galimybes dalyvauja
Savivaldybés tarybos posédziuose, organizuojamose spaudos konferencijose. Jis gali dalyvauti
Savivaldybés tarybos komitety, komisijy ir darbo grupiy posédziuose, pasitarimuose, seminaruose ir
kituose renginiuose.




