ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

_ ) ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES DOKUMENTY VALDYMO, RENGIMO,
TVARKYMO, NAUDOJIMO IR KONTROLES PROCEDURY APRASO TVIRTINIMO

2020 m. birzelio 22 d. Nr. AV-585
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1
dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,Dél Dokumenty
rengimo taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m. gruodzio 12 d. jsakymo
Nr. VE-68 nauja redakcija) ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m.
gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 nauja redakcija):

1. T virtin uRokiSkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo, rengimo, tvarkymo,
naudojimo ir kontrolés procediiry aprasa (pridedama).

2.]pareigoju

2.1. rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus sekretore (administracijos
direktoriaus) supazindinti per Dokumenty valdymo sistemg su $iomis taisyklémis savivaldybés
administracijos skyriy vedéjus ir senifinus;

2.2. rajono savivaldybés administracijos skyriy vedéjams ir senitinams supaZindinti su
Siomis taisyklémis pavaldZius darbuotojus.

3.Pripazjstunetekusiais galios:

3.1. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2010 m. rugséjo 8§ d.
Isakymg Nr. AV-518 ,, D¢l Dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos ir asmeny prasymy ar skundy
registravimo tvarkos patvirtinimo su visais pakeitimais ir papildymais;

3.2. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. kovo 8 d.
Isakymg Nr. AV-236 ,,D¢l Dokumenty valdymo sistemos naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje tvarkos apraSo patvirtinimo*.

4. Skelbiu§ jsakyma interneto svetainéje www.rokiskis.It.

Isakymas per viena ménesj gali bhti skundziamas Lietuvos administraciniy ginty
komisijos PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, PanevéZys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy ginéy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pavgidt 5 |38 iy ¥ Valerijus Rancevas

Asta Zakareviéiene



PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2020 m. birzelio 22 d.
isakymu Nr. AV-585

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES DOKUMENTU VALDYMO, RENGIMO,
TVARKYMO, NAUDOJIMO IR KONTROLES PROCEDURU APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir
kontrolés procediiry aprasas nustato bendruosius Rokiskio rajono savivaldybés oficialiy dokumenty
valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry reikalavimus, kurie taikomi
nepaisant $iy dokumenty parengimo biido ir laikmenos.

2. Siame aprade vartojamos savokos:

Istaigos dokumentas — siun¢iamasis ar vidaus dokumentas, kuriame pateikiama informacija
ar duomenys, fiksuojami su veikla susije¢ faktai, jvykiai, rySiai su kitomis institucijomis, jstaigomis
ar organizacijomis ir asmenimis.

Elektroninis dokumentas — vykdant teisés norminiy akty nustatytus jgaliojimus
informaciniy technologijy priemonémis jstaigos sudarytas ar gautas dokumentas, pasiraSytas teisine
galig turinciu elektroniniu kvalifikuotu parasu ir jtrauktas i elektroniniy dokumenty valdymo
sistema.

Elektroninio dokumento turinys — elektroninio dokumento dalis, kurioje tekstine, grafine
ar kita forma uzfiksuota informacijos visuma.

Dokumentacijos planas — savivaldybés administracijos kalendoriniais metais numatomy
sudaryti byly planas.

Byla — pagal tam tikrus poZymius susisteminty dokumenty ir (ar) su jais susijusios
informacijos rinkinys.

Elektroniné byla — pagal tam tikrus poZymius susistemintas elektroniniy dokumenty ir (ar)
su jais susijusios informacijos rinkinys. Dokumenty valdymo sistemoje turi buti sukurtos trys byly
rusys: popierinés, skaitmeninés kopijos (neskaitmeniniu formatu uzfiksuotas dokumento turinys,
informaciniy technologijy priemonémis perkeltas j skaitmeninj formata (pvz. PDF ir kt.)) ir
elektroninis dokumentas. Kad atitinkamai biity galima priskirti dokumentus ] bylas.

Dokumento blankas — teisés aktu nustatytos formos blankas, skirtas oficialiems rastams su
Rokiskio rajono savivaldybés, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos, RokiSkio rajono
savivaldybés administracijos skyriy, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos seniiinijy
pavadinimais.

Dokumento iSrasas — nustatytaja tvarka parengta ir patvirtinta dokumento dalis (be paraso).

Elektroninio dokumento iSrasas — i§ raSytiniam prilyginto elektroninio dokumento turinio
pateikta reikiama teksto dalis ir kiti duomenys.

Dokumento kopija — reprografijos ar kitais buidais tiksliai atgamintas dokumentas.

Skaitmeniné kopija — neskaitmeniniu formatu uzfiksuotas dokumento turinys, informaciniy
technologijy priemonémis perkeltas j skaitmeninj formata.

Dokumento nuoraSas — atgamintas dokumentas be dalies jame esanciy metaduomeny
(uzduoties, derinimo Zymos, para$y ar kt.).

Elektroninio dokumento nuoraSas — i§ raSytiniam prilyginto elektroninio dokumento
pateiktas visas turinys (metaduomenys) ir paraSo rekvizitai.

Dokumenty valdymas — vidaus administravimo sritis, kuri apima dokumenty rengima,
tvarkyma, apskaitg, saugojima.

Elektroniniy dokumenty valdymo sistema (toliau — EDVS) skirta tvarkyti ir kontroliuoti
istaigos gaunamus, vidinius arba siun¢iamus dokumentus.



Dokumenty registravimas — dokumento jtraukimas j EDVS, suteikiant jam unikaly numerj
ir taip uztikrinant jo oficialumo jrodyma.

Dokumento data — dokumento registravimo data.

Dokumento rengimas — dokumentai rengiami pagal Lietuvos Vyriausiojo archyvaro
isakymu patvirtintas dokumenty rengimo taisykles, kurios nustato savivaldybiy institucijy oficialiy
dokumenty jforminimo ir rengimo bendruosius reikalavimus.

Uzduotis — savivaldybés mero, savivaldybés administracijos direktoriaus ir savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojy pavedimai vykdytojui.

Derinimo Zyma — reikalinga, kai dokumentas jo rengimo metu derinamas keliy jstaigos
darbuotojy arba skirtingy jstaigy.

Supazindinimo Zyma — raSoma, kai teisés akty nustatytais atvejais jstaigos darbuotojas ar
kitas asmuo pasiraSytinai turi biiti supazindintas su dokumentu ar duoti rasytinj sutikima.

Teisés aktai — savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymai ir jais tvirtinami nuostatai, taisyklés, programos, aprasai ir kiti
dokumentai.

Parasas — unikali ranka uZra$yty simboliy (raidZiy), naudojamy asmeniui identifikuoti,
visuma. Naudojamas dokumentui patvirtinti.

Kvalifikuotas elektroninis paraSas — saugus elektroninis paraSas, sudarytas saugia paraso
formavimo jranga ir patvirtintas galiojanciu kvalifikuotu sertifikatu. Sis parasas naudojamas, kai
dokumentai siun€iami uZ jstaigos ribu.

Metaduomenys — duomenys apie dokumenta, jo valdyma ir naudojima.

Nekvalifikuotas elektroninis parafas — formuojamas programinés jrangos priemonémis
EDVS. Parasas naudojamas tik jstaigos viduje.

Savivaldybés vadovybé - savivaldybés meras, savivaldybés mero pavaduotojas,
savivaldybés administracijos direktorius, savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas.

II SKYRIUS
DOKUMENTU VALDYMO ORGANIZAVIMAS

3. Dokumenty valdymo organizavimo tikslai:

3.1. laiku ir kokybiskai parengti dokumentus;

3.2. tvarkyti ir valdyti dokumentus taip, kad buty uZztikrinta visy turimy dokumenty greita
paieska;

3.3. uztikrinti skaidria, efektyvig savivaldybeés veiklg, administravima ir atsiskaityma;

3.4. i8saugoti dokumentus reikiamg laika, kad buty uZtikrinti savivaldybés veiklos jrodymai
ir su Sia veikla susijusiy asmeny teisés.

4. Uz savivaldybés dokumenty valdymo organizavima ir kontrole yra atsakingas
savivaldybés administracijos Bendrasis skyrius.

5. Apie savivaldybés dokumenty valdymo reikalavimy pazeidimus savivaldybés
administracijos Bendrojo skyriaus vedé¢jas informuoja savivaldybés administracijos direktoriy.
Savivaldybés administracijos direktorius priima sprendimag dél nurodyty paZeidimy paSalinimo.

6. Uz dokumenty, susijusiy su savivaldybés veikla, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir
dokumenty uzduoéiy vykdymo organizavimg savivaldybés administracijos skyriuose atsakingi juy
vedéjai.

7. Savivaldybés dokumenty blanky formas pagal Dokumenty rengimo taisyklése pateiktus
blanky formy pavyzdZius rengia ir uZ blankuose pateiktos informacijos teisinguma atsako
savivaldybés administracijos Bendrasis skyrius.

III SKYRIUS
DOKUMENTU RENGIMAS

8. Savivaldybés dokumentai rengiami ir jforminami vadovaujantis Rokiskio rajono
savivaldybés dokumenty valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procedury aprasu.



9. Rengiant fiziniam asmeniui atsakyma | jo pra§yma ar skunda, turi buiti nurodyti pagristi
sprendimo d¢l prasymo ar skundo priémimo motyvali, taip pat turi biiti nurodyta, kad $is sprendimas
gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka
(atsiZvelgiant j klausimo esme gali bti pateikiama nuoroda | kitg teisés akta, kuriame numatyta
tokio sprendimo apskundimo tvarka).

10. Teikiami pasiraSyti teisés aktai, vidiniai ar siun¢iami dokumentai turi biiti jforminami ir
derinami EDVS su savivaldybés administracijos skyriy vedéjais. Siun¢iamo dokumento blanko
apacioje privaloma nurodyti rengéjo ar savivaldybés administracijos skyriaus vedéjo nuorodas.

12. Savivaldybés, savivaldybés administracijos teisés aktai ir jais tvirtinami dokumentai turi
biti derinami su Bendrojo skyriaus valstybinés kalbos prieZiiira atliekanciu specialistu ir Juridinio ir
personalo skyriaus specialistu.

13. Savivaldybés administracijos individualiy teisés akty projektai, kurie yra susije su kity
savivaldybés administracijos skyriy veikla, teisés akty projektai derinami su $iy savivaldybés
administracijos skyriy vedéjais.

14. Savivaldybés administracijos norminiai teisés aktai:

14.1. Siy akty projektai derinami su savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus
valstybinés kalbos priezilirg atliekan¢iu specialistu ir Juridinio ir personalo skyriaus specialistu;

14.2. norminiame teisés akte rengéjas privalo nurodyti, kad $is norminis teisés aktas turi buti
skelbiamas TAR sistemoje;

143 norminius teisés aktus, pasiraSomus savivaldybés administracijos direktoriaus
elektroniniu kvalifikuotu para$u, privalo jkelti | TAIS sistemg atsakingas specialistas, kuriam
priskirta i funkcija;

14.4. savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintus ir pasira§ytus norminius teises
aktus privaloma pateikti asmeniui, atsakingam uZz RokiSkio rajono savivaldybés internetinés
svetainés administravimg;

14.5. norminius teisés aktus, pasiraSomus savivaldybés mero elektroniniu kvalifikuotu
paraSu, privalo jkelti ] TAIS sistema atsakingas specialistas, kuriam priskirta $i funkcija;

14.6. savivaldybés mero patvirtintus ir pasiraSytus norminius teisés aktus privaloma pateikti
savivaldybés mero pataréjui, atsakingam (-ai) uz savivaldybés veiklos vie$inimag.

15. Savivaldybés administracijos veiklos organizavimo ir personalo valdymo klausimais
parengti teisés akty projektai, pasiraSyti savivaldybés administracijos direktoriaus paprastu parasu,
registruojami atsakingy darbuotojy pagal vykdomas funkcijas.

16. Savivaldybés mero potvarkiai veiklos organizavimo ir personalo klausimais, parengti ir
pasiraSyti savivaldybés mero paprastu para$u, registruojami atsakingy darbuotojy pagal vykdomas
funkcijas.

17. Savivaldybés administracijos direktoriui teikiami dokumentai (aktai, sgraSai, planai,
samatos ir kt.) turi buti derinami atsakingy darbuotojy pagal kompetencija.

18. Kai reikia valstybés tarnautojus ar darbuotojus, dirbanéius pagal darbo sutartis,
pasiraSytinai supazindinti su dokumentais, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip, supaZindinimo
Zymos raSomos patvirtintose dokumento kopijose ar nuorasuose.

Su elektroniniais dokumentais ar elektroninémis priemonémis perduotais dokumentais
darbuotojai supazindinami EDVS priemonémis, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip. Toks
supazindinimas prilyginamas susipaZinimui pasiraSytinai.

19. Siunciamieji dokumentai rengiami ir jforminami ant atitinkamy blanky, atsizvelgiant j
tai, kas pasiraso dokumenta, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip.

20. Dokumentus, siun¢iamus Lietuvos Respublikos Prezidentui, Lietuvos Respublikos
Seimui, Lietuvos Respublikos Vyriausybei, ministerijoms, pasiraSo tik savivaldybés vadovybe.

21. Siunciamus informacinio pobudZio dokumentus, parengtus ant savivaldybés
administracijos skyriy blanky, pagal kompetencija pasiraso skyriy vedéjai, pavaduotojai arba pagal
suteiktus jgaliojimus (jei tokia teisé nurodyta pareigybés apra§yme) valstybés tarnautojai.

22. Senilnijy blankuose pasira$o senilinijos senilinai ir / arba pagal suteiktus jgaliojimus ir
kompetencijg (jei tokia teisé nurodyta pareigybés aprayme) senitiny pavaduotojai.

23. Siun¢iamy dokumenty pasira§ymo bidai:



23.1. dokumentai, siun¢iami juridiniams asmenims, rengiami ir derinami EDVS, pasiraSomi
savivaldybés mero, savivaldybés administracijos direktoriaus, savivaldybés administracijos skyriy
vedejy elektroniniu kvalifikuotu para$u ir uZregistruojami uz dokumenty tvarkyma atsakingy
darbuotojy pagal jy vykdomas funkcijas. Siun¢iamy dokumenty popieriniai egzemplioriai néra
rengiami;

23.2. dokumentai, siun€iami fiziniams asmenims, rengiami ir derinami EDVS, pasiraomi
savivaldybés mero, savivaldybés administracijos direktoriaus, savivaldybés administracijos skyriy
vedéjy paprastu parau ir uZregistruojami uz dokumenty tvarkyma atsakingy darbuotojy pagal jy
vykdomas funkcijas. Siun¢iamo dokumento popierinis egzempliorius (originalas) rengiamas vienas.

24. Siunciant dokumentg tik elektroninémis ry$io priemonémis, pasiraSyti teikiamame
dokumente Salia rengéjo nuorodos ar specialioje Zymoje paryskintomis raidémis nurodoma, kad
»Originalas nebus siun¢iamas®. Siun¢iamo dokumento popierinis egzempliorius (originalas)
rengiamas vienas.

25. Rengéjas siunciamo dokumento projekto korteleje EDVS privalo uzpildyti visus
dokumentg identifikuojamus duomenis teisingai, kaip nurodoma rengiamame lydrastyje, kadangi po
pasiraSymo elektroniniu kvalifikuotu paragu duomenys jsirado j dokumento metaduomeny kortele ir
jie nekoreguojami.

26. Rengéjas, pateikdamas pagal priskirtas funkcijas atsakingam darbuotojui i8siysti
dokumentus, privalo nurodyti tikslius gavéjy adresus. UZ parengto dokumento valstybinés kalbos
taisyklingumg atsako dokumento renggéjas.

27. Siunc¢iant dokumentg registruotu pastu, rengéjas siun¢iamo dokumento projekto kortelés
pastabose EDVS privalo nurodyti dokumento i$siuntimo svarbg (registruotas, pirmenybinis).

28. Kai siunciami dokumentai yra jteikiami tiesiogiai gavéjui, uZ jy jteikimg atsakingas
dokumento rengéjas.

29. Kai siun¢iamasis dokumentas turi priedy, jie privalo biti jkelti } EDVS siunéiamo
dokumento projekto kortele kartu su lydra$éiu. Be priedy dokumentai neregistruojami.

30. Rengg¢jai, rengdami EDVS siun¢iamus dokumentus, privalo susieti su uZregistruotais
gautaisiais dokumentais.

31. Kai dokumentas yra parengtas popieriniu variantu ir siunciamas kitais biidais (jteikta
tiesiogiai, paStu) ir yra jvardyti keli gavéjai, pasiradyti teikiama tiek $io dokumento egzemplioriy,
kiek nurodyta gavéjy. Jei gavéjy skaiCius daugiau nei 4, raSomas adresaty sgra$as. PasiraSomas
kiekvienas siun¢iamas dokumento egzempliorius (i$skyrus, kai yra nurodyta kopija prie gavéjo).
Adresaty saraSas pasira§anc¢iam asmeniui pateikiamas kartu su siun¢iamuoju dokumentu.

32. Kai dokumentas yra parengtas popieriniu variantu ir siun¢iamas elektroninémis rysio
priemonémis ir yra jvardyti keli gavéjai, pasira$yti teikiamas tik vienas dokumento egzempliorius.
Pridedamas adresaty sgrasas.

33. Visi siunc¢iamieji dokumentai, kuriuos reikia pasirasyti ir i§siysti tg dieng, savivaldybés
vadovybei turi biiti EDVS atsiysti iki 15 valandos.

34. Dokumenty kopijas ir nuorasus tvirtina savivaldybés administracijos skyriy darbuotojai,
kurie atsakingi uZ savo sudaryty ar jstaigoje gauty dokumenty originaly bei jiems priklausan¢iy
priedy ar dokumenty kopijy saugojimag.

IV SKYRIUS
PARENGTU IR GAUTUY DOKUMENTU TVARKYMAS

35. Dokumentai savivaldybéje valdomi naudojantis elektronine dokumenty valdymo sistema
(EDVS).

36. Savivaldybés gauti, taip pat savivaldybés administracijos padaliniuose parengti ar gauti
su savivaldybés veikla susij¢ dokumentai turi bati registruojami, kad bity jrodytas jy buvimas ir
uztikrinta dokumenty paieska bei rySys su jau uZregistruotais dokumentais.

37. Savivaldybéje parengti dokumentai registruojami po to, kai jie suderinami ir pasira§omi.

38. Dokumentai savivaldybéje registruojami vieng kartg. Savivaldybéje parengti dokumentai
registruojami jy pasira§ymo dienag, o gautieji — jy gavimo diena, bet ne véliau kaip kita darbo diena,



jei kiti teisés aktai nenustato kitaip. Kol dokumentas neuZregistruotas, jokios tolesnés procediiros
negali biti atliekamos.

39. Registruojant dokumentus, jraSomi tokie privalomi duomenys:

39.1. gautame dokumente (popieriniame variante) — dokumento registracijos data ir numeris
(numerj sudaro dokumenty registro identifikavimo Zymuo ir eilés numeris);

39.2. EDVS - gauto naujo dokumento projekto korteléje suvedami dokumenta
identifikuojantys duomenys.

40. Savivaldybés dokumentai registruojami ir tvarkomi pagal dokumenty riisis ir saugojimo
terminus vadovaujantis kasmetiniu Dokumentacijos planu, jei kiti teisés aktai nenustato kitaip.

41. Savivaldybés tarybos sprendimais ir administracijos direktoriaus jsakymais sudarytos
komisijos / tarybos / grupés / komitetai rengia dokumentus atitinkamos formos blankuose. Blankai
privalo biiti jforminti teisés akty nustatyta tvarka.

42. Pasitarimy, nuolatiniy, laikinyjy komisijy, darbo grupiy posédZiy protokoly ir kity
dokumenty registravimas ir saugojimas:

42.1. pasitarimy, kuriy pirmininkas yra savivaldybés administracijos direktorius,
dokumentus registruoja uz dokumenty tvarkymg ir saugojimg atsakingas darbuotojas pagal jo
vykdomas funkcijas;

42.2. pasitarimy, kuriy pirmininkas yra savivaldybés meras, dokumentus registruoja uz
dokumenty tvarkyma ir saugojimg atsakingas darbuotojas pagal jo vykdomas funkcijas;

42.3. pasitarimy, kuriy pirmininkai yra savivaldybés administracijos skyriy vedéjai,
dokumentai registruojami ir saugomi §iuose skyriuose;

42.4. gauti dokumentai, pasiraSyti kvalifikuotu elektroniniu paraSu arba prisijungus per
VIISP sistema, registruojami elektroniniame gauty dokumenty registre.

43. Sudaryty nuolatiniy, laikinyjy komisijy, darbo grupiy posédziy sekretoriai (-¢s) pries
pirmg poseédj kreipiasi rastu j savivaldybés administracijos Bendrajj skyriy dél atitinkamy
dokumenty registro identifikavimo Zymeny suteikimo ir jraS§ymo | Dokumentacijos plano
papildymy sgrasg.

44. Atsakingi darbuotojai uz dokumenty tvarkymg pagal vykdomas jy funkcijas atlicka
pirminj pastu ar kitais biidais gauty dokumenty patikrinima, ar juose yra visi i§vardyti dokumentai,
ar nepazeisti vokai (paketai), ar dokumentai pasira$yti, ar netrtiksta nurodyty pridedamy priedy. Jei
triksta gautame dokumente nurodyty pridedamy priedy arba jie apgadinti, jei dokumento tekstas
nejskaitomas, dokumentai nebaigti jforminti (nepasiralyti, nepatvirtinti ar pan.), apie tai
informuojamas dokumento siuntéjas.

45. Dokumentai, atsiysti ne tuo adresu, persiun¢iami adresatui arba grazinami siuntéjui. Jei
dokumentas gautas pastu, kartu persiunciamas ir vokas.

46. Vokai iSsaugomi ir pridedami prie gauty dokumenty tik tais atvejais, kai gauto
dokumento siuntéjo adresas nurodytas tik ant voko ir kai ant gauto dokumento néra datos, o pasto
antspaudas turi reik§més gauto dokumento i$siuntimo ar gavimo datai jrodyti.

47. Neregistruojama:

47.1. saskaitos fakttros, paraiskos gauti lésas, tarpusavio atsiskaitymo suderinimo aktai,
kurie pateikiami registruoti ir toliau tvarkyti savivaldybés administracijos Centralizuotos
buhalterinés apskaitos skyriui;

47.2. sutartys, kurios pateikiamos savivaldybés administracijos VieSyjy pirkimy skyriui
toliau tvarkyti;

47.3. dokumentai, adresuoti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos seniiinijoms,
pateikiami registruoti ir toliau tvarkyti;

47.4 laiskai su slaptumo Zymomis pateikiami neatplésti savivaldybés administracijos
specialistui, atsakingam uZ slapty dokumenty valdyma, registruoti ir toliau tvarkyti; laiskai su
slaptumo Zymomis, adresuoti savivaldybés vadovybei, savivaldybés administracijos skyriy
vedéjams, pateikiami neatplésti;

47.5. laiSkai su Zyma ,,asmeniskai“ pateikiami gavéjams neatplésti.



48. Savivaldybés administracijos jstaigy, senifinijy ir savivaldybés administracijos skyriy
vedejy, valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, praSymai, susije su tarnyba
ar darbo santykiais, registruojami savivaldybés administracijos Bendrajame skyriuje.

49. Dokumentai, gauti uZsienio kalba, registruojami bendra tvarka ir jteikiami savivaldybés
administracijos Bendrojo skyriaus vedéjui i§versti | lictuviy kalbg ir toliau tvarkyti.

50. Dokumentai, adresuoti savivaldybés merui, savivaldybés administracijos direktoriui,
savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojui pagal jy koordinuojamas savivaldybés
struktiiriniy bei teritoriniy skyriy veiklas (pagal rajono savivaldybés tarybos sprendimu patvirtinta
administracijos struktiirg), jteikiami ar paskiriami EDVS.

51. Savivaldybés administracijos (savivaldybe@post.rokiskis.lt) elektroniniu pastu gauti
dokumentai, jei galima identifikuoti siuntéjo parass, registruojami EDVS bendra tvarka ir
paskiriami savivaldybés merui, savivaldybés administracijos direktoriui, savivaldybés
administracijos direktoriaus pavaduotojui. Jei néra galimybés identifikuoti siuntéjo paraSo,
dokumentai neregistruojami. Kai véliau atsiun¢iamas gauto dokumento originalas, jam suteikiama
ta pati data ir registracijos numeris i§vengiant dvigubo to paties dokumento registravimo.

52. Savivaldybés darbuotojai tiesiogiai ar kitais blidais gautus dokumentus, adresuotus
savivaldybés tarybai, savivaldybés vadovybei, privalo ne véliau kaip kita diena jteikti ar persiysti uz
dokumenty registravimg atsakingiems darbuotojams.

53. Savivaldybés mero, savivaldybés tarybos igalioto asmens, savivaldybés administracijos
direktoriaus pasiraSytos sutartys registruojamos ir tvarkomos vadovaujantis Rokiskio rajono
savivaldybés administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

54. Savivaldybés vadovybé, DVS gavusi uZregistruota ir nuskenuotg dokumentg, asmens
praSyma ar skunda, DVS raSo rezoliucija (formuoja uzduotj), kurioje nurodo vykdymo terming, jei
jis néra nurodytas dokumento tekste, ir vykdytojus. Dokumentg su suformuota uzduotimi persiundia
vykdytojams. Jei atsakymo data yra dokumento tekste, ja DVS dokumento registracijos korteléje
turi jrasyti darbuotojas, formuojantis uZzduotj. Jei dokumentas reikalauja atsakymo, ta¢iau data néra
nurodyta, formuojantis uzduotj darbuotojas korteléje jrao 20 darbo dieny laikotarpj. UZduotj
formuojantis asmuo privalo nurodyti, kokj veiksma po dokumento gavimo turi atlikti vykdytojas
(parengti atsakyma, susipazinti, rezoliucijai ir kt.).

V SKYRIUS )
DOKUMENTU NAUDOJIMAS IR KONTROLE

55. Dokumenty naudojimas:

55.1. savivaldybés dokumentais gali naudotis fiziniai / juridiniai asmenys (toliau —
asmenys). Asmenys turi teis¢ susipazinti su dokumentais (gauti dokumenty kopijas), iSskyrus tuos
dokumentus, kuriy naudojima riboja jstatymai. Su $iais dokumentais susipazinti ar gauti jy kopijas
asmenys turi teis¢ ty jstatymy nustatyta tvarka. Jei susipaZinimg su sutartimis riboja ty sutarCiy
nuostatos, sprendima dél leidimo asmenims susipaZinti su tokiomis sutartimis priima savivaldybeés
administracijos direktorius (jei sutartj pasira$iusi $alis savivaldybé — savivaldybés meras);

55.2. asmenys privalo pateikti praSyma su galimybe identifikuoti para$a;

55.3. sprendima dél leidimo asmenims su praSyme nurodytais dokumentais susipazinti
priima savivaldybés meras, savivaldybés administracijos direktorius;

55.4. asmenims dokumentai susipazinti pateikiami savivaldybés administracijos skyriuose,
kuriuose saugomi oficialiis dokumenty originalai ar jy kopijos.

56. Savivaldybé gali dokumentus (bylas) skolinti teisés akty nustatyta tvarka:

56.1. teismams ir ikiteisminio tyrimo jstaigoms, jeigu ras$tu pagrindZiama, kad patvirtinta
dokumento (bylos) kopija netinka;

56.2. savivaldybés tarybos nariams, savivaldybés administracijos valstybés tarnautojams ir
darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, tiesioginéms funkcijoms atlikti reikalingi
dokumentai (dokumenty kopijos) pateikiami pagal jy praSymus.

57. Dokumenty uzduociy vykdymo kontrolé:



57.1. savivaldybés vadovybé gautus dokumentus per EDVS paskiria atsakingiems
vykdytojams suformuodami uZduotj. Uzduotyje nurodomas vykdymo apibiidinimas, jvykdymo
terminas;

57.2. dokumentas turi buti pradétas vykdyti gavus uzduotj per EDVS;

57.3. kai uZduotyje nurodoma, kad dokumento uZzduoti vykdyti pavedama keliems
vykdytojams, vykdytojai yra vienodai atsakingi uz uZduoties jvykdyma nurodytu laiku ir kuratoriui
turi pateikti biiting medZiaga bei pasitlymus;

57.4. uzduoties vykdymo terminas ar jo pratgsimas nustatomas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos vieSojo administravimo jstatymu, kity Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka. Uzduotis turi biiti jvykdyta (parengtas atsakymas, atlikta administraciné procediira) VieSojo
Istatymo nustatyta tvarka ir terminais (per 20 darbo dieny). Terminas gali buti nurodytas gauto
dokumento uzduotyje ar EDVS uZduotyje. Terminas, nurodytas gauto dokumento uzduotyje ar
EDVS uZduotyje, negali biti kei¢iamas. Kitais atvejais pratesti uzduoties vykdymo laikg ar atideti
terming gali tik $ig uzduotj uzrad¢s ar paskyres kuratorius;

57.5. uzduoties vykdymo terminas pradedamas skaiCiuoti nuo gauto dokumento
registravimo dienos;

57.6. jeigu uzduotj vykdyti priskirta darbuotojui ne pagal jo kompetencija, vykdytojas
privalo ne véliau kaip kitg darbo diena motyvuotai informuoti per EDVS apie klaidingg paskyrima
rezoliucija rasiusj (uzduotj paskyrusj) asmen;j;

57.7. vykdytojui draudziama kreiptis | sistemos administratoriy dél uzduoties pakeitimo ar
paskyrimo kitam vykdytojui. Jis turi kreiptis | savo tiesioginj vadova, paskyrusj uZduotj. UZduotj
(terminus, vykdytojus, turinj) gali redaguoti tik uzduoties kuratorius.

58. Uzduotys EDVS neformuojamos teisés aktams, kuriuose nurodomi ilgalaikiai tikslai ar
gairés, kuriomis reikia nuolat vadovautis darbe. Sie dokumentai pateikiami susipaZinti.

VI SKYRIUS
BYLU TVARKYMAS

59. AtleidZiamas iS pareigy ar perkeliamas j kitas pareigas darbuotojas, atsakingas uz byly
(dokumenty) tvarkyma, privalo perduoti kitam darbuotojui, atsakingam uz byly (dokumenty)
tvarkymg, ar dokumenty apskaitg tvarkanc¢iam savivaldybés administracijos skyriui, darbuotojui
visas turimas bylas (dokumentus). Byly (dokumenty) perdavimas jforminamas aktu. Kai bylas
(dokumentus) perduoda darbuotojas kitam to paties skyriaus darbuotojui, byly (dokumenty)
perémimo akta tvirtina to savivaldybés administracijos skyriaus vedéjas. Jeigu bylos (dokumentai)
perimamos i§ kito savivaldybés administracijos skyriaus, perémimo akts tvirtina savivaldybés
administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Perémimo aktas $iuo atveju suderinamas su
perduodanciais ir perimandiais savivaldybés administracijos skyriaus vedéjais.

60. Savivaldybés administracijos skyriuje sudarytose nuolatinio ir ilgo saugojimo bylose turi
buti sukaupti dokumentai apie skyriaus veikla (metiniai veiklos planai, metinés veiklos ataskaitos ir
kiti reikSmingi dokumentai).

61. Savivaldybés administracijos skyriuose esan¢iy dokumenty vertinimg atlieka ir
sprendimus dél tolesnio jy saugojimo ar atrinkimo naikinti sitlo savivaldybés administracijos skyriy
vedéjai, sudarydami dokumenty naikinimo aktus.

62. Kad dokumentai bty i$saugoti, prieinami reikiama laikg ir buty uztikrinta jy paieska,
kiekviename savivaldybés administracijos skyriuje turi bhti sudaryta uzbaigty byly apskaitos
sistema: nustatyti apskaitos dokumentai, jy sudarymo tvarka, savivaldybés administracijos skyriaus
vedéjo teikimu ir savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu paskirti atsakingi darbuotojai
uz dokumenty valdyma skyriuje. Nuolatinio ir ilgo saugojimo bylas iki perdavimo j archyvag saugo
ir uZ jy apskaita atsako savivaldybés administracijos skyriaus vedéjai ir paskirti atsakingi
darbuotojai.

63. Byly apskaita tvarkoma teisés akty nustatyta tvarka.

64. Savivaldybes teises akty ir jais patvirtinty dokumenty originalai iki perdavimo j archyva
saugomi:



64.1. savivaldybés mero potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymai veiklos
klausimais — Bendrajame skyriuje;

64.2. savivaldybés mero potvarkiai, administracijos direktoriaus jsakymai personalo
klausimais — Juridiniame ir personalo skyriuje;

64.3. savivaldybés tarybos sprendimai — pas Bendrojo skyriaus vedéja.

65. Savivaldybés mero, savivaldybés tarybos jgalioto asmens, savivaldybés administracijos
direktoriaus pasiraSytos sutartys saugomos vadovaujantis RokiSkio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

66. Laikino saugojimo bylos saugomos visuose savivaldybés administracijos skyriuose, o
ilgo saugojimo bylos — savivaldybés administracijos skyriuose, atsakinguose uz ilgo saugojimo byly
saugojima, iki pasibaigs joms nustatytas saugojimo terminas.

_ VIISKYRIUS
SAVIVALDYBES DOKUMENTU JFORMINIMAS

67. Savivaldybés dokumentai rengiami ir jforminami $iuose blankuose:

67.1. Rokiskio rajono savivaldybés taryba (sprendimas) (1 priedas);

67.2. Rokiskio rajono savivaldybés meras (potvarkis) (2 priedas);

67.3. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktorius (jsakymas) (3 priedas);

68. Siunciami dokumentai jforminami $iuose blankuose:

68.1. Rokiskio rajono savivaldybé (pasira$o meras) (4 priedas);

68.2. Rokiskio rajono savivaldybés taryba (pasiraso meras) (5 priedas);

68.3. Rokiskio rajono savivaldybés administracija (pasiraSo administracijos direktorius) (6
priedas).

68. Savivaldybés administracijos struktiirinis ir teritorinis skyrius siun¢iamus ir vidaus
dokumentus jformina nustatytos formos blanke:

68.1. Rokisdkio rajono savivaldybés administracijos Architektiiros ir paveldosaugos skyrius
(7 priedas);

68.2. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Bendrasis skyrius (8 priedas);

68.3. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyrius (9 priedas);

68.4. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Centralizuota vidaus audito tarnyba (10
priedas);

68.5. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvy skyrius
(11 priedas);

68.6. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Civilinés metrikacijos ir archyvy skyrius
(P. Sirvio g. 1, Rokiskyje) (12 priedas);

68.7. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Finansy skyrius (13 priedas);

68.8. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Juridinis ir personalo skyrius (14

priedas);

68.9. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos ir sveikatos skyrius
(15 priedas);

68.10. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Statybos ir infrastruktiiros plétros
skyrius (16 priedas);

68.11. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Strateginio planavimo, investicijy ir
vieSyjy pirkimy skyrius (17 priedas);

68.12. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Svietimo, kultiros ir sporto skyrius (18
priedas);

68.13. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo ir tkio skyrius (19
priedas);

68.14. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Zemés tikio skyrius (20 priedas);

68.15 Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Juodupés seniiinija (201 priedas);

68.16. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Juzinty seniiinija (22 priedas);



68.17. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Kamajy seniiinija (32 priedas);

68.18. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Kazliskio miesto senitnija (24 priedas);

68.19. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Kriauny senitinija (25 priedas);

68.20. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Obeliy senifinija (26 priedas);

68.21. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Panemunélio senilinija (27 priedas);

68.22. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Pandélio senitinija (28 priedas);

68.23. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Rokiskio kaimiSkoji senitinija (29
priedas);

68.24. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Rokiskio miesto senitinija (30 priedas);

69. Seniiinijy senitiny jsakymai jforminami nustatytos formos blankuose (pasira3o senitinas):

69.1. RokiSkio rajono savivaldybés administracijos Juodupés senitinijos senitino jsakymas
(31 priedas);

69.2. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos JiZinty senitinijos seniiino jsakymas (32
priedas);

69.3. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Kamajy senitinijos senitino jsakymas (33
priedas);

69.4. RokiSkio rajono savivaldybés administracijos Kazliskio miesto seniiinijos senitino
isakymas (34 priedas);

69.5. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Kriauny senifinijos senifino jsakymas (35
priedas);

69.6. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Obeliy senitinijos senitino jsakymas (36
priedas);

69.7. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Panemunélio senitinijos senitino
isakymas (37 priedas);

69.8. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Pandélio senitinijos senilino jsakymas
(38 priedas);

69.9. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Rokiskio kaimiskosios senifinijos
seniiino jsakymas (39 priedas);

69.10. Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Rokiskio miesto seniinijos senilino
jsakymas (40 priedas).

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

70. RokiSkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo, rengimo, tvarkymo, naudojimo ir
kontrolés procediiry apraSo pakeitimai ar papildymai tvirtinami savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu.

71. Siame aprase neaptarti klausimai nagrinéjami pagal Lietuvos Respublikos norminiuose
teisés aktuose nustatytus reikalavimus.




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
1 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS



Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprado
2 priedas

ROKISKES

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra$o
3 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo, rengimo,
tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
4 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBE

Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 233, 71 268, faks. (8 458) 71 420, el. p. meras@post.rokiskis.lt,
kodas 188772248




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprago
S priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 233, 71 268, faks. (8 458) 71 420, el. p.
meras@post.rokiskis.lt, kodas 188772248




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprafo
6 priedas

ROKISKIS
Lﬁ

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA
BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 233, 71 442, faks. (8 458) 71 420,
el. p. savivaldybe@post.rokiskis.lt. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra%o
7 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTUROS IR PAVELDOSAUGOS SKYRIUS

Biudzetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokigkis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 160, el. p. architektai@post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprado
8 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 244, (8 458) 71 393,
el. p. g.gaveniene@ post.rokiskis.lt




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprao
9 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTOS BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 349, el. p. r.baltakiene@post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
10 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTA VIDAUS AUDITO TARNYBA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiikis, tel. (8 458) 52 265, el. p. auditas@ post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apralo
11 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CIVILINES METRIKACIJOS IR ARCHYVU SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokikis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 153, el. p. cbaib@ post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
12 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CIVILINES METRIKACIJOS IR ARCHYVU SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: P. Sirvio g. 1, LT-42155 Rokiskis, tel. / faks. (8 458) 31 727, el. p. archyvas@ post.rokiskis.1t




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
13 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokikis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 320, el. p. finansai@ post.rokiskis.It




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra$o
14 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JURIDINIS IR PERSONALO SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokikis, tel. (8 458) 71 170, el. p. r.strumskiene@ post.rokiskis.lt




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediry aprao
15 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SOCIALINES PARAMOS IR SVEIKATOS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokigkis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 252, faks. (8 458) 71 442,
el. p. globa@ post.rokiskis.lt




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra$o
16 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STATYBOS IR INFRASTRUKTUROS PLETROS SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel. (8 458) 71 482, el. p. v.paukstiene@ post.rokiskis.It




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra¥o
17 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO, INVESTICIJU IR VIESUJU PIRKIMU SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 407, (8 458) 71 429
el. p. verslas@ post.rokiskis.It




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procedtiry apra$o
18 priedas

ROKISKLS

ROKISFIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
SVIETIMO, KULTUROS IR SPORTO SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 71 281, (8 458) 71 254,
el. p. svietimas@ post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprado
19 priedas

RUKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO IR UKIO SKYRIUS

BiudzZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 52 306, (8 458) 52 272
el. p . v.vanagiene@ post.rokiskis.lt




Roki¥kio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra$o
20 priedas

ROKISKES

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACILJOS
ZEMES UKIO SKYRIUS

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokikis.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188772248.
Skyriaus duomenys: Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis, tel.: (8 458) 51262, (8 458) 52 273
el. p. j.jasiuniene@ post.rokiskis.lt




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra3o
21 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JUODUPES SENITUNIJA

Biudzetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Pergalés g. 8B, Juodupe, LT-42466 Rokiskio r.
sav., tel. / faks. (8 458) 57 175, el. p. seniunija@juodupe.lt, filialo kodas 288662920




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprago
22 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO §AVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JUZINTUY SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga. Respublikos g. 94, LT-42136 Rokigkis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy
asmeny registre, kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: savivaldybés biudZetinés jstaigos filialas, J. O. Sirvydo g. 31,
JuZintai, LT-42263 Rokiskio r. sav., tel. (8 458) 44 224, el. p. juzintai@post.rokiskis.lt, filialo kodas 188663074




Roki¥kio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procedtiry aprafo
23 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAMAJU SENIUNIJA

Biudzetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokigkis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Vilniaus g. 4, Kamajai, , LT-42284, Roki¥kio r.
sav., tel.: (8 458) 27 175, (8 458) 27 242, faksas (8 458) 27 102, el. p. kamajai@post.rokiskis.lt, filialo kodas
188663117




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprago
24 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAZLISKIO SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Paliepio g. 13, Kazliskio k., LT-42357 Rokiskio r. sav.,
tel. / faks. (8 458) 42 725, el. p. kazliskis@post.rokiskis.lt., filialo kodas 188663260




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprado
25 priedas

ROKISKIES

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KRIAUNU SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Liepy g. 2, Kriauny k., LT-42254, Rokiskio r. sav.,
tel. / faks. (8 458) 41 830, el. p. kriaunos@post.rokiskis.lt., filialo kodas 188663455




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprado
26 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
OBELIU SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Senitnijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, St. Dariaus ir St. Giréno g. 6, Obeliai, LT-42006,
Rokigkio r. sav., tel. (8 458) 71 638, el. p. obeliai@post.rokiskis.lt., filialo kodas 188663836




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediry apraso
27 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PANEMUNELIO SENIUNLJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Stoties g.4, Panemunélio glz. st., LT-42325,
Roki¥kio r. sav., tel. (8 458) 63 332, el. p. d.dubenciukiene@post.rokiskis.lt




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procedury aprafo
28 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PANDELIO SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokigkis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Senitinijos duomenys: biudZetinés jstaigos filialas, Vytauto a. 9, Pandélys, LT-42370 Rokiskio r.
sav., tel.: (8 458) 79 260, (8 458) 79 180, el. p. pandelys@post.rokiskis.lt, filialo kodas 188663640




Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra3o
29 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVAPDYBES ADMINISTRACIJOS
ROKISKIO KAIMISKOJI SENIUNIJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokikis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudzetinés jstaigos filialas, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis,
tel. / faks52: (8 458) 52 548, el. p. kseniun@post.rokiskis.lIt, filialo kodas 188662887




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra$o
30 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ROKISKIO MIESTO SENIUNLJA

BiudZetiné jstaiga, Respublikos g. 94, LT-42136 Rokiskis. Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre,
kodas 188772248. Seniiinijos duomenys: biudzetinés jstaigos filialas, Respublikos g. 94, LT-42136, Rokiskis,
tel. (8 458) 33 571, el. p. miestseniun@post.rokiskis.1t, filialo identifikacinis kodas 188662734




Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
31 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JUODUPES SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraSo
32 priedas

ROKISKES

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
JUZINTUY SENIUNLJOS SENIUNAS

JSAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
33 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAMAJU SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
34 priedas

ROKISKLS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KAZLISKIO MIESTO SENIUNIJOS SENIUNAS

JSAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprago
35 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
KRIAUNU SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apra3o
36 pricdas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
OBELIY SENIUNIJOS SENIUNAS

JSAKYMAS



Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprajo
37 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PANEMUNELIO SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry aprago
38 priedas

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
PANDELIO SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokigkio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraso
39 priedas

ROKISKIS

e
iy 2

ROKISKlvO RAJONO SVAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ROKISKIO KAIMISKOSIOS SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



Rokiskio rajono savivaldybés dokumenty valdymo,
rengimo, tvarkymo, naudojimo ir kontrolés procediiry apraio
40 priedas

ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ROKISKIO MIESTO SENIUNIJOS SENIUNAS

ISAKYMAS



