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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DI
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2019 m. birzelio 20 d. Nr. AV-632
Rokiskis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 patvirtintomis Dokumenty tvarkymo
ir apskaitos taisyklémis ir Roki$kio rajono savivaldybés tarybos 2019 m. balandZio 26 d. sprendimu
Nr. TS-109 ,,D¢l Rokiskio rajono savivaldybés vardu sudaromy sutaréiy pasira§ymo tvarkos apraso
patvirtinimo®:

1. T virtinuRokiskio rajono savivaldybés sutaréiy ir susitarimy val
(pridedama).

2. pareigoju savivaldybés administracijos skyriy vedéjus, |senilinijy seniiinus
supazindinti Dokumenty valdymo sistemoje su Rokiskio rajono savivaldybés sutar¢iy ir susitarimy
valdymo tvarkos aprasu skyriy bei senilinijy darbuotojus.

Isakymas per vieng meénesj gali buti skundZiamas Lietuvos administraciniy ginéy
komisijos Panevézio apygardos skyriui, adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy ginéy nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka, arba Regiony
apygardos administraciniam teismui, skundg (prasyma) paduodant bet kuriuose $io teismo riimuose,
Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka.

mo tvarkos aprasg

Administracijos direktr Andrius Burnickas

Rita Diliené




PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. birZelio 20 d.
jsakymu Nr.

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES SUTARCIU IR SUSITARIMY VALDYMO
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio rajono savivaldybés sutar€iy ir susitarimy valdymo tvarkos apraSas (toliau —
ApraSas) nustato Rokiskio rajono savivaldybéje sudaromy sutar¢iy ir susitarimy (toliau — sutartys)
rengimo, derinimo, registravimo, vykdymo, kontrolés ir saugojimo tvarka.

2. Pagal derinimo tvarka sutartys skirstomos j:

2.1. Rokiskio rajono savivaldybés tarybos sprendimais (toliau — Tarybos sprendimai) ar
Rokiskio rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymais (toliau| — Administracijos
direktoriaus jsakymai) patvirtintas sutartis;

2.2. Rokiskio rajono savivaldybés viesyjy pirkimy komisijos patvirtintus kartu su viesyjy
pirkimy dokumentais vieSuyjy pirkimy sutaréiy projektus sudarytas su pirkimy laimétojais sutartis;

2.3. kitas sutartis ir susitarimus.

3. Pagal pasira§ymo tvarkg sutartys skirstomos j:

3.1. mero pasiraSomas sutartis;

3.2. administracijos direktoriaus pasiraSomas sutartis;

3.3. tarybos, mero ar administracijos direktoriaus jgalioty asmeny pasira§omas sutartis.

II. SUTARéIU RENGIMAS, DERINIMAS, PASIRASYMAS IR REGISTRAVIMAS

4. Sutar¢iy projektus rengia savivaldybés administracijos skyriai, senitinijos, j struktirinius
padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai, kiekvienas pagal savo veiklos sritj, Sutariy projektus
gali rengti ir Salys, su kuriomis numatoma pasiradyti sutartis.

5. Parengta sutart] doc. formate (ar kitame formate, jeigu sutarties projekta pateikia kita
sutarties Salis) sutarties rengéjas privalo jkelti j savivaldybés dokumenty valdymo sistemg (toliau —
DVS), uZpildant sutarties kortelg, nurodant sutarties pavadinima, atsakingg asmenj uZ sutarties
vykdymo kontrolg, sutarties termina, jvykdymo / nutraukimo datg.

6. Aprafo 2.1 ir 2.3 punktuose nurodyty sutaréiy projektus rengéjas' derina su sutarties
projekta rengusio Administracijos struktiirinio padalinio vadovu, Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriumi, Finansy skyriumi, Juridinio ir personalo skyriumi. UZ sutarties projekto
atitikimg Tarybos sprendimu ar Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintam sutarties
projektui atsako rengéjas.

7. ApraSo 2.2. punkte nurodyty sutarCiy projektus rengéjas derina sy sutarties projektg
rengusio Administracijos struktiirinio padalinio vadovu, Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriumi, Finansy skyriumi, Juridinio ir personalo skyriaus valstybés tarnautoju (dalyvaujanciu
Viesyjy pirkimy komisijos darbe) ir Strateginio planavimo, investicijy ir vieSyjy pirkimy skyriaus
vedéjo pavaduotoju. UZ sutarties projekto atitikima Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
vieSyjy pirkimy komisijos patvirtintam sutarties projektui atsako rengéjas. Su kity Administracijos
strukturiniy padaliniy vadovais ar jy jgaliotais asmenimis derinama, kai sutarties dalykas yra susijes
su jy veiklos sritimi. Visi sutar¢iy projektai derinami DVS.

' Rengéjas — savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy, savivaldybés biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy,
savivaldybes jmoniy, savivaldybés kontroliuojamy akciniy bendroviy ir uzdaryjy akciniy bendroviy darbuotojas, renges
sutartj ar susitarima.



8. Jei sutarties projekto rengéjas yra savivaldybés biudZetiniy
savivaldybés kontroliuojamy akciniy bendroviy ir uZdaryjy akciniy bendroviy dz
taip pat derina Administracijos struktiirinio padalinio, kurio kuravimo sr
savivaldybés biudZetiné ir vie$oji jstaiga, savivaldybés jmoné¢, savivaldybés ko
bendrové ir uzdaroji akciné bendrové, vadovas ar jo jgaliotas asmuo.
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9. ApraSo 2.1 ir 2.2 ir 2.3. punktuose nurodyty sutariy projekty suderintas egzempliorius
DVS teikiamas pasiraSyti merui ir (ar) Administracijos direktoriui ir kitai sutarties Saliai.
10. Sutar¢iy, kurias jstatymy nustatyta tvarka privaloma teikti valstybés jmonei Registry

centrui, jgalioti asmenys ($aliy atstovai) pasira$o po tris egzempliorius.

11. Kiekvienos sudaromos sutarties (savivaldybés egzemplioriuje) pa
biiti nurodytas rengéjas.

12. Sunumeruotos ir susilitos sutartys teikiamos jgaliotiems asmenim

pasiraSyti. Sutartys pasiraSomos paskutiniame sutarties lape, parasas patvirt

[galioti asmenys (Saliy atstovai) pasira$o ir sutarties priedus. Jeigu sutartis n
asmenys (Saliy atstovai) privalo pasira$yti ant kiekvieno sutarties lapo, o
pasiraSyti ir para$a patvirtinti antspaudu.

13. Nustatyta tvarka pasira§ytas sutartis (su priedais ir kitais doku
neatskiriama sutarties dalis) rengéjas ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo p
reglstruotl Bendrajam skyriui. Bendrasis skyrius abiejy sutarties Saliy pasira3yt
lkelia ir registruoja DVS. Po sutarties pasira§ymo kitoms sutarties $alims p
asmeny (Saliy atstovy) pasirasyti sutarties egzemplioriai.

14. Sutarties originalas saugomas Bendrajame skyriuje, o jo k
Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriui.

15. Tais atvejais, kai sutartj rengia ne Administracijos padalini
biudZetiniy ir vieSyjy jstaigy, savivaldybés imoniy, savivaldybés kontroliuojamu
ar uzdaryjy akciniy bendroviy darbuotojai, sutartj $iame punkte nustatyty
Bendrajam skyriui uz sutarties vykdyma atsakingo Administracijos struktirinio
ar jo jgaliotas asmuo.

IIL SUTARCIY VYKDYMO KONTROLE

16. PasiraSytos sutartys registruojamos DVS. Paskirtas uZ sutarties v
tarnautojas (darbuotojas) atsako uZ tinkamg pasira$ytos sutarties vykdyma.
kontrolé pasibaigia:

16.1. Salims jvykdZius sutartinius jsipareigojimus;

16.2. gavus jsiteiséjusj teismo sprendimg nutraukti sutartj;

16.3. Salims pasira$ius susitarimg nutraukti sutartj tarpusavio sutarimu.

16.4. pasibaigus sutarties galiojimo terminui.

17. NepasiraSytas, neuzregistruotas sutartis draudZiama perduoti vykdyt

18. Sutar¢iy originalai saugomi Bendrajame skyriuje, pasibaigus s
sutvarkytos sutarCiy bylos perduodamos teisés akty nustatyta tvarka j Civili
Archyvy skyriy.

19. Bendrasis skyrius sutartis sistemina atsizvelgdamas j patvirtinimo ir

19.1. Tarybos sprendimais patvirtintos ir Administracijos direktoriaus p:

19.2. Administracijos direktoriaus jsakymais patvirtintos sutartys ir
formas sudarytos sutartys;

19.3. Administracijos direktoriaus jgalioty asmeny pasiraSytos sutartys;

19.4. vieSyjy pirkimy sutartys.

20. Administracijos struktiiriniai padaliniai, atsakingi uz pasiraSyty suta
saugoti sutar¢iy, kuriy originalai yra perduoti Bendrajam skyriui, kopijas. Sio
metrikacijos ir archyvy skyriui neperduodamos.
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21. Jei Tarybos sprendime ar Administracijos direktoriaus jsakyme (jei sutartis patvirtinta
Tarybos sprendimu ar Administracijos direktoriaus jsakymu) nenustatytas konkretus uz sutarties
vykdymga atsakingas asmuo, uz pasirasyty sutar¢iy vykdyma atsako Administracijos struktiirinio
padalinio, kurio veiklos sritj reglamentuoja sudaryta sutartis, vedéjas.

22. Uz sutarties teisétumg, vykdymo pasekmes atsako rengéjas ir sutarties projekta
rengusio Administracijos struktiirinio padalinio vadovas.

23. Sutarties galiojimo terminus kontroliuoja ir uz sutartiniy jsipareigojimy vykdymo
kontrole bei sutarties projekto pagristuma, teisétumg ir duomeny teisingumg atsakingas Sutarties
rengéjas bei jo tiesioginis vadovas. SutarCiy finansinés dalies vykdyma kontroliuoja savivaldybés
administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius.

24. Sutar¢iy vykdyma ir vykdymo priezilirg atlickan¢iy savivaldybés administracijos
struktiiriniy padaliniy, struktiriniy teritoriniy padaliniy — seniiinijy vadovai ar kiti savivaldybés
administracijos darbuotojai kaupia ir laiku perduoda informacijg, susijusig su savivaldybés ar
savivaldybés administracijos jsipareigojimais, nurodytais Sutartyse, ir tinkamu jy jgyvendinimu,
kitiems savivaldybés administracijos padaliniams pagal kompetencija, paaiskéjus, kad savivaldybés
ar savivaldybés administracijos jsipareigojimai, nurodyti Sutartyje, negalés biiti jgyvendinti,
nedelsiant apie tai pranesa savivaldybés merui ar savivaldybés administracijos direktoriui. Taip pat
kontroliuoja kitos sutarties S$alies (-iy) jsipareigojimy vykdyma, prireikus  inicijuoja teisiniy
priemoniy taikyma savivaldybés ar savivaldybés administracijos interesams ginti.

24. Pasibaigus sutarties vykdymo kontrolei, elektroninéje dokumenty |valdymo sistemoje
DVS 22 punkte nurodyty skyriy vedéjai, senitinijy senitinai, j struktiirinius padalinius nejeinantys
valstybés tarnautojai jraso jvykdymo jrasg.

VI. BAIGTAMOSIOS NUOSTATOS

25. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokig tam tikry sutaréiy rasiy
sudarymo tvarkg taikomos ty teisés akty nuostatos.
26. Sis Tvarkos aprasas gali buti kei¢iamas ar pripaZjstamas netekusiu galios savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu.




