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ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBLES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

[SAKYMAS )
DEL TARNYBINIY AUTOMOBILI [SIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO ROKISKIO
RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE IR JOS TERITORINIUOSE
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2019 m. geguzés 17 d. Nr. AV-486
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2009 m. geguZés 27 d. nutarimu
Nr.543 ,,.Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvyju automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy
patvirtinimo*, Rokigkio rajono savivaldybés tarybos 2019 m. kovo 29 d. Nr. TS-62 sprendimu ,.Deél
Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés biudZetinese
jstaigose taisykliy patvirtinimo™:

1.Tvirtinu Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono
savivaldybés administracijoje ir jos teritoriniuose struktiiriniuose padaliniuose taisykles
(pridedama). '

2.Pripazijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2017 m. gruodZio 6 d. isakymg Nr. AV-1180 ,,Dél Tarnybiniy automobiliy jsigijimo,
nuomos, naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

3.Ipareigoju Turto valdymo ir ikio skyriu:

3.1. organizuoti savivaldybés administracijai priklausanéiy tarnybiniy automobiliy
perdavima ir priemima;

3.2. organizuoti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos darbuotojy veZimg ir esant
galimybei jos teritoriniy struktlriniy padaliniy ir savivaldybés biudZetiniy jstaigy darbuotojy
vezima;

3.3. organizuoti savivaldybés administracijai priklausanéiy tarnybiniy automobiliy
technine apZitirg, draudima, remontg, kasdieng ir perioding technine priezilirg;

3.4. kontroliuoti savivaldybés administracijos ir teritoriniy struktiiriniy padaliniy tarnybiniy
automobiliy naudojimg bei savivaldybés administracijai priklausanciy tarnybiniy automobiliy
saugojimg.

4. Ipareigojusenilnijy senilinus:

4.1. organizuoti senifinijy tarnybiniy automobiliy perdavima ir priémima;

4.2. organizuoti Rokiskio rajono savivaldybés administracijos ir jos teritoriniy struktiiriniy
padaliniy darbuotojy veZima ir, esant galimybei, savivaldybés biudZetiniy jstaigy darbuotojy
vezima;

4.3. organizuoti senifinijy tarnybiniy automobiliy techning apZilirg, draudima, remonts,
kasdiene ir perioding techning prieziira;

4.4, kontroliuoti senitinijy tarnybiniy automobiliy naudojima, saugojima.

5.1pareigoju Centralizuotos buhalterines apskaitos skyriy:

5.1. tvarkyti tarnybiniy automobiliy ridy ir degaly sunaudojimo apskaita;

5.2. apskaidiuoti tarnybinio automobilio nuomos i$laidas, tarnybinio automobilio degaly
islaidas, tarnybinio automobilio amortizacijos i§laidas, kurias sudaro 10 procenty degaly iSlaidy, su




vairuotojo darbo uZmokes¢iu susijusias i3laidas bei kompensacija uZz netarnybinio automobilio
naudojimg tarnybos reikméms.

Isakymas per vieng ménesj gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy
ginfy komisijos PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, PanevéZys, Lietuvos
Respublikos ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.

Natasa Aleksiejeva

Giedrius Mikalkeviéius




PATVIRTINTA

Rokigkio rajono savivaldybeés
administracijos direktoriaus
2019 m. geguzés 17 d.
jisakymu Nr. AV-486

TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO ROKISKIO
RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOJE IR JOS TERITORINIUOSE
STRUKTURINIUOSE PADALINIUOSE TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy automobiliy isigijimo, nuomos ir naudojimo Rokiskio rajono savivaldybes
administracijoje ir jos teritoriniuose struktiriniuose padaliniuose taisyklés (toliau — Taisyklés)
nustato tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos, naudojimo, saugojimo, Zyméjimo, techninés
priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos, degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarka, Rokiskio rajono savivaldybés administracijos ir jos teritoriniy
struktiiriniy padaliniy (toliau — Jstaigos) darbuotojy atsakomybe uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Siose Taisyklése vartojamos savokos:

2.1. tarnybinis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybeés teise, patikéjimo teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis automobilis, kurj jstaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms;

2.2. netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg gali biliti mokama kompensacija degaly
jsigijimo i§laidoms ir automobilio amortizacijai padengti.

3. Sios Taisyklés yra privalomos visiems Istaigos darbuotojams.

II. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS
SALYGOS IR TVARKA

4. Istaiga tarnybinius automobilius gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos
nuomos sutart], vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu.

5. I§ savivaldybés biudZeto i§laikomos biudZetinés jstaigos ne brangesnius kaip 17 377 Eur
(be pridétinés vertés mokescio) tarnybinius automobilius, turinius ne daugiau kaip 5 sédimas
vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, ne brangesnius kaip 26 065 Eur (be pridétinés verteés
mokescio), gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj, o brangesnius kaip 17
377 Eur (be pridétinés vertés mokeséio) tarnybinius automobilius, turinfius ne daugiau kaip 5
sédimas vietas, ir kitus tarnybinius automobilius, brangesnius kaip 26 065 Eur (be pridétinés vertés
mokescio), — tik savivaldybés tarybai leidus.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tarnybiniy automobiliy naudojimas tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose
ir (ar) istatuose (nuostatuose) numatytai jstaigy veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Tarnybiniais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
istaigos darbuotojas.

8. Visi Tarnybiniai automobiliai jstaigos vadovo isakymu yra priskiriami vairuotojams ar
kitiems darbuotojams, kurie tampa atsakingais uz §iy automobiliy prieZilirg, eksploatacijg ir technini
aptarnavima.

9. Tarnybiniai automobiliai darbuotojams, kurie gali naudotis tarnybiniu automobiliu be
vairuotojo, yra priskiriami Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu, su Kkuriuo
darbuotojai supazindinami dokumenty valdymo sistemoje, o darbo aplinkos dokumenty valdymo
sistemoje neturintys darbuotojai supazindinami pasiraSytinai. Tarnybinio automobilio perdavimg ir



priémima atlicka darbuotojas, kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj automobilj priZitréti,
eksploatuoti, techniskai aptarnauti, o $io asmens nesant — darbuotojas, organizuojantis tarnybiniy
automobiliy remonts, technines apZitras ir draudima. Esant poreikiui, tarnybinio automobilio
perdavimas ir priémimas gali biti fiksuojamas tarnybinio automobilio priémimo-perdavimo akte.
Atsakingu uZ tarnybinio automobilio bukle bei kelionés lapo (4 priedas) duomenis tarnybinio
automobilio naudojimo metu tampa tarnybinj automobilj priémes darbuotojas.

10. Istaigos darbuotojas su tarnybiniu automobiliu gali vykti uz RokiSkio rajono
savivaldybés teritorijos riby tik savivaldybés administracijos direktoriui leidus. Vykstant su
tarnybiniu automobiliu ir vairuotoju apie tai paZymima darbuotojo praSyme ar kitame 18vykimg
motyvuojandiame radte, o motyvuotai praSoma ne véliau kaip pries 3 darbo dienas iki kelionés
pradzios. Esant galimybéms ir poreikiui vykti su tarnybiniu automobiliu be vairuotojo, kai
tarnybinis automobilis néra priskirtas, jstaigos vadovas leidzia jsakymg priskiriantj tarnybinj
automobilj vairuotojui ar darbuotojui numatant tarnybinio automobilio naudojimo termina.
Tarnybinio automobilio perdavimg ir priémimg atlicka asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta
tarnybinj automobilj priZitréti, eksploatuoti, techni$kai aptarnauti, o $io asmens nesant —
darbuotojas, organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apZitras ir draudima. Esant
poreikiui, tarnybinio automobilio perdavimas ir priémimas gali biiti fiksuojamas tarnybinio
automobilio priémimo-perdavimo akte. Uz tarnybinio automobilio biikle bei kelionés lapo (4
priedas) duomenis tarnybinio automobilio naudojimo metu atsakingu tampa tarnybinj automobili
priémes asmuo.

11. Savivaldybés biudZetinés jstaigos vadovas, pateikgs motyvuota praSyma (1priedas)
savivaldybés administracijos direktoriui, esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybés
administracijos ar savivaldybés administracijos filialo (senifinijos) tarnybiniu automobiliu su
vairuotoju, kompensuodamas tarnybinio automobilio degaly islaidas, amortizacijos i$laidas, kurias
sudaro 10 procenty degaly i8laidy, bei su vairuotojo darbo uzmokes¢iu susijusias iSlaidas. ISlaidas
apskaiciuoja ir saskaitg, tarnybiniu automobiliu pasinaudojusiai savivaldybés biudZetinei istaigai,
pateikia Savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal
tarnybinio automobilio, kuriuo buvo pasinaudota, kelionés duomenis.

12. Esant ilgalaikiam poreikiui, Socialiniy paslaugy centro darbuotojams (socialiniams
darbuotojams dirbantiems su $eimomis) naudotis savivaldybés administracijos filialy (senitinijy)
tarnybiniais automobiliais, Socialiniy paslaugy centras su savivaldybés administracija sudaro
tarnybiniy automobiliy naudojimo sutartj. Sutartyje turi bliti aptartos tarnybiniy automobiliy
naudojimo salygos, kompensavimo uz kurg ir amortizacija ilaidos. Tarnybiniy automobiliy
panaudojimo tikslingg planavimg senitinijose, jvertindami poreikj, atlieka senifinijy senifinai.

13. Savivaldybés administracijos skyriaus vedejas ar savivaldybés administracijos filialo
(senitinijos) senitinas, pateikes savivaldybés administracijos direktoriaus patvirtintg motyvuotg
praSyma (1 priedas) savivaldybés biudzetinés jstaigos vadovui, esant galimybei, gali pasinaudoti
savivaldybés biudZetinés jstaigos tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju
kompensuojamos tarnybinio automobilio degaly iSlaidos, amortizacijos i$laidos, kurias sudaro 10
procenty degaly iSlaidy, bei su vairuotojo darbo uzmokeséiu susijusios i$laidos. Apskai&iuotas
i8laidas ir saskaita priima savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyrius.

14. Savivaldybés administracijos skyriaus vedéjas, pateikes savivaldybés administracijos
direktoriaus patvirtinta motyvuota pra§yma (1 priedas) savivaldybés administracijos filialo
(senitinijos) senilinui, esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybés administracijos filialo
(senifinijos) tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju kompensuojamos tarnybinio
automobilio degaly i8laidos. ISlaidas apskaiCiuoja ir kompensuoja savivaldybés administracijos
Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal savivaldybés administracijos filialo (seniinijos)
pateiktus kelionés duomenis.

15. Savivaldybés administracijos filialo (senifinijos) senitinas, pateikes motyvuotg praSymag
(1 priedas) savivaldybés administracijos direktoriui, esant galimybei, gali pasinaudoti savivaldybes
administracijos tarnybiniu automobiliu su vairuotoju. Siuo atveju kompensuojamos tarnybinio
automobilio degaly i8laidos. I8laidas apskaiciuoja ir kompensuoja savivaldybés administracijos



Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius pagal Turto valdymo ir tkio skyriaus pateiktus
kelionés duomenis.

16. Esant ypatingiems (artimyjy S$eimos nariy mirties, ligos) atvejams, savivaldybés
administracijos direktoriui leidus, savivaldybés darbuotojai tarnybiniu automobiliu gali naudotis
nemokamai.

17. Ivykus autoavarijai, gaisrui, pastebéjus tarnybiniam automobiliui treiyjy asmeny
padarytg Zalg ar tarnybinio automobilio vagystés atveju, asmuo, kuriam jsakymu yra priskirta
tarnybinj automobilj priZitréti, eksploatuoti, techniskai aptarnauti, ar kitas, tuo metu tarnybinj
automobilj vairaves, priémes ar uZ tarnybinj automobilj buves atsakingas, asmuo privalo kuo
skubiau apie jvykj pranesti darbuotojui organizuojantiam tarnybiniy automobiliy remonta,
technines apZitras ir draudima, o $is informuoja savo tiesioginj ir jstaigos vadovus.

18. Darbuotojas, organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apZitiras ir
draudima, kontroliuoja ar tvarkingi spidometrai ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias
normas ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa savo tiesioginiam ir jstaigos vadovams.

19. Savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy naudojimo teisétumo kontrole
telemetrinés jrangos pagalba nuolat atlicka Turto valdymo ir Gkio skyriaus vedéjas, o seniliniju
tarnybiniy automobiliy naudojimo teisétumo kontrole telemetrinés jrangos pagalba nuolat atlieka
seniinai. Savivaldybés administracijos direktorius leisdamas senilinijos darbuotojui su tarnybiniu
automobiliu vykti uz Rokiskio rajono savivaldybés teritorijos riby tarnybinio automobilio
naudojimo teisétumo kontrole telemetrinés jrangos pagalba gali pavesti Turto valdymo ir tkio
skyriaus vedéjui.

20. Darbuotojai padare Zzalg tarnybiniam automobiliui ar kitai transporto priemonei bei
asmeniui Zalg atlygina teises akty nustatyta tvarka.

IV. TARNYBINIU AUTOMOBILIU NUOMA

21. Savivaldybés administracijos ir (ar) jos teritoriniy struktliriniy padaliniy tarnybiniai
automobiliai, esant galimybei, visuomeninéms organizacijoms i$nuomojami jstaigos vadovo
isakymu. Visuomeniné organizacija pateikia nustatytos formos prasyma (2 priedas), o pasinaudojusi
tarnybiniu automobiliu apmoka visas su tarnybinio automobilio panaudojimu susijusias i$laidas
(biudZetiniy jstaigy automobiliui i$laikyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutart]
i8laidos, j kurias jskaitomos transporto priemoniy priezitiros, zyméjimo, remonto, nuomos, veiklos
nuomos, transporto priemoniy i8laikymo (degalai, tepalai, atsarginés dalys, padangos), transporto
draudimo i8laidos, kompensacijos naudojantiecsiems netarnybinius automobilius tamybos reikméms,
garazy nuomos ir jy iSlaikymo iSlaidos) kurios neturi virSyti 0,78 procento skirty biudzeto
asignavimy darbo uzmokesciui.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

22, Tarnybinis automobilis po darbo, Svenéiy ir poilsio dienomis turi bati laikomas
(saugomas) saugioje, jstaigos vadovo jsakyme nurodytoje vietoje. Tarnybinio automobilio laikyma
saugioje vietoje organizuoja asmuo, kuriam jstaigos vadovo jsakymu yra priskirta transporto
priemong priZitiréti, eksploatuoti ir techniskai aptarnauti.

23. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis i§imamas). Paliekant tarnybinj automobilj,
privaloma uZzrakinti vairg, i§jungti elektra naudojan¢ius prietaisus (3viesas, magnetolg ir panagiai),
ljungti tarnybinio automobilio apsaugos sistema (jei ji irengta), tarnybinj automobilj uZrakinti.
Tarnybinio automobilio uzvedimo raktai, jei jie palieckami nuolatinéje tarnybinio automobilio
saugojimo vietoje, turi biti laikomi saugioje vietoje (seife ar kitoje papildomai uZrakinamoje
patalpoje).

24. Savivaldybés administracijai priklausanéiy tarnybiniy automobiliy saugojimo kontrole
atlieka darbuotojas organizuojantis tarnybiniy automobiliy remontg, technines apZitiras ir draudima,
0 seniiinijy tarnybiniy automobiliy saugojimo kontrole atlieka senitinai.



VL. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

25. Tarnybiniy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato jstaigos vadovas.

26. Kiek 1ésy reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal istaigos vadovo isakymu
nustatytas faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas, degaly rii§is ir faktine rida.

27. Faktiné tarnybinio automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly

naudojimo koeficientas ($altuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir pana$iai) nustatomi
atlikus kontrolin] vaZiavima.

28. Darbuotojas, kuriam, savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis
automobilis priskirtas priziiréti eksploatuoti ir techniSkai aptarnauti, ar savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinj automobili priémegs asmuo kelionés metu pildo
kelionés lapg (4 priedas). Kelionés lapas gali buti pildomas uZz visa meénes] ar kitg trumpesn]
laikotarpj. Kelionés lapg ménesio pabaigoje darbuotojas, kuriam, savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymu tarnybinis automobilis priskirtas priziGréti eksploatuoti ir technikai
aptarnauti, perduoda Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingam darbuotojui.

28.1 Kelionés lape jraoma:

- staigos ir skyriaus ar senilinijos pavadinimas;

- metai ir meénuo, ar kitas laikotarpis uz kurj bus vykdoma kuro apskaita;

- automobilio marke, valstybinis numeris, darbuotojas, kuriam savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis automobilis priskirtas prizifiréti eksploatuoti ir
techniskai aptarnauti;

- odometro duomenys ménesio ar kito apskaitos laikotarpio pradZioje, nuvaziuota rida per
einamgj] meénes] ar kitg laikotarpj, odometro duomenys ménesio ar kito laikotarpio apskaitos
pabaigoje;

- degaly likutis ménesio, ar kito apskaitos laikotarpio, pradZioje,  kuro baka pilty degaly
data 1r kiekis per ataskaitinj laikotarpj (senilinijoms), faktinis degaly sunaudojimas pagal
norma, degaly likutis ménesio, ar kito apskaitos laikotarpio, pabaigoje ir bendras degaly
kiekis per ménesj;

- Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojo vardas, pavarde, para3as;

- konkredios darbo dienos ar vykimo data;

- darbo ar konkretaus marSruto pradzios laikas; *

- marsrutas;

- darbo ar konkretaus mar$ruto pabaigos laikas; *

- darbuotojo, vairavusio automobilj konkre&iu laiku ir marSrutu vardas, pavarde, parasas.

- atsakingo uZ konkrety kelionés marsrutg darbuotojo vardas, pavardé bei parasas;**

* pildoma visais atvejais, kai pagal kelionés lapg yra sutikrinama darbo laiko apskaita arba
automobilj tg pacia diena vairuoja skirtingi darbuotojai. Darbo ar mar$ruto pradZios laikas néra
aktualus, kai dirbama pagal administracijos vidaus tvarkos taisyklése nustatyta darbo laikg ir
automobil} konkre¢ia dieng vairuoja tik vienas darbuotojas (senitnijose).

** pildoma tais atvejais, kai tarnybinj automobilj vairuoja asmuo, kuriam savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu tarnybinis automobilis priskirtas prizitréti eksploatuoti ir
techni8kai aptarnauti (vairuotojas) ir konkre¢iu mar§rutu veZa kitg (-us) administracijos darbuotojg
(-us) ar keleivius. Pasira3o atsakingas uZ kelionés mar§rutg darbuotojas (keleivis).

28.2. Uz teisingg duomeny jraSyma kelionés lape atsako tarnybinj automobilj naudoje
asmenys.

29. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus atsakingi darbuotojai, vadovaudamiesi
irasais keliones lapuose (4 priedas), atsizvelgdami j patvirtintose pareigybése nurodytas darbuotojy
funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, automobilio technines charakteristikas,
eismo intensyvuma, keliy bikle, bei kitus degaly jsigijimag ir naudojima tarnybos reikmeéms
patvirtinanéius dokumentus tvarko tarnybiniy automobiliy ridy ir degaly sunaudojimo apskaita,
patikrina kelionés lapy uZpildymo teisinguma, apskai¢iuoja tarnybinio automobilio nuomos iglaidas,
tarnybinio automobilio degaly i$laidas, tarnybinio automobilio amortizacijos i§laidas, kurias sudaro



10 procenty degaly i$laidy, su vairuotojo darbo uzmokeséiu susijusias i§laidas, bei kompensacijg uz
netarnybinio automobilio naudojima tarnybos reikméms, sura3o atsargy nuraSymo aktus.

30. Nustate¢ degaly normy limity vir§ijimg ir neekonomiskag tarnybiniy automobiliy
naudojimg (pasirinktas neadekvaciai ilgas kelionés marsrutas) Turto valdymo ir fikio skyriaus
vedéjas, Senilinas, darbuotojas organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apZitiras
ir draudimg ar Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojas apie tai informuoja savo
tiesioginj ir (ar) jstaigos vadovus ir imasi priemoniy degaly normy limity virsijimo ir tarnybiniy
automobiliy neekonomisko naudojimo priezastims nustatyti. Tikrinama, ar degalai naudojami
tinkamai, kokia tarnybinio automobilio techniné buklé, ar buvo galima tikslg pasiekti Zymiai
trumpesniu atstumu, ar buvo vykdomi kelio darbai dél kuriy teko vaziuoti didesnj atstumg ir
panasiai.

31. Nustac¢ius tarnybiniy automobiliy degaly normy pereikvojimo priezastis ir darbuotojy
kalte, 18laidas padengia degaly normas virije ir neekonomiskai tarnybinius automobilius naudoje
darbuotojai.

VIL. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

32. Tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazyméti — nurodytas istaigos pavadinimas ir
(arba) patvirtintas jstaigos logotipas. Zymimos tarnybiniy automobiliy oninés durelés i§ abiejy
automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi buti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm aukscio,
raidziy storis — ne maziau kaip 4 mm. Patvirtintas logotipas (arba Rokiskio rajono savivaldybés
herbas) turi biiti ne Zemesnis kaip 150 mm auk$¢io. Tarnybinio automobilio Zyméjimas turi bati
ai¥kiai suprantamas ir jskaitomas. Zyméjimas negalimas magnetine plévele ar kita lengvai
paSalinama zZymeéjimo priemone.

33. UZ tarnybiniy automobiliy techninés biuklés kontrolg atsakingas darbuotojas,
organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apzitras ir draudima.

34. Uz tarnybiniy automobiliy kasdieng ir perioding technine prieZitra atsakingas asmuo,
kuriam jsakymu yra priskirta tarnybinj automobilj prizitréti, eksploatuoti ir techni$kai aptarnauti,
bei vairuotojas, tuo metu vairuojantis tarnybinj automobilj. Nuomojamy tarnybiniy automobiliy
techniniy prieZitry ir remonty organizavimo tvarkos nustatomos tarnybiniy automobiliy nuomy
sutartyse.

35. Tarnybinio automobilio gedimai Salinami pagal tarnybinio automobilio techninio
eksploatavimo taisykles.

36. Tarnybiniy automobiliy draudima ir privalomaja technine apZiiirg teisés akty nustatyta
tvarka organizuoja darbuotojas organizuojantis tarnybiniy automobiliy remonta, technines apZiiiras
ir draudima.

VIIL. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS
BIUDZETINESE ISTAIGOSE TVARKA

37. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kai tarnybinis
automobilis jam néra priskirtas, {staigai neturint tarnybinio automobilio, nesant laisvy tarnybiniy
automobiliy arba jam motyvuotai prasant, jstaigos vadovui pateikia nustatytos formos pragyma (3
priedas) leisti naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms.

38. Istaigos vadovas, atsiZvelgdamas j darbuotojo nustatytos formos pradymg (3 priedas)
leisti naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms (nuolatinai ar vienkartinéms i&vykoms j
mokymus, seminarus, varZybas ir panasiai) ir nusprendes leisti darbuotojui naudotis netarnybiniu
automobiliu tarnybos reikméms, leidZia isakyma, kurivo skiria kompensacija degaly islaidoms.

39. Kompensacijos dydis nustatomas, atsiZvelgiant | patvirtintose pareigybése nurodytas
darbuotojy funkcijas, asmeninius darbo planus (grafikus), darby kiekj, automobilio technines
charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kita, ne daugiau kaip 100 eury per ménesi,
taCiau kompensacijos dydis, atsizvelgiant | didéjandias bazines degaly kainas ir (ar) darbuotojo,
naudojan¢io netarnybinj automobilj tarnybos reikméms motyvuotg pra§yma bei kitas pagrjstas



i8laidas, gali biti perzitrimas ir didinamas atskiru jstaigos vadovo isakymu.

40. Darbuotojai, gaunantys kompensacijg uZ netarnybinio automobilio naudojimg, negali
naudotis kitu tarnybiniu automobiliu, i§skyrus tuos atvejus, kai tokie darbuotojai vyksta j tarnybine
komandiruote kitu tarnybiniu automobiliu.

41. Kompensacija nemokama uz laikotarpj, per kuri darbuotojai, iSvyke i tarnybine
komandiruote kitu tarnybiniu automobiliu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotes
kelionés i8laidos kitomis transporto priemonémis, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venéiy dienomis, iSskyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal istaigos vadovo patvirtintg grafikg arba vadovo jsakyma ar
nurodymg dirbti vir§valandinj darbg.

42, Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybinius automobilius darbo metu privalo naudoti tik tarnybos
reikméms. Siems darbuotojams atvykti i§ nuolatinés gyvenamosios vietos j darba ir grjzti i§ darbo j
nuolating gyvenamajg vietg i§laidos nekompensuojamos.

43, Kai Tarnybinio automobilio néra galimybiy naudoti pagal paskirtj, darbuotojas apie tai
nedelsiant informuoja leidimg iSdavusj asmeni.

IX. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

44, Darbuotojai su Taisyklémis turi biiti supazindinti dokumenty valdymo sistemos pagalba
arba pasiraSytinai.

45. Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

46. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy Taisykliy, pavedama Turto valdymo ir Tkio skyriui.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Sios Taisyklés gali bti keiiamos, pildomos ar taisykliy galiojimas stabdomas
savivaldybés tarybos sprendimu.

48. Tai, kas nereglamentuota Siose Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.




Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktliriniuose padaliniuose taisykliy

1 priedas

(Istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)

PRASYMAS
DEL LEIDIMO NAUDOTIS TARNYBINIU AUTOMOBILIU

20 m. d.
(suraSymo vieta)

PraSome leisti naudotis jiisy tarnybiniu automobiliu
(data)

vykti marsrutu
1

(nurodyti renginj ar pan.)

Planuoja vykti asmenys. Planuojama vezti daiktus
(zodZziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Istaiga, sumokanti uz vairuotojo maitinimg
(pildoma praSant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

[staiga, sumokanti uZ vairuotojo apgyvendinima
(pildoma praSant transporto ilgiau nei 8 valandoms) (jstaigos pavadinimas)

[staiga, kompensuojanti kelionés ilaidas (degaly iSlaidas, amortizacijos i§laidas, kurias sudaro 10
procenty degaly iSlaidy, bei kitas su vairuotojo darbo uZmokes¢iu susijusias islaidas)

(jei prao kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydZius
procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavarde, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)
Planuojama i8vykti 18
(nurodyti laika) (adresas ar koordinatés i§ kur i§vykstama)

Planuojama grjzti j Rokiskj

(nurodyti datg ir laikg)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybés
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykliy

2 priedas

(istaigos pavadinimas)

(adresas)

(el. pasto adresas)

(adresatas)
PRASYMAS
DEL TARNYBINIO AUTOMOBILIO NUOMOS
20 m. d.
(suraSymo vieta)
PraSome iSnuomoti Jlisy tarnybin] automobilj su vairuotoju
(data)

vykti marSrutu
1

(nurodyti renginj ar pan.)
Planuoja vykti asmenys. Planuojama veZti daiktus
(Zodziu) (iSmatavimai ir vienetai)

Istaiga, sumokanti uz vairuotojo maitinimg
(pildoma nuomojant transportg ilgiau nei 8 valandoms) (istaigos pavadinimas)

Istaiga, sumokanti uZ vairuotojo apgyvendinima
(pildoma nuomojant transporta ilgiau nei § valandoms) (jstaigos pavadinimas)

[staiga, kompensuojanti nuomos islaidas

(jei nuomojasi kelios jstaigos, nurodyti jstaigy pavadinimus ir kompensavimo daliy dydius
procentais)

Uz keliong atsakingas asmuo

(vardas, pavardé, telefono nr. ar kiti kontaktai, kt.)

Planuojama i§vykti 18
(nurodyti laikg) (adresas ar koordinatés i§ kur i§vykstama)

Planuojama grizti j Rokigkj

(nurodyti datg ir laika)

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybes
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktiiriniuose padaliniuose taisykliy

3 priedas

(istaigos pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas) 5
PRASYMAS _
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS

20 m. d.

(surasymo vieta)
A8,

(vardas, pavarde, pareigos, padalinys)
kuruojantis (-1)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, regionai, specifiné veikla)
gyvenantis (-1)

(adresas)
( atstumu iki jstaigos buveinés), pra$au leisti naudoti netarnybinj automobilj:

(marké, modelis, variklio darbinis tiiris)

2

, haudojami degalai

pagaminta m., valstybinis numeris
, registruotg VI ~Regitra”

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)
laikotarpiu

(laikotarpis ar faktas iki kada norima naudoti)

tarnybos reikmems, vykstant marsrutu
kompensuot degaly isigijimo i3laidas pagal

(pareigy pavadinimas)

20 m. d. jsakymu (potvarkiu) Nr. _ patvirtintas jstaigos tarnybiniy
automobiliy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipaZines (-usi).

PRIDEDAMA.

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.

2. Techninés apzitiros talono kopija.

3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija.

4. Vairuotojo pazyméjimo kopija.

5. Kita

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)



Tarnybiniy automobiliy jsigijimo, nuomos ir
naudojimo Rokiskio rajono savivaldybes
administracijoje ir jos teritoriniuose
struktliriniuose padaliniuose taisykliy

4 priedas

Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
{skyriaus ar senifinijos pavadinimas)

AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.
20 m. meén.

Automobilio marke | Cdometro duomenys |
Valst. Nr.

[ Ménesio pradzioje] |

Automobilis priskirtas naudojimui:

[ Pravaziuota kilometry] |

Pareigos, vardas, pavarde, parasas

I Ménesio pabaigojeI I

Degaly likutis ménesio pradZioje:

Pirkta degaly (Senidnijoms):

Data: Kiekis

Faktinis degaly sunaudocjimas pagal norma:

Degaly likutis ménesio pabaigoje:

Bendras degaly kiekis per ménesj:

Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyriaus darbuotojas

vardas, pavardé, parasas

PILDO ATSAKINGAS UZ

PILDO VAIRUOJANTIS AUTOMOBIL] DARBUOTOJAS (VAIRUOTOJAS) MARSRUTA ASMUO (KELEIVIS)
Darbo Pravasiuo| D300 ' ) ) UZ mar3ruta atsakingo darbuotojo
Data pradZios Margrutas pabaigos Vairuatojo vardas, pavarde, ar keleivio vardas, pavardé,
ta km paradas

laikas laikas paragas




