ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLJIOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL INFORMACIJOS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU APSAUGOS

ISTATYMA ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBEJE TEIKIMO TVARKOS APRASO
TVIRTINIMO

2019 m. geguzés 6 d. Nr. AV-442
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos istatymo 16 straipsnio 1 ir 3 dalimis ir
atsizvelgdama j Vidiniy informacijos apie pazeidimus teikimo kanaly jdiegimo ir jy funkcionavimo
uztikrinimo tvarkos apra$g, patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m. lapkricio 14 d.
nutarimu Nr. 1133 ,,Dél Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo™:

I.L.Tvirtinu

1.1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos prane$éjy apsaugos istatyma Rok:8kio rajono
savivaldybéje teikimo tvarkos aprasg (pridedama);

1.2. konfidencialumo pasiZadéjimo forma (pridedama).

2.Paveduw

2.1.Juridiniam ir personalo skyriui u Zt i k rin ti 1.1 papunktyje nurodyto epraso
igyvendinima;

2.2.Bendrajam skyriui § isakymg teisés akty nustatyta tvarka p a s k e I b t i Teisés akty
registre ir Rokiskio rajono savivaldybés interneto svetaingje. ‘

[sakymas per vieng ménesj gali buiti skundZiamas Lietuvos administraciniy ginéy komisijos
Panevézio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Panevézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA

Rokiskio rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2019 m. geguzes 6 d.
isakymu Nr. AV-442

INFORMACIJOS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRANESEJU APSAUGOS
ISTATYMA ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBEJE TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos pranes¢jy apsaugos jstatymg Rokiskio rajono
savivaldybéje teikimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato informacijos apie Rokiskio
rajono savivaldybéje (toliau — Savivaldyb¢) galimai rengiamus, padarytus ar daromus paZeidimus
teikimo, informacijos apie pazeidimus priémimo Savivaldybés administracijoje veikianciu vidiniu
informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu (toliau — vidinis kanalas), jos vertinimo, sprendimy
priémimo ir asmeny, pateikusiy informacijg apie pazeidimus, konfidencialumo uZtikrinimo tvarkg.

2. ApraSe vartojamos sgvokos:

2.1. kompetentingas subjektas — Savivaldybés administracijos Juridinis ir personalo
skyrius;

2.2. kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréZtos Lietuvos Respublikos pranes$éju apsaugos
istatyme (toliau — [statymas), Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. lapkricio 14 d. nutarime
Nr. 1133 _Dél Lietuvos Respublikos pranedéjy apsaugos jstatymo jgyvendinimo® (toliau —
Vyriausybés nutarimas) ir kituose prane$éjy apsaugg reglamentuojancéiuose teisés aktuosz.

3. Apraso nuostatos taikomos asmenims, kuriuos su Savivaldybe ar Savivaldybés
administracija sieja ar siejo tarnybos, darbo arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos,
stazuotés, praktikos, savanorystés ir pan.).

4. Informacijos pateikimas, siekiant apginti i$skirtinai asmeninius interesus, nelaikomas
pranes$imu, nagrinéjamu §io Apraso nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

5. Kompetentingas subjektas vykdo Sias funkcijas:

5.1. administruoja vidinj kanalg;

5.2. analizuoja ir tiria vidiniu kanalu gautg informacija;

5.3. uztikrina Savivaldybés vidiniu kanalu informacija pateikusio asmens konfidencialuma;

5.4. bendradarbiauja su jstaigos darbuotojais, padaliniais, kompetentingomis inst:tucijomis,
teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacija;

5.5. atlieka kitas [statyme ir Vyriausybés nutarime nustatytas funkcijas.

6. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teise:

6.1. gauti reikalinga informacijg ir duomenis 1§ jam nepavaldZiy jstaigos darbuctojy ir / ar
padaliniy;

6.2. tirdamas vidiniu kanalu gautg informacijg apie pazeidima, priimti su tyrimo atlikimu
susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems §iuo kanalu besinaudojanc¢ios (-y) istaigos (-y)
valstybés tarnautojams, darbuotojams ir padaliniams.

7. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidimg ir su tuo
susije duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teise turintys,
informacija apie paZeidimg nagrinéjantys asmenys. Asmeny, pateikusiy informacija apie
pazeidimus, konfidencialumas uZtikrinamas vie3ojo administravimo ir tarnybinio nusiZzengimo ar
darbo pareigy pazeidimo tyrimo procediiry metu tiek, kiek tai yra objektyviai jmanoma.



8. Savivaldybés valstybés tarnautojai ir darbuotojai, kurie pagal atlieckamas funkcijas turi
prieiga prie asmens, prane$usio apie pazeidimg, pateikty duomeny arba gali suZinoti $io asmens
duomenis, yra supazindinami su atsakomybe uz [statyme ir (ar) kituose teisés aktuose nustatyty
pranciéjy apsaugos reikalavimy pazeidima, privalo pasirasyti konfidencialumo pasiZadé¢jimg ir
isipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny tre¢iosioms Salims.

9. Konfidencialumo uZtikrinti nebiitina, kai to raStu praSo informacijg apie pazeidima
pateikes asmuo arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

10. Asmuo, pateikes informacijg apie paZeidimg, dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio, susijusio su informacijos apie paZeidimg pateikimo faktu, gali konsultuotis su
kompetentingu subjektu dél savo teisiy gynimo bldy ar priemoniy.

11. Kompetentingam subjektui negali biiti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti jam
Aprase priskirtas funkcijas.

_ III SKYRIUS
INFORMACLJOS APIE PAZEIDIMUS PATEIKIMAS IR TVARKYMAS

12. Asmuo, teikiantis informacijg apie pazeidima, turi uzpildyti Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintos formos prane$§ima. Asmuo prane§img apie pazeidima, atitinkantj bent
vieng i§ [statymo 3 straipsnio 2 dalyje nurodyty kriterijy, rastu gali pateikti Savivaldytés vidiniu
kanalu arba kitais jam priimtinais biidais (asmeni$kai kompetentingam subjektui, pastu arba el.
paStu ir kt.), arba tiesiogiai kreipdamasis j kompetentinga institucija.

13. Informacijg apie pazeidimg teikiantis asmuo turi teis¢ pateikti informacija vidiniu
kanalu — elektroniniu pa$tu pranesk@post.rokiskis.lt , prie laisko pridédamas uZpildyta
Vyriausybés nutarimu patvirtintos formos prane§ima apie paZzeidima, arba pranesti laisvos formos
praneSimu (nurodydamas, kad praneSimas teikiamas vadovaujantis Istatymu), kuriame turi biti
pateikta ApraSo 14 punkte nurodyta informacija. Prane$imo formoje praSomi pateikti asmens
duomenys, reikalingi asmeniui identifikuoti sprendziant klausimg dél praneséjo statuso suteikimo,
ir yra saugomi trejus metus nuo jy gavimo dienos.

14. Informacijg apie pazeidimg teikiantis asmuo nurodo:

14.1. kas, kada, kokiu btidu ir kokj pazeidimg padaré, daro ar rengiasi daryti;

14.2. suzinojimo apie pazeidimg datg ir aplinkybes;

14.3. savo vardg, pavarde, asmens koda, darboviete, kitus kontaktinius duomenis;

14.4. jei imanoma, pateikia bet kokius turimus dokumentus, duomenis ar informacija,
atskleidZiancia galimo pazeidimo pozymius.

15. Savivaldybés vidiniu kanalu gautus praneSimus dokumenty valdymo sistemoje tam
skirtame nevieSame registre registruoja kompetentingo subjekto atsakingas asmuo.

16. PraneSimas, gautas kitu elektroninio pasto adresu, nei nurodyta Apraso 13 punkte,
neregistruojamas ir nedelsiant persiun¢iamas vidinio kanalo elektroninio pasto adresu. Gavus
patvirtinima apie prane$imo pristatyma j vidinj kanalg $iame punkte nustatyta tvarka, persiysta
informacija apie paZeidima nedelsiant iStrinama.

17. Jeigu praneSimas gaunamas pastu, dokumenty valdymo funkcijas atlickantis padalinys
(darbuotojas) pranesimo neregistruoja, nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, jj
perduoda kompetentingam subjektui, kuris uZregistruoja jj tam skirtame registre.

18. Gaves prane$ima, kompetentingo subjekto vedéjas ar jo pareigas einantis asmuo
rezoliucija paveda vienam i§ kompetentingo subjekto valstybés tarnautojy jvertinti, ar informacija
atitinka prane$imo turinio reikalavimus.

19. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves informacija apie paZeidima, jg
pateikusiam asmeniui pageidaujant nedelsdamas, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng, rastu
informuoja jj apie tokios informacijos gavimo fakta.

20. Kompetentingas subjektas ne véliau kaip per penkias darbo dienas nuo in‘ormacijos
apie pazeidimg gavimo dienos turi prane$ti asmeniui apie priimtg sprendimg dél in“ormacijos
nagrinéjimo. Sprendimas nenagrinéti informacijos apie paZeidima turi biiti motyvuotas.




21. Jei gauta informacija leidZia pagristai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta
nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas pazeidimas, kompetentingas
subjektas nedelsdamas, bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas nuo informacijos gavimo dienos,
persiuncia gautg informacijg apie galimus pazeidimus tokia informacijg igaliotai tirti institucijai be
asmens, pateikusio informacijg apie paZeidima, sutikimo ir apie tai informuoja $j asmen;.

22. Istatyme nustatytos apsaugos priemonés — asmens konfidencialumo uztikrinimas ir
draudimas daryti neigiama poveikj — taikomos nuo asmens pateiktos informacijos apie pazeidimg
gavimo jstaigoje momento ir taikomos visiems asmenims nepriklausomai nuo §io asmens
pripazinimo (nepripazinimo) pranes$éju.

23. Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacija apie pazeidimg, nedelsdamas,
bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas, rastu informuoja prane$ima apie pazeidimg pateikusj
asmenj apie priimtg sprendimg, nagringjimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar
planuojama imtis, nurodo priimto sprendimo apskundimo tvarka. Nusta¢ius paZeidimo padarymo
faktg, kompetentingas subjektas informuoja asmenj apie paZeidimg padariusiems asmenims
taikytg atsakomybe.

24. Informacija apie prane$éjus tyrime nedalyvaujantiems asmenims negali biiti teikiama.

IV SKYRIUS
NAUDOJIMASIS VIDINIU KANALU

25. Savivaldybés jstaigose ir valdomose jmonése (toliau — jmonés) vidiniai kanalai gali
biti nediegiami, jei $iy jstaigy ir jmoniy darbuotojai gali naudotis Savivaldybés vidiniu kanalu.

26. Galimybé naudotis vidiniu kanalu suteikiama Savivaldybés administracijos
direktoriaus sprendimu (jsakymu), kuriame nurodomi informacijos skelbimo jstaigos/imoneés
interneto svetainéje reikalavimai. Priémus tokj sprendima, Apra$o nuostatos taikomos ir
Savivaldybés jstaigoms / jmonéms. '

27. Gaves prane$img apie pazeidimus Savivaldybés istaigoje ar jmongje kompetentingas
subjektas jvertina gautg informacijg jos atitikmens Istatymo 3 straipsnio 2 dalyje nurodytiems
kriterijams aspektu ir per penkias darbo dienas priima sprendimg dél informacijos nagringjimo
(nenagringjimo).

28. Priémus sprendimg nagrinéti informacijg sprendziama, kokiu lygmeniu turi bati
atliekamas tyrimas. Sprendimas priimamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos darba kodeksu,
Vietos savivaldos jstatymu, Valstybés ir savivaldybés jmoniy istatymu, Akciniy bendroviy
istatymu, VieSojo administravimo jstatymu ir kitais teisés aktais, atsizvelgus ] galimybz nustatyti
asmens, pateikusio informacija, tapatybe, vieSojo intereso uztikrinima ir kt. Priémus sprendima
nenagrinéti informacijos, apie tai praneSama asmeniui nurodant atsisakymo motyvus.

29. Atliekant gautos informacijos tyrima, vadovaujamasi ApraSo III skyriaus nuostatomis.

30. Nusprendes, kad tyrimas ar jo dalis turi biiti atliktas Savivaldybés istaigoje / jimonéje,
kompetentingas subjektas persiunéia jai nuasmenintg informacija apie galimus pazeidimus.

31. Atlikusi tyrima Savivaldybés jstaiga/imoné apie jo rezultatus ir priimtg (-us)
sprendima (-us) nedelsdama, bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas, rastu informuoja
kompetentingg subjekta.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

32. Dokumentai, susij¢ su ApraSo nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis
Savivaldybés administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens tvirtinamu dokumentacijos planu.
Siems dokumentams nustatomas trejy mety saugojimo terminas.

33. Asmenys, jgyvendinantys ApraSo reikalavimus, uZ jy paZeidimus atsako teisés akty
nustatyta tvarka.



34. Aprasa jgyvendinanéiy subjekty veiksmai ir sprendimai gali buti skundZiami teisés
akty nustatyta tvarka.




(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES

(padalinio pavadinimas)

(pareigos, vardas ir pavardé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Rokiskis

1. A% suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Rokiskio rajono savivaldybéje, turésiu
prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos praneseju
apsaugos jstatymu (toliau — Istatymas) taikomas reikalavimas uZtikrinti konfidenecialumg. Si
informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biti atskleista ar perduota tik
1galiotiems asmenims ar institucijoms.

2. A§ zinau, kad konfidencialia informacija sudaro asmens, [statymo nustatyta tvarka
pateikusio informacijg apie pazeidima, duomenys ir kita ji tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti
leidzianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialuma ir neatskleisti, neperduoti informacijos, pagal
[statymg laikomos konfidencialia, né vienam asmeniui, kuris néra igaliotas naudotis §ia :nformacija,
tiek jstaigos viduje, tiek uZz jos riby. Taip pat pasizadu pranesti jstaigos vadovui apie bet kokig
pastebéta ar suZinotg situacija, kuri gali kelti grésme tokios informacijos saugumui ir
konfidencialumui.

4. AS Zinau, kad $is pasizadéjimas galios visg mano tarnybos, darbo ar sutartiniy santykiy
galiojimo laika Sioje jstaigoje, taip pat man pradéjus eiti kitas pareigas arba baigus galioti tarnybos,
darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazines su Jstatyme ir kituose teises aktuose nustatytais prane$éiy apsaugos
reikalavimais.

6. AS esu ispétas, kad uZ $io pasizadéjimo nesilaikyma ir Istatymo pazeidima turésiu atsakyti
pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

(parasas) (vardas ir pavarde)




