ROKISKIS

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS CENTRALIZUOTOS
BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATUY PATVIRTINIMO

2018 m. gruodzio 31 d. Nr. AV-1285
Rokiskis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi,
29 straipsnio 8 dalies 3 punktu:

1. Tvirtinu Rokiskio rajono savivaldybés administracijos Centralizuotos buhalterinés
apskaitos skyriaus nuostatus (pridedama).

2.Pripa#ijstu netekusiu galios Rokiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2009 m. lapkrigio 19 d. jsakymag Nr. P-756 ,.Dél Centralizuotos buhalterinés apskaitos
skyriaus nuostaty patvirtinimo®.

[sakymas per vieng ménesj gali buti skundZiamas Lietuvos administraciniy gincy komisijos
PanevéZio apygardos skyriui adresu Respublikos g. 62, Paneveézys, Lietuvos Respublikos
ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrinéjimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Rokiskio rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus
2018 m. gruodzio 31 d. jsakymu Nr. AV-1285

ROKISKIO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTOS BUHALTERINES APSKAITOS SKYRIAUS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Centralizuotos buhalterinés apskaitos skyrius (toliau — Skyrius) yra Rokiskio rajono
savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, neturintis juridinio asmens statuso ir vykdantis
funkcijas buhalterinés apskaitos srityje. Skyrius yra pavaldus rajono savivaldybes administracijos
direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais, Rokiskio rajono savivaldybeés tarybos sprendimais,
mero potvarkiais, vykdo savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus ir pavedimus,
vadovaujasi $iais nuostatais.

3. Skyrius turi antspauda su savo pavadinimu, skyrius gali turéti kitus Skyriaus veiklai
reikalingus spaudus.

II. UZDAVINIAI IR FUNKCILJOS

4. Skyriaus uzdaviniai:

4.1. organizuoti ir tvarkyti savivaldybés administracijos, skyriy, senilinijy ir priskirty
biudZetiniy istaigy buhalterine apskaita taip, kad apskaitos informacija, iSreikSta pinigais, bty
teisinga, objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, i§sami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

4.2. organizuoti ir tvarkyti ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto, ilgalaikio
finansinio turto, biologinio turto, atsargy, iSankstiniy mokéjimy, gautiny mokéting sumy,
trumpalaikio turto, finansavimo sumy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy jsipareigojimy, pajamy ir sgnaudy
buhalterinius registrus;

4.3. rengti finansiniy, biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius bei pateikti juos pagal
istatymy ir kity teisés akty reikalavimus;

4.4, uztikrinti ataskaitiniy duomeny teisinguma bei tinkama finansing atskaitomybe;

4.5. uztikrinti finansiniy-Okiniy operacijy teisétuma, valstybés ir savivaldybés biudZeto
163y naudojima nustatyta tvarka ir tinkama dokumenty jforminimo kontrole;

4.6. organizuoti ir apskaityti valstybés turta, perduotg savivaldybés nuosavybeén, iki jis bus
perduotas kitoms jstaigoms, organizacijoms ar jmonéms valdyti ir naudoti patikéjimo teise ir
valstybés turtg, perduotg savivaldybei valdyti patikéjimo teise;

4.7. archyvuoti, saugoti teisés akty nustatyta tvarka einamuosius apskaitos, finansinés
atskaitomybés, biudzeto vykdymo samaty, ataskaity dokumentus, jy apskaitos registrus.

5. Jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, skyrius atlieka $ias funkcijas:

5.1. atlieka savivaldybés administracijos, jos struktfiriniy padaliniy ir priskirty biudZetiniy
istaigy i¥ankstine finansy kontrole, kurios metu nustato, ar @kiné operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susije su Gikinés operacijos atlikimu yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti bus skirti ir
patvirtinti biudZeto asignavimai. Pagal patvirtintus pareigybiy apraSymus vykdo savivaldybés
administracijos, jos struktiiriniy padaliniy ir priskirty biudZetiniy istaigy einamaja finansy kontrolg;

5.2. veda visy savivaldybés ir valstybés biudzeto 1é8y, i$laidy apskaita, pagal patvirtintas
sgmatas, programas, priemones, finansavimo 3altinius;

5.3.tvarko visy savivaldybés fondy apskaitg pagal patvirtintas sgmatas ir programas;

5.4. apskaitos specialiyjy programy pajamas ir i§laidas pagal patvirtintas sgmatas;
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5.5. rengia ir nustatyta tvarka teikia savivaldybés administracijos, jos struktfiriniy padaliniy
ir priskirty biudZetiniy jstaigy finansines ir biudZeto vykdymo ataskaitas ministerijoms, Finansy
skyriui, Valstybinei mokes¢iy inspekcijai, Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai,
Statistikos departamentui ir kitoms institucijoms;

5.6. skaitiuoja valstybés tarnautojy, darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, darbo
uzmokesti, vykdo i¥mokéjima, pervedant | asmenines atsiskaitomasias banko saskaitas, i8skaito ir
perveda fiziniy asmeny pajamy mokescius, valstybinio socialinio draudimo jmokas, i3skaitymus
pagal vykdomuosius rastus bei kitus i3skaitymus, jstatymy nustatyta tvarka;

5.7. pildo pajamy deklaravimo dokumentus, iduoda darbo uZmokes¢io paZymas;

5.8. veda visy socialiniy iSmoky apskaita, perveda skiriamas pasalpas, socialines
vienkartines i¥mokas, kompensacijas i gavéjy asmenines atsiskaitomasias banko saskaitas, priima
mokykly ataskaitas apie panaudotas nemokamo maitinimo lésas;

5.9 tvarko projekty, finansuojamy i¥ Europos Sgjungos bei kity valstybés fondy apskaita,
ruodia ataskaitas, teikia mokéjimy pra§ymus institucijoms;

5.10 igrado saskaitas faktiiras uz komunalines paslaugas, uz transporto panaudojima, uZ
turto pardavima, vietines rinkliavy pajamas;

5.11. organizuoja ir dalyvauja atliekant piniginiy lé%y, atsargy, trumpalaikio ir ilgalaikio
turto, skoly inventorizacija, administracijos direktoriaus, priskirty biudZetiniy jstaigy vadovy
sprendimu, inventorizacijos rezultatus jraSo | atitinkamas buhalterinés apskaitos balansines
sgskaitas, registrus;

5.12. teikia buhalterinés apskaitos informacijg savivaldybés administracijos direktoriui,
auditoriams, asignavimy valdytojams, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybiy
institucijoms;

5.13. uZtikrina buhalterinés apskaitos organizavima, atitinkantj rajono savivaldybes
administracijos veiklos pobtidj ir teisine forma;

5.14. registruoja bei itraukia j apskaita visus tinkamai jformintus ir apskaitos dokumentais
pagristus Gkinius jvykius ir Gkines operacijas;

5.15. kontroliuoja buhalteriniy jrady suvedima | finansy valdymo ir apskaitos programa;

5.16. rengia taisykles, tvarkas, susijusias su apskaitos politika;

5.17 derina savivaldybés tarybos sprendimus, savivaldybés mero potvarkius, savivaldybes
administracijos direktoriaus, priskirty biudZetiniy jstaigy vadovy jsakymus, sutartis ir kitus
dokumentus, kuriuose atsispindi Apskaitos skyriuje apskaitomy 1é5y panaudojimas;

5.18 pagal kompetencijg dalyvauja jvairiy komisijy darbe;

5.19. ruogia nustatyta tvarka buhalteriniy dokumenty perdavima j archyva;

5.20. pagal kompetencija nustatyta tvarka pristato tarybai, merui, administracijos
direktoriui sprendimy, potvarkiy, jsakymy projektus, dalyvauja jy svarstyme;

5.21. vykdo kitas savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymais nustatytas funkcijas.

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

6. Skyriy sudaro valstybés tarnautojai ir darbuotojai dirbantys pagal darbo sutartis.

7. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj konkurso biidu j pareigas skiria ir atleidZia 18 jy
savivaldybés administracijos direktorius.

8. Skyriaus vedéjas organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja skyriaus darba, uztikrindamas
skyriaus nuostatuose nustatyty uzdaviniy ir funkeijy jgyvendinima.

9. Skyrius atsako uZ jo Zinioje esantiy antspaudy ir spaudy sauguma ir naudojimg pagal
paskirt], dokumenty sauguma, apskaita, tvirtinamy dokumenty kopijy tikruma.

10. Kei¢iantis skyriaus vedéjui ir/ar darbuotojams, visos jy Zinioje esancios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materialinés vertybés perduodami pagal perdavimo ir priémimo
akta.
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11. Skyrius, jgyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus kompetencijos klausimais,
bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valstybés ir savivaldybiy institucijomis, jstaigomis,
imonémis, organizacijomis, kitais savivaldybés administracijos struktiriniais padaliniais.

IV. DARBUOTOJU
TEISES IR PAREIGOS

12. Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai, atlikdami jiems pavestas uzduotis ir
funkcijas, turi teise:

12.1. gauti reikalingg informacija i§ savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy,
istaigy, jmoniy ir organizacijy skyriaus funkcijoms vykdyti;

12.2. dalyvauti savivaldybés tarybos posédZiuose, administracijos pasitarimuose, kuriuose
svarstomi su skyriaus veikla susij¢ klausimais;

12.3. naudotis savivaldybés transportu, kompiuteriais, ry§io priemonémis, uZsisakyti
metodine literatiirg darbo ir kvalifikacijos kélimo klausimais;

13. Skyriaus darbuotojai privalo:

13.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraiyme numatytas funkcijas, taip pat kitas
jiems pavestas uzduotis;

13.2. laikytis tarnybinés etikos, darbo drausmés, darbo tvarkos taisykliy;

13.3. kelti kvalifikacija;

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybés tarybos sprendimu teisés akty
nustatyta tvarka.




