PATVIRTINTA

Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2012 m. rugpjūčio 16 d. įsakymu Nr. AV-712
IŠ EUROPOS SĄJUNGOS STRUKTŪRINĖS PARAMOS IR PROJEKTO VYKDYTOJO LĖŠŲ FINANSUOJAMŲ PROJEKTŲ VALDYMO APSKAITOS TAISYKLĖS

I. BENDRIEJI PROJEKTO „ROKIŠKIO MIESTO KAUNO GATVĖS REKONSTRAVIMO I ETAPAS“ NR. VP2-4.4-SM-02-R-51-018 VALDYMO APSKAITOS REIKALAVIMAI

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Europos Sąjungos struktūrinės paramos (toliau - Struktūrinė parama) ir projekto (-ų) valdymo apskaitos taisyklės (toliau - Taisyklės) parengtos vadovaujantis: Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. spalio mėn. 17 d. nutarimu Nr. 1139 „Dėl atsakomybės ir funkcijų paskirstymo tarp institucijų, įgyvendinant Lietuvos 2007-2013 metų Europos Sąjungos struktūrinės paramos panaudojimo strategiją ir veiksmų programas, taisyklių patvirtinimo" (Žin., 2007, Nr. 114-4637), Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m spalio 31 d. nutarimu Nr. 1179 „Dėl vykdomų pagal Lietuvos 2007-2013 metų Europos Sąjungos struktūrinės paramos panaudojimo strategiją ir ją įgyvendinančias veiksmų programas projektų išlaidų ir finansavimo reikalavimų atitikties taisyklių patvirtinimo", Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. gruodžio 19 d. nutarimu Nr. 1443 „Dėl projektų administravimo ir finansavimo taisyklių patvirtinimo", projektų finansavimo ir administravimo sutartimi 2010 m gegužės 12 d. Nr. 1F-76, kitais Lietuvos Respublikos ir Europos Sąjungos teisės aktais, reglamentuojančiais Europos Sąjungos lėšų finansavimą, valdymą ir panaudojimą.

2. Taisyklės yra skirtos iš 2007-2013 ES Struktūrinės paramos finansuojamų projektų išlaidų apskaitos tvarkymui, kad apskaitos informacija būtų tinkama, objektyvi, pateikiama laiku, išsami ir palengvintų visų rūšių kontrolės institucijoms atlikti išlaidų sutikrinimą.

3. Rokiškio rajono savivaldybės administracija iš Europos Sąjungos struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšų finansuojamų projektų apskaitos taisyklės turi užtikrinti, kad: apskaitoje būtų teisingai atvaizduotos ūkinės operacijos, apskaita būtų naudinga valdant pinigų srautus, pakankamai informatyvi, leistų užtikrinti tinkamą lėšų panaudojimą pagal pasirašytas finansavimo sutartis.

4. Taisyklės parengtos, atsižvelgiant į Rokiškio rajono savivaldybės administracijos teisinį statusą, veiklos pobūdį ir tikslus.

5. Struktūrinės paramos ir nuosavomis lėšomis finansuojamų projektų ataskaitiniai metai trunka 12 mėnesių. Ataskaitinių metų pradžia ir pabaiga sutampa su kalendorinių metų pradžia ir pabaiga.

6. Taisyklėse vartojamos sąvokos:

Apskaitos registras - remiantis apskaitos dokumentais parengta ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių suvestinė, kurioje apibendrinti jų duomenys.

Apskaitos dokumentas - popierinis arba elektroninis liudijimas, patvirtinantis ūkinę operaciją arba ūkinį įvykį ir turintis rekvizitus, pagal kuriuos galima nustatyti ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio tapatumą.

Ūkinė operacija - ūkio subjekto veikla, keičianti finansavimo sumų bei įsipareigojimų dydį.

Didžioji knyga - tai ataskaita pagal projektus, kurioje pateikiami duomenys apie visas ūkines operacijas, kuriose dalyvavo nurodyta sąskaita.
Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos atitinka Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. spalio mėn. 17 d. nutarimu Nr. 1139 „Dėl atsakomybės ir funkcijų paskirstymo tarp institucijų, 
įgyvendinant Lietuvos 2007-2003 metų Europos Sąjungos struktūrinės paramos panaudojimo strategiją ir veiksmų programas, taisyklių patvirtinimo" vartojamas sąvokas.

7. Struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų apskaita tvarkoma naudojant dvejybinį įrašą.

8. Apskaita tvarkoma ir apskaitos dokumentai surašomi naudojant Lietuvos Respublikos piniginį vienetą - litą. Užsienio valiuta patirtos išlaidos nacionaline valiuta turi būti keičiamos pagal išlaidų patyrimo mėnesį galiojusį oficialų valiutų keitimo kursą.

9. Apskaitos dokumentai surašomi ir apskaitos registrai sudaromi lietuvių kalba.
10. Struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų valdymo apskaitą tvarko paskirtas Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus įsakymu 2011 m. spalio 18d. Nr. AV-862 ir 2011 m. lapkričio 21 d. Nr. AV-940 projekto finansininkas.

11. Visos atsakingos institucijoms pateikiamos išlaidų pagrindimo ir apmokėjimo įrodymo dokumentų kopijos tvirtinamos užrašu „kopija tikra", įmonės ar organizacijos antspaudu ir jos vadovo ar jo įgalioto asmens parašo asmens parašo originalu, nurodant vardą, pavardę, pareigas ir datą. Jeigu dokumentą tvirtina įgaliotas asmuo, būtina pridėti įgaliojimo patvirtintą kopiją arba originalą.

12. Jeigu kaip apmokėjimo įrodymo dokumentai pateikiami atspausdinti išrašai iš elektroninės bankininkystės sistemos, juos užtenka patvirtinti kaip kitus dokumentus. Banko spaudas ir banko darbuotojo parašas nėra privalomi.

II. PROJEKTO RANGOS DARBŲ IR PASLAUGŲ IŠLAIDAS PAGRINDŽIANČIŲ DOKUMENTŲ VALDYMO TVARKA

1 Išlaidas pagrindžiančius dokumentus projekto vykdytojui rangovai už atliktus darbus, pateikia ne anksčiau negu su jais pasirašyta rangos ar paslaugų sutartis ir numatyta darbų pradžia.

2. Gautos iš rangovo PVM sąskaitos-faktūros, atliktų darbų priėmimo aktai ir pažymos privalo būti patikrinti projekto vadovo, projekto techninio prižiūrėtojo bei asmens atsakingo už projekto priežiūrą, projekto asistento. Jeigu nėra nukrypimų nuo rangos ar paslaugų sutartyje numatytų įsipareigojimų ir sąmatos, jeigu dokumentai teisingi, tuomet gavus ir patikrinus PVM sąskaitą-faktūrą, atliktų darbų aktus ir pažymas pasirašo projekto asistentas, o gautą, pasirašytą ir patikrintą projekto PVM sąskaitą-faktūrą vizuoja administracijos direktorius, pasirašęs projekto finansavimo sutartį . Mokėjimo pažymas pasirašo projekto vadovas ir projekto finansininkas .

3. Jeigu rangovo ar paslaugų teikėjo pateiktuose atliktų darbų aktuose, pažymose randama netikslumų, tuomet raštu informuojamas rangovas.

4. Gauta iš rangovo PVM sąskaita-faktūra, kuri yra išrašoma už ataskaitiniu laikotarpiu pateiktus atliktų darbų (paslaugų) priėmimo aktus, privalo turėti visus reikiamus rekvizitus, nurodytus buhalterinės apskaitos įstatymo 13 straipsnyje.

5. Užvizuotą PVM sąskaitą-faktūrą kartu su atliktų darbų (paslaugų) priėmimo aktais ir kitais dokumentais asmuo atsakingas už projekto priežiūrą - projekto asistentė pateikia projekto finansininkui, kuris dokumentų originalus įsega į projekto bylą.

6. Projekto techninis prižiūrėtojas projekto vykdytojui teikia ataskaitą už ataskaitinį laikotarpį.

7. Projekto vykdytojo sudarytų rangos ir paslaugų sutarčių (kartu su jų priedais ir pa​keitimais) originalus projekto asistentė įsega į projekto dokumentų vykdymo bylą, kopijas pateikia projekto finansininkei, kuri sutartis sega prie projekto išlaidas pagrindžiančių dokumentų, rangovo PVM sąskaitų - faktūrų, byloje „Mokėjimo prašymai ir pateisinamieji dokumentai“.
III. MOKĖJIMO PRAŠYMO RENGIMAS IR PATEIKIMAS ĮGYVENDINANČIAJAI INSTITUCIJAI

1. Pasirašius projekto Nr. VP2-4.4-SM-02-R-51-018 „Rokiškio miesto Kauno gatvės rekonstravimo I etapas“ finansavimo ir administravimo sutartį su priedais, pateikti mokėjimų prašymų mokėjimų grafiką, įsipareigoti mokėjimų prašymus teikti ne rečiau kaip kas 2 mėnesius .

2. Mokėjimo prašymas projekto išlaidos apmokamos sąskaitų apmokėjimo ir išlaidų kompensavimo būdu, remiantis išlaidų apmokėjimą pagrindžiančiais ir įrodančiais dokumentais ,tinkamų ,netinkamų išlaidų sąskaita - faktūra ,darbų atlikimo aktais, pažymomis apie atliktų darbų vertę ,mokėjimo pažymomis .

3. Mokėjimo prašymą rengia projekto asistentė ir projekto finansininkas.

4. Parengtą mokėjimo prašymą ir išsaugotą aplankale įkeliama į duomenų mainų svetainę su skirtomis prisijungimo prie DMS identifikavimo priemonėmis. Patikrinus klaidas perduodama Transporto Investicijų Direkcijai atspausdinamas mokėjimo prašymas iš DMS sistemos surenkami parašai ir siunčiama paštu .

5. Mokėjimo prašymą pasirašo savivaldybės administracijos direktorius, įstaigos vadovas ir Centralizuotos buhalterinės apskaitos skyriaus vedėja arba, jiems nesant, juos pavaduojantys asmenys, pateikus transporto investicijų direkcijai pavaduojančių asmenų pareigybės aprašymus.

IV. EUROPOS SĄJUNGOS STRUKTŪRINĖS PARAMOS IR PROJEKTO VYKDYTOJO LĖŠOMIS FINANSUOJAMŲ PROJEKTŲ APSKAITA

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Visos ūkinės operacijos ir ūkiniai įvykiai turi būti pagrįsti apskaitos dokumentais.

2. Europos Sąjungos struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų apskaitoje ūkinės operacijos registruojamos memorialiniame orderyje ir didžiojoje knygoje, remiantis šiais apskaitos dokumentais: mokėjimo prašymu, mokėjimo pažymomis.

3. Rokiškio rajono savivaldybės administracijos specialistas, atsakingas už Europos Sąjungos Struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų valdymo apskaitos dokumentų registravimą užregistruoja ūkinę operaciją.

4. Ūkinės operacijos ir ūkiniai įvykiai, kurie negali būti pagrįsti apskaitos dokumentais, pagrindžiami su jais susijusių ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių dokumentais.

5. Įvairiuose apskaitos dokumentuose užfiksuoti duomenys kaupiami ir sisteminami apskaitos registruose (ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių suvestinėse - didžiojoje knygoje).

6. Apskaitos registruose ūkinių operacijų ir ūkinių įvykių duomenys registruojami gavus atitinkamus dokumentus apie projekto įgyvendinimą.

7. Europos Sąjungos struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų apskaita tvarkoma rankiniu būdu .

SĄSKAITŲ PLANAS

1. Europos Sąjungos struktūrinės paramos ir projekto vykdytojo lėšomis finansuojamų projektų ūkinių operacijų apskaitai registruoti naudojamas patvirtintu Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2010 m. gegužės 7 d. įsakymu Nr. AV-278 Rokiškio rajono savivaldybės biudžetinių įstaigų bendrasis sąskaitų planas.

2. Projektui „Rokiškio miesto Kauno gatvės rekonstravimo I etapas“ naudojamos sąskaitų plano šios sąskaitos :

2411101- pinigai LB sąskaitose litais (biudžeto asignavimai) 2411103-pinigai LB sąskaitose litais (iš Europos sąjungos)

2411104-pinigai LB sąskaitose litais (iš valstybės biudžeto)

         2221003- gautinos finansavimo sumos iš Europos sąjungos

2221004- gautinos finansavimo sumos iš valstybės biudžeto

2221005- gautinos finansavimo sumos iš savivaldybių biudžeto

22210051-gautinos finansavimo sumos iš savivaldybių biudžeto netinkamoms išlaidoms

2282101 -sukauptos finansavimo pajamos iš ES

2282102-sukauptos finansavimo pajamos iš valstybės biudžeto

2282103-sukauptos finansavimo pajamos iš savivaldybės biudžeto

22821031-sukauptos finansavimo pajamos iš savivaldybių biudžeto netinkamoms išlaidoms

4132001-finasavimo sumos iš ES kitoms išlaidoms (gautinos) 
4142001-finasavimo sumos iš valstybės biudžeto kitoms išlaidoms (gautinos ) 4152001-finasavimo sumos iš savivaldybių biudžeto kitoms išlaidoms (gautinos ) 41520011-finasavimo sumos iš savivaldybių biudžeto netinkamoms išlaidoms (gautinos)

4232001-finasavimo sumos iš ES kitoms išlaidoms (gautas)

4232002-finasavimo sumos iš ES kitoms išlaidoms(panaudotas )
4242001-finasavimo sumos iš valstybės biudžeto kitoms išlaidoms (gautas )

4242002-finasavimo sumos iš valstybės biudžeto kitoms išlaidoms (panaudotas )
4252001-finasavimo sumos iš savivaldybių biudžeto kitoms išlaidoms (gautas )

4252002-finansavimo sumos iš savivaldybių biudžeto kitoms išlaidoms (panaudotas )

42520011-finansavimo sumos iš savivaldybių biudžeto netinkamoms išlaidoms (gautas)

42520021-finansavimo sumos iš savivaldybių biudžeto netinkamoms išlaidoms (panaudotas )

6910001 -tiekėjams mokėtinos sumos

7023001-panaudotų finansavimo sumų iš ES kitoms išlaidoms pajamos

7024001 -panaudotų finansavimo sumų iš valstybės biudžeto kitoms išlaidoms pajamos

7025001-panaudotų finansavimo sumų iš savivaldybių biudžeto kitoms išlaidoms pajamos

70250011-panaudotų finansavimo sumų iš savivaldybių biudžeto kitoms netinkamoms išlaidoms

8712001-kitų paslaugų sąnaudos iš ES

8712002-kitų paslaugų sąnaudos iš valstybės biudžeto

8712003-1kitų paslaugų sąnaudos iš savivaldybių biudžeto 87120031 -kitų paslaugų sąnaudos netinkamoms išlaidoms

3. Ilgalaikio nematerialiojo, materialiojo turto, nebaigtos statybos, finansinio turto trumpalaikio turto atsargų, ūkinio inventoriaus sąskaitos naudojamos remiantis Rokiškio rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 2010 m. gegužės 7 d. įsakymu Nr. AV-278 .

ŪKINIŲ OPERACIJŲ REGISTRAVIMAS APSKAITOS REGISTRUOSE IR DIDŽIOJO​JE KNYGOJE

1. Pasirašius projekto finansavimo ir administravimo sutartį tarp Susisiekimo ministerijos Transporto investicijų direkcijos ir paramos gavėjo buhalterinėje apskaitoje atlikus statybos montavimo darbus, gavus PVM sąskaitą - faktūrą registruojami šie buhalteriniai įrašai:

Atlikus statybos montavimo darbus, rangos darbus, rangovui išrašius tinkamų, netinkamų išlaidų PVM sąskaitą-faktūrą, debetuojama 8 klasė, pagal lėšų šaltinį, sąskaita 896 finansinės ir investicinės veiklos kitos sąnaudos, kredituojama 6 klasė, sąskaita 691 tiekėjams mokėtinos sumos pagal esamų tiekėjų skaičių. Tuo pačiu debetuojant 2 klasę, pagal lėšų šaltinį, sąskaitą 228 sukauptos gautinos sumos ir kredituojant 7 klasę ,sąskaitą 70 finansavimo pajamos .

2. Pateikus mokėjimo prašymą Įgyvendinančiajai institucijai ir prašant finansavimo :

Debetuojama 2 klasė , pagal lėšų šaltinį, sąskaita 222 gautinos finansavimo sumos ir kredituojama 4 klasė finansavimo sumos (gautinos ), pagal lėšų šaltinį, sąskaita 41  finansavimo sumos (gautinos).

3. Gavus lėšas iš Susisiekimo ministerijos pagal pateiktus mokėjimo prašymus:

Debetuojama 2 klasė, sąskaita -241 pinigai bankų sąskaitose ir kredituojama ,mažinama 2 klasė, sąskaita -222 gautinos finansavimo sumos .

4. Pinigai pervedami rangovui .paslaugų teikėjui:

Debetuojama 6 klasė, sąskaita 691 tiekėjams mokėtinos sumos ir kredituojame 2 klasę, sąskaitą 241-pinigai bankų sąskaitose. Tuo pačiu fiksuojant jau panaudotas finansavimo, sumas, debetuojant 4 klasę finansavimo sumos (panaudotos) ir kredituojant 2 klasę, sąskaitą 228, pagal lėšų šaltinį, sukauptos gautinos sumos. Uždaromos mėnesio finansavimo sumos (gautinos) su finansavimo sumomis (gautomis) .

V. REGISTRŲ FORMAVIMAS IR JŲ SAUGOJIMO TVARKA

1. Dokumentai saugomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymu, Lietuvos archyvų departamento prie LRV 1996 m. vasario 22 d. įsakymu Nr. 13 „Dėl buhalterinės apskaitos dokumentų saugojimo terminų" (Žin., 1996, Nr. l8-489; 1998, Nr. 69-2039; 2004, Nr. 7-168) ir 1997 m. rugpjūčio 15 d. Įsakymu Nr. 38 „Dėl bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklės patvirtinimo" (Žin. ,1997, Nr. 78-2006; 1998, Nr.25-665; 2001, Nr.7-218; 94-3336; 99-3577; 2006, Nr. 3-86).
______________________
